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ACTA DE COMITE DE ARCHIVO N°

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
coDIGo Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL | CT | S | MD
1400.01.05 ACTAS 2 3 La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencién en el
It Actas de Grupo Primario GDE-FR-43 Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
agotado.
Después de cumplidos los términos de retencion en el archivo de
gestién y el archivo central, seleccione muestra de cada ejemplar
1400.04.01 E\?S%ENL%?&I;EES OFICIALES 2 4 X publicado con el objeto de preservar la memoria Institucional, se
p transfiere muestra al archivo histérico, lo deméas se elimina, ya que
solo posee valor informativo.
Después de cumplidos los términos de retencién en el archivo de
gestiéon y el archivo central, seleccione muestra del 3% por polo de
1400.04.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X interés (Comunicaciones referentes al sector publico - organismos de
Solicitudes : . P ; L2
control), se transfiere muestra al archivo histérico, lo demas se elimina,
ya que solo posee valor administrativo.
INFORMES La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencion en el
1400.09.08 Informes de gestion GDE-INF-01 2 3 Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
agotado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencion en el
1400.10.01 Planillas 1 2 Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
Planillas de entrega de articulos institucionales agotado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencion en el
1400.10.02 Registros 1 2 Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
4+  Autorizacion uso de imagen GCO-FR-17 agotado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL . . o . L
Registros La r?ub serie sle elimina aII término del su tiempo. de retencion en heI
1400.10.02 +  Control préstamo de simbolos, equipos y 1 2 :rgt;\aoo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
material institucional GCO-FR-09 9 )
INSTRUMENTOS DE CONTROL La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencién en el
1400.10.02 Registros 1 2 Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
4+  Control reserva recinto GCO-FR-11 agotado.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencion en el
1400.10.02 Registros 1 2 X | Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
4+  Registros fotograficos agotado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencion en el
1400.10.02 Registros 1 2 X | Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
4+  Solicitud a comunicaciones GCO-FR-10 agotado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL . . P . L
Registros ll&a |?ub éerltte sle elimina aII tet_rmlno deI su tflempot_ de retetncmn en heI
1400.10.02 +  Solicitud para grabar mensaje en el 1 2 X art(:)t;\;oo entral, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
conmutador Institucional GCO-FR-05 g )
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS,
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS Al término de su retencion en Archivo Central, la sub serie se transfiere
1400.14.04. Procedimiento 2 5 X al Archivo Historico, por tratarse de documentos que reflejan las
4+  Procedimiento Manual de uso blogs DOI GCO- decisiones de la Administracién, en lo referente a su funcionalidad en
PR-09 un determinado periodo de tiempo.
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS,
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS Al término de su retencion en Archivo Central, la sub serie se transfiere
1400.14.04. Procedimientos 2 5 X al Archivo Historico, por tratarse de documentos que reflejan las
4+  Procedimiento para la gestion de comunicacion decisiones de la Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
(identidad) GCO-PR-06 un determinado periodo de tiempo.
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS,
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS Al término de su retencion en Archivo Central, la sub serie se transfiere
1400.14.04 Procedimientos 2 5 X al Archivo Historico, por tratarse de documentos que reflejan las
D 4+  Procedimiento para la  Gestion de decisiones de la Administracién, en lo referente a su funcionalidad en
Comunicacion a través de la Audiencia Publica un determinado periodo de tiempo.
GCO-PR-05
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS,
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS Al término de su retencion en Archivo Central, la sub serie se transfiere
1400.14.04. Procedimientos 2 5 X al Archivo Historico, por tratarse de documentos que reflejan las
4+  Procedimiento para la gestién de decisiones de la Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
comunicaciones a través de la red de carteleras un determinado periodo de tiempo.
GCO-PR-02
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MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencién en Archivo Central, la sub serie se transfiere
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS al Archivo Histérico, por tratarse de documentos que reflejan las
1400.14.04 Procedimientos 2 5 X decisiones de la Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
4+  Procedimiento para la gestién de un determinado periodo de tiempo.
comunicaciones a través del PBX GCO-PR-04
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencién en Archivo Central, la sub serie se transfiere
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS al Archivo Histérico, por tratarse de documentos que reflejan las
1400.14.04 Procedimientos 2 5 X decisiones de la Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
4+  Procedimiento para la gestion de un determinado periodo de tiempo.
Comunicaciones GCO-PR-07
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencién en Archivo Central, la sub serie se transfiere
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS al Archivo Histérico, por tratarse de documentos que reflejan las
1400.14.04 Procedimientos 2 5 X decisiones de la Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
4+  Procedimiento publicaciones Boletin Tal y un determinado periodo de tiempo.
Pacual GCO-PR-01
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencién en Archivo Central, la sub serie se transfiere
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS . S ! h
1400.14.04 Procedimientos 2 5 X gl Ar_chlvo Histérico, _por tr§tarse de documentos que _reflegan las
4+ Procedimientos Boletines de Prensa ecisiones de la Ac_imlnlstra_clon, en lo referente a su funcionalidad en
o un determinado periodo de tiempo.
Institucionales GCO-PR-03
PLANES La S_ub serie se elimina al té_rmino de su tiempo_ de retencién en el
1400.15.01 Plan de accién GDE-FR-02 2 8 X | Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo y este ya se ha
agotado.
PROCESOS
Proceso de Audiencia Publica
1400.16.08 +  Registro de Asistencia AGCO-FR-06 3 5 X Después de cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,
e 4+  Registro Preguntas e inquietudes GCO-FR-07 transfiera al archivo histérico para su conservacién definitiva.
+ Encuesta de Evaluacién GCO-FR-08
+  Inscripcidn de propuestas GCO-FR-12

(s

Encargada del Archivo

Convenciones:
Firma Responsable:

CT = Conservacon total
E = Eliminacion

MDD = Microfilmacidn ywo digitslizecion
5 = Zeleccion
Fecha: 2912/2014 Resolucion Rectoral 958




