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1440.02.
1440.02.06

ACTAS
ACTAS DE GRUPO PRIMARIO
./ Acta de Grupo Primario
,/ Registro de asistencia

x
x

GDE-FR-43
GDE-FR.3O

Gesti6n de

Recursos Fisicos

N/A 3 4 x

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo

Central, la subserie se elimina, ya que s6lo

tienen valor administrativo y este se ha agotado.

La eliminacion quedar6 consignada en las actas

de eliminacion documental de la lnstituci6n.

1440.12.
1440.12.02

GUIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVOS
./ lnstructivo para diligenciar formato solicitud de

servicio de mantenimiento
./ lnstructivo para el mantenimiento de la piscina
./ lnstructivo para el mantenimiento preventivo de la

cancha sint6tica

x

x
x

Pdf,

Pdf
Pdf

GRF.IN-01

GRF-IN-05
GRF-IN-02

Gestion de

Recursos Fisicos

Procedimiento para

la elaboracion y

control de

documentos

intemos y externos
del SGI

3 7 x

Al t6rmino de su retenci6n en el Archivo Central,

la subserie se transfiere al Archivo Hist6rico

para su conservaci6n total por tratarse de

documentos que informan de la forma en que se

ejecutaban los procesos o actividades

administrativos en la lnstituci6n en un

determinado periodo de tiempo.

1440.12.03 PROCEDIMIENTOS
,/ Procedimiento para el mantenimiento y el aseo de

6reas fisicas y Bienes de la lnstitucion

x Pdf. GRF-PR-O.I
Gestion de

Recursos Fisicos

Procedimiento para

la elabonaci6n y

control de
documentos

internos y externos
del SGI

3 7 x

Alt6rmino de su retenci6n en el Archivo Central,

la subserie se transfiere al Archivo Hist6rico

para su conservaci6n total por tratarse de

documentos que informan de la forma en que se

ejecutaban los procesos o actividades

administrativos en la lnstituci6n en un

determinado periodo de tiempo.

1440.24.
1440.24.08

PLANES
PLANES DE MANTENIMIENTO

Plan de Aseo y Cafeteria Mantenimiento B6sico x Gesti6n de
Recursos Fisicos

Procedimiento
para el

mantenimiento y

el aseo de 6reas

fisicas y Bienes

de la lnstituci6n

3 7 X

La Sub serie se elimina al t6rmino de su tiempo

de retenci6n en el Archivo Central, ya que solo

tienen valor informativo y este ya se ha agotado.

La eliminaci6n quedar6 consignada en las actas

e inventarios de eliminaci6n documental de la

lnstitucion.
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1440.24.
1440.24.08

PLANES
PLANES DE MANTENIMIENTO
Plan de mantenimiento de lnfraestructura fisica

Registro Actividades de aseo

Cronograma de Actividades de aseo

Actividades de Mantenimiento

Solicitud de servicios
Actividades de aforo

Lectura de contadores

Mantenimrento de alumbrado p0blico

Mantenimiento de piscina

Control sanitario de la Piscina
Visita T6cnica lnspeccion Quoefono

Visita T6cnica lnspecci6n Vactor

Control de insumos, herramienta v equipo

x
X
x
X
x
x
x
x
x
x
x
x

x Pdf.

GRF.FR-01

GRF-FR-05
GRF-FR-03
GRF.FR-10
GFR-FR-04
GRF-FR-09
GRF-FR-02
GFR-FR-28
GRF-FR-06
GRF-FR-1,I

GRF.FR-,I3
GRF-FR-08

Gestion de
Recursos

Fisicos

Procedimiento
para el

mantenimiento
y el aseo de

6reas fisicas y

Bienes de la

lnstitucion

3 7 x

Una vez finalice el tiempo de retenci6n en el

Archivo Cenhal una muestra cuantitativa -un

plan cada cinco afros- y se transferir6 al archivo

historico pa,a dejar constancia de las

actividades institucionales.

^ 
rtrrEtl^l6llE

SOPORTE:
F:Soporte fisico
E:Soporte Electron

E.S.E.: Extensi6n !loporterbctronico ( 
r A )[

st{
cc
PR

PR

iTEM

D.FR

ocEl
ocEt

A DE GESTIC

.: C6digo de I
iO: Nombre d

)lMlENTO: Nr

N INTEGRAL

rrmato en el SGl.

el proceso del SGl.

rmbre del procedimien to en el SGl.

RETENCION
AG: Archivo de gestion.

AC: Archivo Central,

DISP(

CT: C

tl/D: I

S: Sel
F Flir

)srcr0N F

:nservacio

/icrofilmac
eccion
ninaci6n

NAL
1 total
on -Digi lalizacior

u
ro (A

r

EtrNtrRA' FIRTV
F 

\,,,
-t
,O GESTION DOCUMENTALlA:TECN ICOIADM I N I8TRXI

Acto administrativo: Resolucion 518 de 2016 / Versi6n TRD: 005 Actualizacion


