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SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI) RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F| E| ES.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC | CT|{ MD | § E PROCEDIMIENTO
1440.02. ACTAS Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
1440.02.06 | ACTAS DE GRUPO PRIMARIO Central, la subserie se elimina, ya que sélo
v Acta de Grupo Primario X GDE-FR-43 Gestion de N/A 3 4 X | tienen valor administrativo y este se ha agotado.
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 | Recursos Fisicos La eliminacion quedara consignada en las actas
de eliminacion documental de la Institucion.
1440.12. GUIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS Prl‘;c;‘;g"(;;”cti%fara Al término de su retencion en el Archivo Central,
1440.12.02 | INSTRUCTIVOS y control de ! la subserie se transfiere al Archivo Historico
v Instructivo para diligenciar formato solicitud de X| Pdf. | GRF-IN-01 Reccfﬁsggrl‘:g?cos documentos 3 7 |X para su conservacion total por tratarse de
servicio de mantenimiento intermos y externos documentos que informan de la forma en que se
v Instructivo para el mantenimiento de la piscina X| Pdf. | GRF-IN-05 def SGI gjecutaban los procesos o actividades
v Instructivo para el mantenimiento preventivo de la X| Pdf. | GRF-IN-02 administrativos en la Institucion en un
cancha sintética determinado periodo de tiempo.
o Al término de su retencion en el Archivo Central,
Prlgcgl‘;m;"c‘igﬁam la subserie se transfiere al Archivo Historico
1440.12.03 | PROCEDIMIENTOS . control de ! para su conservacion total por tratarse de
v Procedimiento para el mantenimiento y el aseo de X| Pdf. | GRF-PR-01 Gestion de documentos 3 7 | X documentos que informan de la forma en que se
4reas fisicas y Bienes de la Institucién Recursos Fisicos | intemos y extemos ejecutaban los procesos o actividades
del SCI administrativos en la Institucion en un
determinado periodo de tiempo.
1440.24. PLANES Procedimiento La Sub serie se elimina al término de su tiempo
1440.24.08 | PLANES DE MANTENIMIENTO 5 para el 3 7 X | de retencion en el Archivo Central, ya que solo
Plan de Aseo y Cafeteria Mantenimiento Basico X RecGu(?:ggrl]:ids?cos 2;2’222'322?32 tienen valor informativo y este ya se ha agotado.
fisicas y Bienes La eliminacion quedara consignada en las actas
de la Institucion e inventarios de eliminacion documental de la
Institucion.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F| E| ES.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC | CT| MD S E PROCEDIMIENTO

1440.24. PLANES

1440.24.08 | PLANES DE MANTENIMIENTO
Plan de mantenimiento de Infraestructura fisica X| Pdf.
Registro Actividades de aseo X GRF-FR-01
Cronograma de Actividades de aseo X GRF-FR-05 Procedimiento Una vez finalice el tiempo de retencion en el
Actividades de Mantenimiento X GRF-FR-03 |  Gestion de para el Archivo Central una muestra cuantitativa -un
Solicitud de servicios X GRF-FR-10 RECUrsos mantenimiento | 3 | 7 X plan cada cinco afios- y se transferira al archivo
Actividades de aforo X GFR-FR-04 Fisicos y el aseo de historico para dejar ~constancia de las
Lectura de contadores X GRF-FR-09 areas fisicas y actividades institucionales.
Mantenimiento de alumbrado publico X GRF-FR-02 Bienes de la
Mantenimiento de piscina X GFR-FR-28 Institucion
Control sanitario de la piscina X GRF-FR-06
Visita Técnica Inspeccion Quoefono X GRF-FR-11
Visita Técnica Inspeccion Vactor X GRF-FR-13
Control de insumos, herramienta y equipo X GRF-FR-08

CONVENCIONES "

SOPORTE: SISTEMA DE GESTION INTEGRAL RETENCION DISPOSICION FINAL

F:Soporte fisico COD.FR.: Codigo de formato en el SGI. AG: Archivo de gestion. CT: Conservacion total

E:Soporte Electronico . PROCESO: Nombre del proceso del SGL AC: Archivo Central, MID: Microfilmacion -Digitalizacion

E.S.E.: Extension Soporte Electrénico PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en ef SGI. S: Seleccion
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