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ACTA DE COMITE DE ARCHIVO N°

SERIES. SUBSERIES RETENCION DISPOSICION
2 , DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVO ARCAIVO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL CT S M/D
La Sub serie se elimina al término de su tiempo
3090.01.08 ACTAS 2 6 de retencion en el Archivo Central, ya que solo
e Actas de Reunién GDE-FR-43 tienen valor informativo 'y su valor
administrativo ya cobro vigencia.
La Sub serie se elimina al término de su tiempo
ACTAS ) de retencidn en el Archivo Central, ya que solo
3090.01.08 Actas de Reunién 2 6 . lor inf . | '
4+  Actas de Reunién de Coordinadores GDE- tlene_n_va orin ormativo y su valor
FR-43 administrativo ya cobro vigencia.
Después de cumplidos los términos de
retencién en el archivo de gestién y el archivo
i 0,
COMUNICACIONES OFICIALES _centr’aI, selecuo_ne muestra del 3% por polo de
3090.04.04 Iy 1 7 X interés (Comunicaciones referentes al sector
Solicitudes GDC-FR-14 P . .
publico - organismos de control), se transfiere
muestra al archivo histérico, lo demas se
elimina, ya que solo posee valor administrativo.
La Sub serie se elimina al término de su tiempo
3090.09.08 INFORMES 2 3 de retencion en el Archivo Central, ya que solo
e Informes de Gestion GDE-INF-01 tienen valor informativo y este ya se ha
agotado.
La Sub serie se elimina al término de su tiempo
INSTRUMENTOS DE CONTROL - .
3090.10.01 Planillas 2 3 Qe retencion en el Archlvo Central, ya que solo
+ Planillas de asistencia tienen valor informativo y este ya se ha
agotado.
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La Sub serie se elimina al término de su tiempo
3090.10.01 L’]':;ﬁ{aLSJMENTOS DE CONTROL > 3 de retencion en el Archivo Central, ya que solo
4+ Planillas control de Backups GEV-FR-05 tienen valor informativo y este ya se ha
agotado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL La Sub serie se elimina al término de su tiempo
3090.10.02 Registros 2 3 de retencion en el Archivo Central, ya que solo
i 4+  Encuestas de satisfaccion al usuario GEV- tienen valor informativo y este ya se ha
FR-33 agotado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL La Sub serie se elimina al término de su tiempo
3090.10.02 Registros > 3 de retencion en el Archivo Central, ya que solo
b + Listado de Usuarios para registro en el tienen valor informativo y este ya se ha
campo virtual GEV-FR-06 agotado.
3090.11.04 INVENTARIOS 1 5 X Cumplido el plazo de retencién en el Archivo
Bt Inventarios de Desarrollos multimediales GEV-FR-32 Central, transfiera al archivo Histérico.
Al término de su retencién en Archivo Central,
";"Qggél'sfjlﬁmosEﬁﬁéﬁgggﬁ%s GUIAS, la sub serie se transfiere al Archivo Histdrico,
~ por tratarse de documentos que reflejan las
3090.14.04 Procedimientos 1 5 X decisi de la Admini =, | f
4+ Procedimiento disefio instruccional de eC|S|ones_ e -a ministracion, e_n ore ergnte
médulos académicos de autoaprendizaje a su funcionalidad en un determinado periodo
GEV-PR-02 de tiempo.
Al término de su retencién en Archivo Central,
'\PﬂéggélglErjI’ENTosFIQEEI(N;;fI\'KIEgIIC\)/SdS GUIAS, la sub serie se transfiere al Archivo Histérico,
3090.14.04 Procedimientos 1 5 X por tratarse de documentos que reflejan las

4+ Procedimiento ensamble y disposicién
GEV-PR-04

decisiones de la Administracion, en lo referente
a su funcionalidad en un determinado periodo
de tiempo.




DEPENDENCIA PRODUCTORA: UNIDAD DE EDUCACION VIRTUAL 3090

INSTITUCION UNIVERSITARIA

PASCUAL BRAVO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ACTA DE COMITE DE ARCHIVO N°

Cdbdigo: GDC-FR-09

INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO Version: 01

HOJA 111 DE 126

SERIES. SUBSERIES RETENCION DISPOSICION
4 y DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHING PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL CT S M/D
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencion en Archivo Central,
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS la sub serie se transfiere al Archivo Histérico,
3090.14.04 Procedimientos 1 5 X por tratarse de documentos que reflejan las
- 4+ Procedimiento para la activacion de decisiones de la Administracion, en lo referente
usuarios en las asignaturas a su funcionalidad en un determinado periodo
virtualizadas GDO-PR-23 de tiempo.
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencion en Archivo Central,
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS la sub serie se transfiere al Archivo Histérico,
3090.14.04 Procedimientos 1 5 X por tratarse de documentos que reflejan las
— 4+ Procedimiento para la produccion de decisiones de la Administracion, en lo referente
maédulos académicos de a su funcionalidad en un determinado periodo
autoaprendizaje GEV-PR-01 de tiempo.
MANUALES, REGLAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencion en Archivo Central,
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS la sub serie se transfiere al Archivo Historico,
Procedimientos 5 X por tratarse de documentos que reflejan las
3090.14.04 . - 1 - I o
4+ Procedimiento para seguimiento y decisiones de la Administracién, en lo referente
soporte a usuarios de la plataforma a su funcionalidad en un determinado periodo
Moodle GEV-PR-05. de tiempo.
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS ; '
- 5 X por tratarse de documentos que reflejan las
3090.14.04 Procedimientos 1 - . o
- L . decisiones de la Administracion, en lo referente
4+ Procedimiento produccion de material ; . i ;
s - a su funcionalidad en un determinado periodo
multimedia GEV-PR-03 de tiempo
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MANUALES, RELGAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencion en Archivo Central, la sub
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS serie se transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de
3090.14.05 Instructivos 1 5 X documentos que reflejan las decisiones de la
4 Instructivo ficha técnica de los médulos de Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
autoaprendizaje GEV-IN-01 un determinado periodo de tiempo.
MANUALES, RELGAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencion en Archivo Central, la sub
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS - : - e ’
Instructivos 5 X serie se transfiere al Archlvo Hlstonco,' por tratarse de
3090.14.05 P . . 1 documentos que reflejan las decisiones de la
nstructivo para el mantenimiento de los . i ; .
. A Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
médulos de autoaprendizaje MAA GEV-IN- . . )
03 un determinado periodo de tiempo.
MANUALES, RELGAMENTOS, GUIAS, Al término de su retencion en Archivo Central, la sub
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS serie se transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de
3090.14.05 Instructivos 1 5 X documentos que reflejan las decisiones de la
4 Instructivo para la construccion de la guia Administracion, en lo referente a su funcionalidad en
didactica de autoaprendizaje GEV-IN-02 un determinado periodo de tiempo.
PROCESOS
Proceso de creaciéon de modulos Académicos de
aprendizaje MAA en ambientes Vvirtuales de
autoaprendizaje AVA
+  Solicitudes por correo institucional Al término de su retencién en Archivo Central, la sub
3090.16.09 + 'S:cr:)lgéud disefio Instruccional de MAA GEV- 5 5 X serie se transfiere al Archivo Histdrico, por tratarse de

4+  Evaluacion de disefio del MAA GEV-FR-19

4+  Revision produccion MDM del MAA GEV-
FR-23

4+ Solicitud de ensamble MAA correo
Institucional

4+ Lista de Chequeo MAA GEV-FR-02

documentos que reflejan las actividades misionales
de la institucion.

Convenciones:

CT = Conseradson total M/D = Microfilmacion yo digitalizacion

E = Eliminacion

5 = Seleccidon

Firma Responsable:

(227
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