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1010.02 ACTAS Al término de su retencién en Archivo Central, la
1010.02.02 | ACTAS DE COMITES subserie documental se digitaliza para minimizar
Actas de Comité de Calidad By su manipulacion y tenerla soportada en otro medio
v Acta X GDE-FR-43 | _ Cestionde 3 4 | X | X en caso de siniestros, y se transfiere al Archivo
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 | Direccionamiento NIA Historico para su conservacion total por tratarse de
Estratégico informacion que refleja las decisiones de la
Administracién.
Al término de su retencion en Archivo Central, la
1010.02.02 | ACTAS DE COMITES N subserie documental se digitaliza para minimizar
Actas de Comité de Datos Abiertos _ Gestion de su manipulacion y tenerla soportada en otro medio
v Acta X GDE-FR-43 | Direccionamiento N/A 3 4 | x| x en caso de siniestros, y se transfiere al Archivo
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 Estratégico Historico para su conservacion total por tratarse de
informacion que refleja las decisiones de la
Administracion.
Al término de su retencion en Archivo Central, la
1010.02.02 | ACTAS DE COMITES subserie documental se digitaliza para minimizar
Actas de Comité de Transparencia 3 su manipulacion y tenerla soportada en otro medio
v Acta X GDE-FR-43 ' Ge§tlon dg N/A 3 4 X X en caso de siniestros, y se transfiere al Archivo
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 Dweccwngmento Historico para su conservacion total por tratarse de
Estratégico informacion que refleja las decisiones de fa
Administracion.
Al término de su retencion en Archivo Central, la
1010.02.02 | ACTAS DE COMITES subserie documental se digitaliza para minimizar
v Actas de Comité para el Modelo Integrado de 3 su manipulacion y tenerla soportada en otro medio
Planeacion y Gestion MIPYG X GDE-FR-43 _ Ge_stnon de N/A 3 4 X X en caso de siniestros, y se transfiere al Archivo
v Registro de asistencia X GDE-FR.30 | Direccionamiento Historico para su conservacion total por tratarse de
Estrategico informacion que refleja las decisiones de la
Administracion.
] o Al término de su retencion en el Archivo Central, la
1010.12. GUIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS Prlocﬁd‘é“'e“t.", para subserie se transfiere al Archivo Historico para su
1010.12.02 | INSTRUCTIVOS 2 ecgng:cégn y conservacion total por tratarse de documentos que
v Instructivo Elaboracion de Documentos X| Pdf. GIN-IN-01 | Gestion Integral documentos 3 7 | X informan de la forma en que se ejecutaban los
internos y extemnos procesos o actividades administrativos en la
del SGI Institucion en un determinado periodo de tiempo.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F| E| ESE COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO | AG AC JcT| MD | § [ E PROCEDIMIENTO
1010.12.03 | PROCEDIMIENTOS
v Procedimiento evaluacion de aspectos e impactos X| Pdf. GIN-PR-04
ambientales Al término de su retencion en el Archivo Central, {a
v Procedimiento  formulacién  anteproyecto  de X| Pdf. | GDE-PR-10 | Gestion Integral subserie se transfiere al Archivo Histérico para su
presupuesto Procedimiento para conservacion total por tratarse de documentos que
v Procedimiento formulacién e inscripcion en el banco | | X| Pdf. | GDE-PR-03 elaboacieny | 3 | 7 | X informan de la forma en que se ejecutaban los
de programas y proyectos control de procesos o actnwdade; admml.stratlvos. en la
v Procedimiento formulacion plan de desarrollo y plan X| Pdf. | GDE-PR-01 Gestion de _ documentos Insfitucién en un determinado periodo de tiempo.
.. e . internos y externos
de accion Direccionamiento del Sl
v Procedimiento gestion de audiencia publica X| Pdf. | GDE-PR-15 Estratégico
v Procedimiento informacion estadistica X| Pdf. | GDE-PR-05
v Procedimiento para la elaboracion de documentos X| Pdf. GIN-PR-01
v" Procedimiento plan operativo anual de inversion X! Pdf. | GDE-PR-08
Cumplido ef tiempo de retencion en el Archivo
1010.15 INFORMES Central, se digitaliza para tenerlos soportado en otro
1010.15.01 INFORMES A ORGANISMOS DE VIGILANCIAY CONTROL . medio tecnolégico y se transfiere al Archivo Hi§téri90
¥ Solicitud del organismo que vigila o controla X  Gestion de N/A 3 7 X X debido a que constituyen parte del patrimonio
v Comunicacion Oficial de remision del informe X GDC-FR-14 Direccionamiento documental de la administracion, y se conservan
v Informe X estratégico totalmente  para  evidenciar los  distintos
requerimientos de los organismos de control.
1010.15.04 | INFORMES DE AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION .
DE CUENTAS Xi X| Pdf.  Gestion de . .
v Informe de Audiencia Publica X GCO-FR-04 | Direccionamiento | procedimiento Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
v Registro de inscripcion de propuestas X GCO-FR-05 Estrategico para realizacion | 3 7 | X Central, transfiera al Archivo Histérico para su
v Control de asistencia a audiencia publica X GCO-FR-06 audiencia conservacion total, por ser evidencia de los
v Registro de preguntas e inquietudes X GCO-FR-07 Gestion de publica GDE- mecanismos de participacion ciudadana.
v' Encuesta de evaluacion audiencia plblica Xi X| Pdf. | GDE-IN-01 Comunicaciones PR-15
v Informe evaluacion audiencia publica
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Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
1010.15.06 | INFORMES ESTADISTICOS Central se transfiere al Archivo Historico para su
v Informacion estadistica recursos fisicos X Xls. | GDE-FR-17 Gestion de conservacion total por ser fuente primaria de
v Estadisticas demogréaficas poblacion institucional X Xls. | GDE-FR-18 Direceionamiento N/A 3 7 X informacién importante para la investigacion y la
v Estadisticas generales matriculados por programa, | X Xls. | GDE-FR-34 Estratégico historia institucional y educativa a nivel
edad, grupo étnico, jornada, sexo y antigliedad. municipal, regional y nacional.
v Informe X| X| Pdf. | GDE-INF-01
1010.16. INSTRUMENTOS DE CONTROL, DESCRIPCION Y Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
CONSULTA . Ggstién_ Central, la subserie se elimina, ya que solo tienen
1010.16.02 | CONTROL DE ATENCION DE CONSULTAS Y Direccionamiento N/A 3 2 X | valor administrativo y este se ha agotado. La
PRESTAMOS Estrategico eliminacién quedaré consignada en las actas de
v Solicitud de préstamo de planos X GDE-FR-06 eliminacion documental de la Institucion.
Al término de su retencion en Archivo Central, la
sub serie se transfiere al Archivo Histérico, para
1010.21. MANUALES su conservacion total por tratarse de
1010.21.01 | MANUAL DE CALIDAD Y PROCEDIMIENTOS X Pdf. | GIN-MA-01 Gestion N/A 3 4 X documentos que reflejan la vision y el
Direccionamiento compromiso de la alta direccion de fa institucion
Estratégico en la implementacién de sistemas de gestion.
Cumplidos los términos de retencién en el
1010.24. PLANES archivo central, seleccione muestra cualitativa;
1010.24.01 | PLANES AMBIENTALES un plan ambiental de cada quinquenio como
v" Plan de manejo ambiental Procedimiento evidencia de la funcion o planes ambientales
v Diagnostico ambiental X| X| Xs. | GIN-FR-08 3 evaluacion de que hayan recibido reconocimiento por
v" Aspectos e impactos ambientales X| Xs. |GIN-FR-09 | Gestion Integral aspectos e 3 7 S autoridades ambientales, y se transfiere al
v Matriz de impactos ambientales X| Xs. | GIN-FR-11 impactos Archivo Histérico para su conservacion total.
v Seguimientos ambientales X| Xs. | GIN-FR-05 ambientales Los demas se eliminan, y la eliminacion quedara
consignada en las actas de eliminacion
documental de la Institucién.
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Al término de su retencion en Archivo Central, la
1010.24.04 | PLANES DE ACCION Procedini sub serie se digitaliza y se transfiere al Archivo
v Plan de accion institucional X| Xs. | GDE-FR-02 Gestion forgﬁgég;en}gn 3 7 | X| X Historico, para su conservacion permanente,
v Registro de asesoria X GDE-FR-42 Direccionamiento | de de sarm"% y por ser evidencia de la planeacion institucional,
v Seguimiento al plan indicativo X GDE-FR-35 Estratégico plan de accion en donde se consolidaron los planes de accidn
v Informe de gestion semestral y/o anual X| X| Doc. | GDE-INF-01 de cada dependencia en una vigencia.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archive
Central, transfiera al Archivo Histérico para su
1010.24.07 | PLANES DE DESARROLLO conservacion total, por constituirse en parte del
v Plan de desarrollo institucional X| X| Pdf. | GJ-FR-06 Gesiic Procedimient patrimonio documental de la Institucion. Dentro de
i3 estion rocedimiento las posibilidades investigativas que ofrecen los
; gcuerdo dte aplrpfba0|<én| t X x| Pdf Direccionamiento | - formulacion plan ’ X plangs de desarrollo, segencuent?a la realizacion
oourmenio potiticas d¢’ et . Estratégico de desarrollo y de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances
; Metodologia para la e|ab9racuon X X| P GDE-FR-43 plan de accion y logros alcanzados por la Entidad. También son
Actas de mesas de trabajo o fuente para investigaciones de caracter histérico,
sobre las politicas y estrategias usadas para el

desarrollo de la entidad.
Cumplido e tiempo de retencién en el Archivo
Central, transfiera al Archivo Historico para su
1010.24.12 | PLANES OPERATIVOS ANUALES DE INVERSION conservacion total, por constituirse en parte del
v Comunicaciones oficiales X GDC-FR-14 . Procsdimient patrimonio documental de la Institucion. Dentro de
JINF- estion roceaimiento las posibilidades investigativas que ofrecen los
j :Qlforrge de ? royzctosl de Inversién (POAI § GDENFOT | Dieccionamiento | plan operativo ’ X plangs de desarrollo, segencuent?a la realizacion
an Operafivo Anual de Inversion (POAY Estratégico anual de inversion de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances
v Acuerdo del Consejo Directivo aprobando el POAI X GJ-FR-06 y logros alcanza%os oor la En,tidad También so
fuente para investigaciones de caracter historico,
sobre las politicas y estrategias usadas para el

desarrollo de la entidad.
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1010.27. PROYECTOS Al término de su retencion en Archivo Central, la
1010.27.01 | ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO subserie documental se digitaliza para minimizar
v Anteproyecto de presupuesto de ingresos X GDE-FR-11 _ Gestion Procedimiento 3 7 X su manipulacién y tenerla soportada en otro medio
v Calculo de los ingresos corrientes por producto X GDE-FR-12 | Direccionamiento formutacion tecnoldgico en caso de siniestros, y se transfiere al
v" Anteproyecto de presupuesto de gastos X GDE-FR-13 Estratégico a”‘eproyed‘: de Archivo Historico para su conservacion total
v' Pagos programados deuda publica X GDE-FR-16 presupuesio porque ~constituyen parte del patrimonio
v Comunicaciones oficiales X GDC-FR-14 documental como evidencia de la gestion
v Actas de consejos X GDE-FR-43 financiera de la Entidad.
1010.27.02 | PROYECTOS DE INVERSION
v Analisis de marco légico X GDE-FR-01
v Presupuesto detallado del proyecto X GDE-FR-27 Al término de su retencion en Archivo Central, la
v Metodologia tipo A proyecto de infraestructura X GDE-FR-07 Procedimient subserife docg’mental se digitaliza para minimizar
v Metodologia tipo B proyecto social X GDE-FR-09 Gestién f(;j’;il;dfn : su manipulacién y teneria soportada en otro medio
v Proyecto de menor cuantia X GDE-FR-28 | Direccionamiento inscripcion en el 3 7 X tecnologico en caso de siniestros, y se 'transflere al
v Fichas estadisticas basicas de inversion y/o X GDE-FR-04 Estratégico banco de Archivo Historico para su conservacion total por
instrumentos  requeridos  por  los  entes programas y ser documentos de importancia para la
cofinanciadores. proyectos ‘reconstruccwn de Ialhlstor!a |n§t|tu0|onal,.y por ser
v Proyecto X mportan?es para la investigaciones que mdagu_t?n
v Registro de proyectos en el banco de proyectos X GDE-FR-05 |S°bre el impacto de los proyectos en la educacion
v Oficio remisorio del proyecto a la entidad X ocal o regional.
cofinanciadora y/o responsable de .
v Seguimiento a la Moyectos de X GDE-FR-31
inversion
CONVENCIONES /
SOPORTE: SISTEMA DE GESTION INTEGRAL RETENCION DISPOSICION FINAL

F:Soporte fisico
E:Soporte Electronico

E.S.E.: Extension Soporte Electronico

n/

COD.FR.: Codigo de formato en el SG.
PROCESO: Nombre del proceso del SGI.
PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en el SGI.

AG: Archivo de gestion.

AC: Archivo Central.

CT: Conservacion total

M/D: Microfilmacion -Digitalizacion

S: Seleccion
E: Eliminacion
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