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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FR-09

PASCUAL BRAVO INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO o
DEPENDENCIA (Seccidn): 1000. RECTORIA
OFICINA PRODUCTORA (Subseccién): 1011. OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMATICA
) SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F|E| ESE COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO | AG | AC | CT | MD | s | E PROCEDIMIENTO
1011.02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
1011.02.06 | ACTAS DE GRUPO PRIMARIO Central, la subserie se elimina, ya que solo tienen
v Acta X GDE-FR-43 | Gestion TIC N/A 3 4 X | valor administrativo y este se ha agotado. La
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 eliminacion quedara consignada en las actas de
eliminacion documental de la Institucién.
N Al término de su retencién en el Archivo Central, la
1011.12. GUIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS Prlgct‘;‘;g”c:;"c‘i%ﬁa'a subserie se transfiere al Archivo Histérico para su
1011.12.02 | INSTRUCTIVOS control de y conservacion total por tratarse de documentos que
v Instructivo autorizacion acceso a los sistemas de red X| Pdf. | GTIC-IN-01 Gestion TIC documentos 3 7 | X informan de la forma en que se ejecutaban los
y correo internos y externos procesos o actividades administrativos en la
del SGI Institucion en un determinado periodo de tiempo.
1011.12.03 | PROCEDIMIENTOS
v Procedimiento gestion de antivirus X| Pdf. | GTIC-PR-08
v Procedimiento gestion de aulas de informatica X| Pdf. | GTIC-PR-04 Al término de su retencion en el Archivo Central, la
v Procedimiento gestion de bases de datos X| Pdf. | GTIC-PR-05 Procedimiento para subserie se transfiere al Archivo Historico para su
v Procedimiento gestion de licencias X| Pdf. | GTIC-PR-09 la elaboracion y conservacion total por tratarse de documentos que
v Procedimiento gestion de redes y servidores X| Pdf. | GTIC-PROT | Gestion TIC Conelde 13 | 7 | X informan de la forma en que se ejecutaban los
v Procedimiento gestion de soporte  técnico X| Pdf. | GTIC-PR-03 internos y externos procesos o act|V|dade§ adm:n!stratlvos_ en la
institucional del SGI Institucion en un determinado periodo de tiempo.
v Procedimiento del correo institucional X| Pdf. | GTIC-PR-06
v Procedimiento gestion del directorio activo Xi Pdf. | GTIC-PR-07
v Procedimiento gestion y desarrolio de software X| Pdf. | GTIC-PR-02
Una vez cumplidos los tiempos de retencion y
1011.03. HISTORIAL superados los valores administrativos y legales,
1011.13.01 | HISTORIAL DE EQUIPOS esta serie se elimina debido a que no desarrolla
Historial Equipos de computo valores secundarios; Los tiempos de retencidn
v Fichas técnicas de equipo X1 Xs N/A inician a contar cuando no se tenga propiedad
v Hoja de vida de! equipo x| Xis N/A Gestion TIC N/A 3 7 X | sobre los equipos por efectos de venta o de baja.
La eliminacion se realizara previo aval del Comité
de Archivo y dejando como evidencia del proceso,
los respectivos inventarios y actas de eliminacion.
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DEPENDENCIA (Seccién): 1000. RECTORIA
OFICINA PRODUCTORA (Subseccion): 1011. OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMATICA
) SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGl) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F| E[ ESE COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC | CT| MD | S | E PROCEDIMIENTO
1011.16.02 | INSTRUMENTOS DE CONTROL, DESCRIPCION Y Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
CONSULTA Central, fa subserie se elimina, ya que sdlo
1011.16.02 | CONTROL DE ATENCION DE CONSULTAS Y tienen valor administrativo y este se ha agotado.
PRESTAMOS La eliminacion quedara consignada en las actas
v Solicitud préstamo de hardware X N/A | GTIC-FR-04 Gestion TIC N/A 3 2 X | e inventarios de eliminacién documental de la
Institucion.
Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo
1011.16.03 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA Procedimiento Central, la subserie se elimina, ya que sdlo
v Control de back up X| X| Xs. | GTIC-FR-02 | GestionTIC | GestiondeRedes | 3 2 X | tienen valor administrativo y este se ha agotado.
y Servidores La eliminacion quedara consignada en las actas
e inventarios de eliminacion documental de la
Institucién.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
1011.16.03 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA Central, la subserie se elimina, ya que sblo
v Control de entrega de insumos X N/A | GTIC-FR-07 Gestion TIC N/A 3 2 X | tienen valor administrativo y este se ha agotado.
La eliminacién quedara consignada en las actas
e inventarios de eliminacion documental de la
Institucién.
Procedimiento Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
1011.16.03 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA Gestion de Central, la subserie se elimina, ya que sélo
v Control de fallas de hardware y software X| Xis. | GTIC-FR-01 Gestion TIC Redes y 3 2 X | tienen valor administrativo y este se ha agotado.
Servidores La eliminacién quedara consignada en las actas
¢ inventarios de eliminacion documental de la
Institucion.
1011.16.03 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA Cumplido €l tiempo de retencion en el Archivo
v" Directorio activo X| Xis. N/A Procedimiento Central, la subserie se elimina, ya que solo
v Solicitudes X| Xis. N/A Gestion TIC gestion del 3 2 X | tienen valor administrativo y este se ha agotado.
v Notificacién del usuario X| Xis. N/A directorio activo La eliminacion quedara consignada en las actas
e inventarios de eliminacién documental de la
Institucion.




TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FR-09

™)) PASCUAL BRAVO INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO N O a7
DEPENDENCIA (Seccion): 1000. RECTORIA

OFICINA PRODUCTORA (Subseccion):

1011. OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMATICA

SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGY) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F| E| ESE COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO | AG AC | CT| MD | S | E PROCEDIMIENTO

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
1011.17. INVENTARIOS Central, la subserie se elimina, ya que sdlo
1011.17.06 | INVENTARIOS DE TECNOLOGIA E INFORMATICA tienen valor administrativo y este se ha agotado.
v Inventario de informatica X| Xs N/A Gestion TIC N/A 3 2 X | La eliminacion quedara consignada en las actas
e inventarios de eliminacion documental de la

Institucion.
La Sub serie se elimina al término de su tiempo
1011.24 PLANES y de retencion en el Archivo Central, ya que solo
1011.24.04 | PLANES DE ACCION _ Gestion Procedimi tienen valor informativo y este ya se ha agotado.
v Plan de accién X| Xis. GDE-FR-02 DII’ECCIOH?H"]IEMO rocedimiento 3 7 X | Ademas, los planes de accibn de las

ol stratégico formulacion plan ,

v Informe de avance de gestion X | Doc. GDE-INF-01 de desarrollo y dependencias se encuentran condensados en
v Presentacion informe de gestion X| Ppt. GCO-FR-03 Gestion TIC plan de accion el Plan de Accion Anual Institucional. La
eliminacion quedara consignada en las actas e
inventarios de eliminacion documental de la

Institucion.
Al término de su retencion en el Archivo Central,
1011.24.10 | PLANES DE TECNOLOGIA E INFORMATICA la subserie se transfiere al Archivo Histérico
v Plan de contingencia informatica X| Pdf. N/A Gestion TIC N/A 3 4 X para su conservacion total por tratarse de
documentos que informan sobre el desarrolio y
desempefio de las funciones de la dependencia
de la Oficina de Tecnologia e Informética de la

Institucion.




TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FR-08

PASCUAL BRAVO INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO O T
DEPENDENCIA (Seccién): 1000. RECTORIA
OFICINA PRODUCTORA {Subseccion): 1011. OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMATICA
SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SG1) RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F{ E|{ ES.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC | CT | MD S E PROCEDIMIENTO
Al término de su retencion en el Archivo Central,
la subserie se transfiere al Archivo Histérico
1011.24.10 | PLANES DE TECNOLOGIA E INFORMATICA para su conservacion total por tratarse de
v Plan de mantenimiento de equipos X| Pdf. N/A Gestion TIC N/A 3 4 X documentos que informan sobre el desarrollo y
desempefio de las funciones de la dependencia
de fa Oficina de Tecnologia e Informatica de la
Institucién.
Al término de su retencion en el Archivo Central,
la subserie se transfiere al Archivo Histérico
1011.24.10 | PLANES DE TECNOLOGIA E INFORMATICA para su conservacion fotal por fratarse de
v Plan de renovacion de equipos X| Pdf. N/A Gestion TIC N/A 3 4 X documentos que informan sobre el desarrollo y
desempeiio de las funciones de la dependencia
de la Oficina de Tecnologia e Informéatica de la
L Institucion.
CONVENCIONES i
SOPORTE: SISTEMA DE GESTION INTEGRAL RETENCION DISPOSICION FINAL
F:Soporte fisico COD.FR.: Codigo de formato en el SGI. AG: Archivo de gestion. CT: Conservacion total
E:Soporte Electronico PROCESO: Nombre del procesc del SGL. AC: Archivo Central. M/D: Microfilmacion -Digitalizacion
E.S.E.: Extension Soporte Electronico /) / PROCEDIMIENTO: Nombre de! procedimiento en el SGL. S: Se_zlef:cién
v N E;_Ejiqnn%lon
/
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