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DEPENDENCIA (Secci6n):
oFICINA PRODUCTORA (Subsecci6n):

1000. REcToRIA

coDtco SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI} RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOF E E.S.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC CT M/D S E

1020.02.

1020.02.06

ACTAS
ACTAS DE GRUPO PRIMARIO
./ Acta
,/ Registro de asistencia

x
x

GDE-FR-43
GDE-FR-30

Gesti6n de

Auditoria

N/A 3 4 x

Cumplido el tiempo de retenci6n en el Archivo

Central, la subserie se elimina, ya que s6lo tienen

valor administrativo y este se ha agotado. La

eliminacion quedarir consignada en las actas de

eliminaci6n documental de la lnstituci6n.

1020.12.
1020.12.02

GUiAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS

INSTRUCTIVOS
/ lnstructivo criterio de selecci6n auditores internos de

calidad

x Pdf. EtM-tN-02 Gesti6n de

Auditoria

Procedimiento para

h elaboracion y

conhol de

documentos
internos y externos

del SGI

3 7 x

Al termino de su retenci6n en el Archivo Central, la

subserie se transfiere al Archivo Hist6rico para su

conservaci6n total por tratarse de documentos que

informan de la forma en que se ejecutaban los

procesos o actividades administrativos en la

lnstitucion en un determinado periodo de tiempo.

1020.12.03 PROCEDIMIENTOS
./ Procedimiento para aplica las acciones preventivas,

correctivas y de mejora continua con base en riesgos

/ Procedimiento para las auditorias internas y de

calidad con base en riesgos

x

x

Pdf.

Pdf.

EIM-PR-02

EIM.PR-o1

Gesti6n de
Auditoria

Procedimiento para

la elabomci6n y

control de

documentos
internos y externos

del SGI

3 7 x

Al t6rmino de su retencion en el Archivo Central, la

subserie se transfiere al Archivo Historico para su

conservaci6n total por tratarse de documentos que

informan de la forma en que se ejecutaban los

procesos o actividades administrativos en la

lnstituci6n en un determinado periodo de tiempo.

1 020.1 5.

1020.15.05

INFORMES
INFORMES DE CONTROL INTERNO
./ lnforme ejecutivo anual sobre el sistema de conkol

interno
./ Certificados
./ Resultados

x

x
x

Xls.

Pdf.

Pdf.

N/A
Gesti6n de

Auditoria
N/A 3 7 x

Cumplido el plazo de retenci6n en el Archivo

Central, transfiera al archivo Hist6rico para su

conservaci6n total por ser documentaci6n que da

cuenta de los procesos de evaluaci6n y control de

la lnstitucion.

1020.15.05 INFORMES DE CONTROL INTERNO
/ lnforme pormenorizado del estado de control interno x x Pdf. N/A Gesti6n de

Auditoria

N/A
3 7 x

Cumplido el plazo de retenci6n en el Archivo

Central, transfiera al archivo Historico para su

conservaci6n total por ser documentacion que

da cuenta de los procesos de evaluacion y

control de la lnstitucion.
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coDtco SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI} RETENCION D]SPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOF E E.S.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC CT M/D S E

1020.24.
1020.24.04

PLANES
PLANES DE ACCION
./ Plan de accion
/ lnforme de avance de gesti6n
/ Presentaci6n informe de gesti6n

x
x
x

Xls.

Doc.

Ppt.

GDE-FR.O2

GDE-INF-01

cco-FR-03

Gesti6n de
Auditoria

Procedimiento

formulacion plan

de desanollo y

plan de accion 3 7 x

La Sub serie se elimina al t6rmino de su tiempo de

retenci6n en el Archivo Central, ya que solo tienen

valor informativo y este ya se ha agotado. Adem6s

los planes de acci6n de las dependencias se

encuentran condensados en el Plan de Acci6n

Anual lnstitucional. La eliminaci6n quedar6

consignada en las actas e inventarios de

eliminaci6n documental de la lnstituci6n.

'1020.26.
1020.26.04

PROGRAMAS
PROGRAMAS DE AUDITORIAS

Programas de auditorias internas al Sistema de Gestion
./ Programa de auditoria al SGI
./ Certificados de auditor de calidad
./ Plan de auditoria
./ Lista de chequeo
./ Acta de apertura
./ lnforme de auditoria
./ Acta de cierre
r' Evaluacion de auditores
,/ Plan de acciones correctivas y preventivas
./ Evidencias
/ Consolidado por proceso

x
x
x
x
x
x
x
x
X
x
x

EIM-FR-01

EIM-FR-02
EIM-FR-03

EIM-FR-04
EIM.FR-05
EIM-FR.O6

EIM-FR-05
EIM-FR-07
EIM-FR-08

EIM-FR-10

Gestion de

Auditoria

Procedimiento
para las

auditorias
internas y de

calidad con

base en riesgos

Procedimiento
para aplica las

acciones

preventivas,

correctivas y de

mejora continua
con base en

riesgos

3 7 x

Cumplidos los tiempos de retencion en el

archivo central, seleccione muestra cuantitativa

del 5% anual, atendiendo a las auditorias que

presenten mayor cantidad de hallazgos y

transfiera muestra al archivo hist6rico para su

conservaci6n permanente. El resto de

documentaci6n se elimina ya que s6lo tiene

valor administrativo y este se ha agotado. La

eliminaci6n quedar6 consignada en las actas e

inventarios de eliminaci6n documental de la

lnstitucion.
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coDrco SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI) RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOF E E.S.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC CT MID S E

1020.26.04 PROGRAMAS DE AUDITORIAS

Programas de auditorias internas de control interno
/ Programa anual de auditorias internas de control

interno
./ Plan de auditoria
./ Lista de chequeo
./ Acta de apertura
,/ lnforme de auditoria
./ Acta de ciene
./ Evaluaci6n de auditores
,/ Plan de acciones correctivas y preventivas
./ Evidencias

x

x
x
x
x
x
x
x
x

EIM-FR-01

EIM-FR.O3

EIM-FR.O4

EIM-FR-05
EIM-FR-06
EIM-FR-05
EIM-FR-07
EIM-FR-08

Gesti6n de
Auditoria

Procedimiento
para las

auditorias
internas y de
calidad con

base en riesgos

Procedimiento
para aplica las

acciones
preventivas,

correctivas y de

mejora continua
con base en

riesgos

3 7 x

Cumplidos los tiempos de retenci6n en el

archivo central, seleccione muestra cuantitativa

del 5% anual, atendiendo a las auditorias que

presenten mayor cantidad de hallazgos y

transfiera muestra al archivo hist6rico para su

conservaci6n permanente. El resto de

documentacion se elimina ya que solo tiene

valor administrativo y este se ha agotado. La

eliminaci6n quedard consignada en las actas e

inventarios de eliminaci6n documental de la

lnstituci6n.

coN\/Ei,tcloNE
SOPORTE: /
F:Soporte fisico /
E:Soporte Electronico I
E.S.E.: Extensi6n Soporte Electronico 

[ , t] l'

SISTEMA DE GESTION II{TEGRAL

COD.FR.: C6digo de formato en el SGl.

PROCESO: Nombre del proceso del SGl.

PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en el SGl.

RETENCIOTi

AG: Archivo de gestidn.

AC: Archivo Central.

DtsPostcloti Ftt'tAL

CT: Conservaci6n total

MID: Microfilmacion -Digitalizacion

S: Seleccion
F Fliminri^nM ^"\,, I /

FI RMA:TECN I CO AdM I N ISTftAI/VO GESTI ON DOC UMENTAL
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