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. SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FlE|ESE COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO | AG | AC |CT | MD | § | E PROCEDIMIENTO
1020.02. ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
1020.02.06 | ACTAS DE GRUPO PRIMARIO Central, la subserie se elimina, ya que sélo tienen
v Acta X GDE-FR-43 Gestion de N/A 3 4 X | valor administrativo y este se ha agotado. La
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 Auditoria eliminacion quedaré consignada en las actas de
eliminacion documental de la Institucion.
o Al término de su retencion en el Archivo Central, la
1020.12. GUIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS Prlgc;:mg‘cti%s?/m subserie se transfiere al Archivo Histérico para su
1020.12.02 | INSTRUCTIVOS control de conservacion total por tratarse de documentos que
v Instructivo criterio de seleccion auditores internos de X| Pdf. EIM-IN-02 Gestion de documentos 3 7 X informan de la forma en que se ejecutaban los
calidad Auditoria internos y externos procesos o actividades administrativos en la
del SGI Institucién en un determinado periodo de tiempo.
1020.12.03 | PROCEDIMIENTOS Procedimiento para Altérmino de su retencion en el Archivo Central, la
v Procedimiento para aplica las acciones preventivas, X| Pdf. EIM-PR-02 Gestion de la ehboracié,f y subserie se transfiere al Archivo Historico para su
correctivas y de mejora continua con base en riesgos Auditoria control de 3 7 X conservacion total por tratarse de documentos que
v Procedimiento para las auditorias intemas y de X| Pdf. | EIM-PR-01 documentos informan de la forma en que se ejecutaban los
p Y . .
calidad con base en riesgos internos y extemnos procesos o actividades administrativos en la
del SGI Institucion en un determinado periodo de tiempo.
1020.15. INFORMES Cumplido el plazo de retencion en el Archivo
1020.15.05 | INFORMES DE CONTROL INTERNO Central, transfiera al archivo Historico para su
v Informe ejecutivo anual sobre el sistema de control X| Xis. Gestion de NIA 3 7 | X conservacion total por ser documentacion que da
interno NIA Auditoria cuenta de los procesos de evaluacion y control de
v’ Certificados X| Pdf. la Institucion.
v Resultados X} Pdf.
1020.15.05 | INFORMES DE CONTROL INTERNO Cumplido el plazo de retencién en el Archivo
v Informe pormenorizado del estado de control interno | X | X| Pdf. N/A Gestion de N/A 3 7 | x Central, transfiera al archivo Histérico para su
Auditoria conservacion total por ser documentacion que
da cuenta de los procesos de evaluacion y
control de la Institucidn.
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La Sub serie se elimina al término de su tiempo de
retencion en el Archivo Central, ya que solo tienen
1020.24. PLANES o valor informativo y este ya se ha agotado. Ademas
1020.24.04 | PLANES DE ACCION Procedimiento los planes de accion de las dependencias se
v Plan de accion X! Xis GDE-FR-02 Gestién de formulacin plan encuentran condensados en el Plan de Accién
y : o de desarrollo y Anual Institucional, La eliminacion quedara
v Informe de avance de gestion X | Doc. | GDE-INF-01 Auditoria plan de accion 3 7 X ! . ‘ q
v Presentacion informe de gestion X| Ppt. GCO-FR-03 cqnglgnaﬁa en las actas e inventarios de
eliminacion documental de la Institucion.
1020.26. PROGRAMAS Procedimiento
1020.26.04 | PROGRAMAS DE AUDITORIAS para las Cumplidos los tiempos de retencion en el
Programas de auditorias internas al Sistema de Gestion auditorias archivo central, seleccione muestra cuantitativa
v Programa de auditoria al SGI X EIM-FR-01 internas y de del 5% anual, atendiendo a las auditorias que
v Certificados de auditor de calidad X EIM-FR-02 calidad con presenten mayor cantidad de hallazgos y
v Plan de auditoria X EIM-FR-03 baseentiesgos | 4 | 7 X transfiera muestra al archivo historico para su
v Lista de chequeo X EIM-FR-04 Gestion de conservacion permanente. El resto de
v Acta de apertura X EIM-FR-05 Auditoria Procedimiento documentacion se elimina ya que sélo tiene
v Informe de auditoria X EIM-FR-06 para aplica las valor administrativo y este se ha agotado. La
v Acta de cierre X EIM-FR-05 acciones eliminacion quedara consignada en las actas e
v Evaluacion de auditores X EIM-FR-07 preventivas, inventarios de eliminacion documental de la
v Plan de acciones correctivas y preventivas X EIM-FR-08 correctivas y de Institucion.
v/ Evidencias X mejora continua
v Consolidado por proceso X EIM-FR-10 con base en
riesgos
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Procedimiento

1020.26.04 | PROGRAMAS DE AUDITORIAS para las
Programas de auditorias internas de control interno auditorias Cumplidos los tiempos de retencion en el
v Programa anual de auditorias internas de control | X EIM-FR-01 internas y de archivo central, seleccione muestra cuantitativa

interno Gestion de calidad con del 5% anual, atendiendo a las auditorias que
v Plan de auditoria X EIM-FR-03 Aeu ditoria base en riesgos presenten mayor cantidad de hallazgos vy
v Lista de chequeo X EIM-FR-04 3 7 X transfiera muestra al archivo histérico para su
v' Acta de apertura X EIM-FR-05 Procedimiento conservacion permanente. El resto de
v Informe de auditoria X EIM-FR-06 para aplica las documentacion se elimina ya que sdlo tiene
v Acta de cierre X EIM-FR-05 acciones valor administrativo y este se ha agotado. La
v Evaluacion de auditores X EIM-FR-07 preventivas, eliminacion quedara consignada en las actas e
v' Plan de acciones correctivas y preventivas X EIM-FR-08 correctivas y de inventarios de eliminacion documental de la
v" Evidencias X mejora continua Institucion.
con base en
" riesgos
-

CONVENCIONES /

SOPORTE: SISTEMA DE GESTION INTEGRAL RETENCION DISPOSICION FINAL

F:Soporte fisico COD.FR.: Codigo de formato en el SGI. AG: Archivo de gestion. CT: Conservacion total

E:Soporte Electronico PROCESO: Nombre del proceso del SGI. AC: Archivo Central. M/D: Microfilmacion -Digitalizacién

E.S.E.: Extension Soporte Electronico PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en el SGI. S: Seleccion

\ - ﬂ / _E. Eliminacion
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