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coDtco SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI) RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOF E E.S.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC CT M/D s E
1 030.02.
1030.02.02

ACTAS

ACTAS DE COMITES
Actas de Comit6 de lnternacionalizaci6n./ Acta
,/ Registro de asistencia

x
x

GDE-FR-43

GDE-FR-30
lnterna-

cionalizaci6n

N/A
3 4 x X

Alt6rmino de su retencion en Archivo Central, la

subserie documental se digitaliza para

minimizar su manipulaci6n y tenerla soportada

en otro medio en caso de siniestros, y se
transfiere al Archivo Hist6rlco para su

conservaci6n total por tratarse de informaci6n
que refleia las decisiones de la Administraci6n.

1030.12.
1030.1 2.03

GUIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS
./ Procedimiento invitaci6n de un conferencista,

ponente, presentador, profesor o investigador de
procedencia internacional.

,/ Procedimiento solicitud de movilidad acad6mica
internacional estudiantil

x

x

Pdf.

Pdf.

INT-PR-02

INT.PR.O1

lnterna-
cionalizaci6n

Procedimiento para

la elaboraci6n y

control de

documentos
intemos y externos

del SGI

3 7 x

Alt6rmino de su retenci6n en elArchivo Central,
la subserie se transfiere al Archivo Hist6rico
para su conservaci6n total por tratarse de

documentos que informan de la forma en que se

ejecutaban los procesos o actividades

administrativos en la lnstituci6n en un

determinado oeriodo de tiemoo.

1030.24
1030.24.04

PLANES
PLANES DE ACCION,/ Plan de acci6n
,/ lnforme de avance de gesti6n
/ Presentaci6n Informe de gesti6n

x
x
x

Xls.

Doc.

Ppt.

GDE-FR.O2

GDE-INF.O1

GCO-FR-03

lnterna-
cionalizaci6n

Procedimiento

formulacion plan

de desarrollo y

plan de acci6n

3 7 X

La Sub serie se elimina al t6rmino de su tiempo
de retenci6n en el Archivo Cenkal, ya que solo
tienen valor informativo y este se ha agotado.

Adem6s, los planes de acci6n de las

dependencias se encuentran condensados en

el Plan de Acci6n Anual lnstitucional. La

eliminacion quedard consignada en las actas e
inventarios de eliminaci6n documental de la
lnstituci6n.

CONVENCIONES

F:Soporte fisico /
E:Soporte Eleclronico I A
E.S.E.:ExlensionSoporteElectronico 

f fn ll

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL
COD.FR.: Codigo de formato en el SGl.
PROCESO: Nombre del proceso del SGl.
PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en el SGl.

XE I ENUIUN
AG: Archivo de gestion.

AC: Archivo Central.

DISPOSICION FINAL
CT: Conservacr6n total
M/D: Microfilmacion -Digitalizacion

S: Seleccion
E; Eliminaci6n
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