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1200.02. ACTAS Al término de su retencion en Archivo Central, la
1200.02.01 | ACTAS DE COMISION sub serie se digitaliza para minimizar su
Actas de Comisién de personal profesoral Docencia Evaluacion al manipulacion y tenerla soportada en otro medio en
v Agenda X desempefio y caso de siniestros, se fransfiere al Archivo
v Acta X GDE-FR-43 Gestion de evaluacion de 3 4 X X Historico para su conservacion total por fratarse de
v Anexos X Talento gerentes informacion que refleja las decisiones en materia
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 Humano publicos de administracion del talento humano.
Al término de su retencion en Archivo Central, la
1200.02.02 | ACTAS DE COMITES subserie documental se digitaliza para minimizar
Acta de comité de autoevaluacién su manipulacion y tenerla soportada en otro medio
v  Acta X GDE-FR-43 Docencia N/A 3 4 X X en caso de siniestros, y se transfiere al Archivo
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 Histérico para su conservacion total por tratarse de
informacion que refleja las decisiones de la
Administracion.
Al término de su retencion en Archivo Central, la
1200.02.02 | ACTAS DE COMITES subserie documental se digitaliza para minimizar
Acta de comité de incentivos su manipulacién y tenerla soportada en otro medio
v Acta X GDE-FR-43 Docencia N/A 3 4 X X en caso de siniestros, y se transfiere al Archivo
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 Histérico para su conservacion total por tratarse de
informacion que refleja las decisiones de la
Administracion.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
1200.02.06 | ACTAS DE GRUPO PRIMARIO Central, la subserie se elimina, ya que solo tienen
v Acta X GDE-FR-43 . 3 4 X | valor administrativo y este se ha agotado. La
v Registro de asistencia X GDE-FR-30 Docencia N/A eliminacion quedara consignada en las actas de
eliminacion documental de la Institucion.
» Al término de su retencion en el Archivo Central, 1a
1200.12. GUIIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTOS Prlgcslgg“'f"t,‘?sara subserie se transfiere al Archivo Historico para su
1200.12.01 | GUIAS Congoa:%'z y conservacion total por tratarse de documentos que
v Guia de evaluacion y seguimiento modalidad de X| Pdf. GDO-GU-05 Docencia documentos 3 7 X informan de la forma en que se ejecutaban los
practica empresarial internos y externos procesos o0 actividades administrativos en la
del SGI Institucién en un determinado periodo de tiempo.
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1200.12.03 | PROCEDIMIENTOS
v Procedimiento Estudiante Auxiliar X| Pdf. | GDO-PR-37
v" Procedimiento para el cierre de programas X| Pdf. | GDO-PR-18
académicos
v Procedimiento para el control de producto, trabajo o X| Pdf. | GDO-PR-40
servicio no conforme
v Procedimiento para el seguimiento y control de la X| Pdf. | GDO-PR-04 L 5 )
labor docente Al termino desu rgtencnon en QI Arghl\{q Central, la
v Procedimiento parala Actualizacion de los planes de | | X| Pdf. | GDO-PR-02 Procedimiento para subserie se transfiere al Archivo Historico para su
estudio. la elaboracion y 3 7 Ix conservacion total por tratarse de dogumentos que
v Procedimiento para la articulacion de la media | | X| Pdf. | GDO-PR-14 |  Docencia Lontrolde nforman de la forma en que se ecutaban los
técnica con tecnologias. internos y externos fn:t?tii?:n :n jg gl;t:rrr?i?\as mmrlis (;2 I(;loi- en o @
v Procedimiento para la Autoevaluacion de Programas X| Pdf. | GDO-PR-05 del SGI 0 periodo de fiempo-
Académicos.
v Procedimiento para la Creacion de Programas X| Pdf. | GDO-PR-01
Académicos
v Procedimiento para la evaluacion del proceso X| Pdf. | GDO-PR-13
profesor
v Procedimiento para la prestacion del servicio en los X| Pdf. | GDO-PR-20
laboratorios y talleres de la facultad de Ingenieria.
v Procedimiento para la programacién Académica X| Pdf. | GDO-PR-03
v Procedimiento para la seleccion de modalidades y X| Pdf. | GDO-PR-38
realizacion de trabajos de grado
v’ Procedimiento Trabajo de Grado Modalidad de X| Pdf. | GDO-PR-39
Practicas
1200.15. INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
1200.15.01 | INFORMES A ORGANISMOS DE VIGILANCIA Y Central, se digitaliza para tenerlos soportado en
CONTROL otro medio tecnologico y se transfiere al Archivo
v Solicitud del organismo que vigila o controla X| X| Pdf. N/A Docencia N/A 3 7 | X| X Historico debido a que constituyen parte del
v Comunicacion oficial de remision del informe X patrimonio documental de la administracion, y se
v Informe X conservan totalmente para evidenciar los distintos
requerimientos de los organismos de control.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL DESCRIPCION Y La Sub serie se elimina al término de su tiempo de
1200.16. CONSULTA retencion en el Archivo Central, ya que solo tienen
1200.16.02 | CONTROL DE ATENCION DE CONSULTAS Y valor informativo y este ya se ha agotado. La
PRESTAMOS eliminacion quedara consignada en las actas e
v Servicio de préstamo de equipos audiovisuales X GDO-FR-106 Docencia N/A 3 2 X :nvct??tayios de eliminacion documental de la
nstitucion.
Al término de su retencion en Archivo Central, la
1200.21. MANUALES sub serie se transfiere al Archivo Histérico, para su
1200.21.03 | MANUAL DE  METODOLOGIA  PARA LA X| Pdf. N/A Docencia N/A 3 4 X conservacion total por tratarse de documentos de
AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL caracter misional, que muestran los criterios y la
forma en que se ejecutaban los procesos de
autoevaluacion en la Institucion.
L .a Sub serie se elimina al término de su tiempo
1200.24. PLANES de retencion en el Archivo Central, ya que solo
1200.24.04 | PLANES DE ACCION Procedimiento tienen valor informativo y este ya se ha agotado.
v Plan de accion X| Xs. GDE-FR-02 formulacién Ademas los planes de accion de las
v Informe de gestién X| Doc. | GDE-INF-01 Docencia plan de 3 7 X | dependencias se encuentran condensados en
v Presentacion informe de gestion X| Pdf. | GCO-FR-03 desarrollo y el Plan de Accion Anual Institucional. La
plan de accion eliminacion quedaré consignada en las actas e
inventarios de eliminacidn documental de la
Institucién.
1200.25. PROCESOS
1200.25.02 | PROCESOS DE CONVOCATORIA
Proceso de Convocatoria Estudiantes Auxiliares La Sub serie se elimina al término de su tiempo
v Volantes de la convocatoria X de retencion en el Archivo Central, ya que solo
v Afiche de Convocatoria X D . Procedimiento 3 4 X | tienen valor informativo y este ya se ha agotado.
v"Inscripcion de estimulos como estudiante auxiliar X GDO-FR-41 ocencla Estud.iz.inte La eliminacion quedara consignada en las actas
v Control de asistencia para estudiantes auxiliares X GDO-FR-105 Auxiliar e inventarios de eliminacion documental de la
v Evaluacién de Estudiantes Auxiliares X GDO-FR-36 Institucion.
v" Comunicacion Interna X GDC-FR-13
v Resolucion rectoral X GJ-FR-08
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1200.26. PROGRAMAS La Sub serie se elimina al término de su tiempo
1200.26.10 | PROGRAMAS DE PRACTICAS ACADEMICAS Procedimiento de retencion en el Archivo Central, ya que solo
v’ Registro de asistencia mddulo de iniciacion a la | X GDO-FR-118 ) Trabajo de tienen valor informativo y este ya se ha agotado.
practica GDO-FRA09 Docencia Grado 3 | 2 X | La eliminacion quedara consignada en las actas
v" Solicitud Hoja de vida para précticas X| Docs. | GpO-FR-110 Modalidad de e inventarios de eliminacién documental de la
v Base de datos de empresas X| Xs. | GDO-FR-111 Practicas Institucion.
v Base de datos de estudiante en practica X| Xs.
v
Al término de su retencién en Archivo Central, la
subserie documental se digitaliza para
1200.27. PROYECTOS minimizar su manipulacién y tenerla soportada
1200.27.04 | PROYECTOS EDUCATIVOS en otro medio tecnolégico en caso de siniestros,
v Proyecto Educativo Institucional X| Pdf. N/A Docencia N/A 3 7 X X y se transfiere al Archivo Histérico para su
conservacion total por ser documentos
misionales que reflejan los planteamientos de la
Institucion en un periodo determinado, y
o permiten la reconstruccion de la Historia
Institucional.
CONVENCIONES pd
SOPORTE: SISTEMA DE GESTION INTEGRAL RETENCION DISPOSICION FINAL
F:Soporte fisico COD.FR.: Codigo de formato en el SGI. AG: Archivo de gestion. CT: Conservacion total
E:Soporte Electronico PROCESO: Nombre del proceso del SGI. AC: Archivo Central. MID: Microfilmacion -Digitalizacion
E.S.E.: Exiension Soporte Electronico /) / PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en el SGI. S: Sglepcibn
\ A / — E: Eliminacion
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