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1212.02.
1212.02.02

ACTAS
ACTAS DE COMITES
Acta de Comite de Curriculo
,/ Acta
./ Registro de asistencia

X
X

GDE-FR-43
GDE-FR-30

Docencia N/A 3 4 x x

Alt6rmino de su retencion en Archivo Central, la

subserie documental se digitaliza para

minimizar su manipulaci6n y tenerla soportada

en otro medio en caso de siniestros, y se

transfiere al Archivo Hist6rico para su

conservaci6n total por tratarse de informaci6n

que refleja las decisiones de la Adminishacidn.

1212.16.

1212.16.04

INSTRUMENTOS DE CONTROL DESCRIPCION Y

CONSULTA
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

DOCENTE
./ Concertaci6n de Evaluaci6n
./ Control de asistencia docente
,/ Planeador de Guia Did6ctica

X
X
X

GDO-FR.O5

GDO-FR-30
GDO-FR-48

Docencia

Procedimiento
para el

seguimiento y

control de la

labor docente

3 2 x

Cumplido el tiempo de retenci6n en el Archivo

Central, la subserie se elimina, ya que s6lo

tienen valor administrativo y este se ha agotado.

La eliminaci6n quedar6 consignada en las actas

de eliminaci6n documental de la lnstitucion.

1212.25.
1212.25.01

PROCESOS
PROCESOS DE CERTIFICACION

Proceso de Certificaciones Retie
./ Consignacion pago de inscripci6n
./ Fotocopias de cedula
,/ Matriculaprofesional
./ Certificado de salud,
./ Certificado de pension
./ Certificado de ARL
,/ Evaluaci6n te6rica
./ Evaluaci6n de desempeno
,/ Chek list

X

X

X

X
X

X

X

X

X

N/A Docencia N/A 3 4 x x

Despu6s de cumplidos los t6rminos de retenci6n

en el archivo central, seleccione muestra

cualitativa; un ejemplar de cada proceso de

certificaci6n realizado en el afro. La muestra se

digitaliza y transfiere al archivo hist6rico para su

conservaci6n total, lo dem6s se elimina porque

sus valores se han agotado. La eliminaci6n

quedard consignada en las actas de eliminaci6n

documental de la lnstitucion.
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12',t2.26.
1212.26.01

PROGRAMAS
PROGRAMAS ACADEMICOS
/ Documento Maestro (15 condiciones de calidad)
/ Proyecto Educativo del Programa
,/ Actas de Consejo Directivo
,/ Acuerdo del Consejo Directivo

'/ Agenda
./ Hoja de vida del par
./ Presentaciones
./ Acta de visita
./ Listado de asistencia
./ lnforme del par
,/ Respuesta al informe
r' Resolucion de aprobaci6n

X
X

X
X

X

X
X

X
X
X

X

X

X

X

X
X

Pdf.

Pdf.

Pdf.

Pdf.

Ppt.

Pdf.

N/A

GDE-FR-43
GJ-FR-06

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Docencia

Procedimiento
para la creaci6n

de programas

acad6micos

Procedimiento
para la

autoevaluacion
de programas

acad6micos

3 7 x x

Cumplido el tiempo de retenci6n en el Archivo

Cenhal, la subserie documental se digitaliza y

se transfiere al Archivo Hist6rico para su

conservaci6n permanente; por ser documentos

misionales que proporcionan informaci6n para

la reconstrucci6n de Ia Historia lnstitucional y

como fuente para la investigaci6n en temas de

car6cter educativo y social a nivel local, regional

y nacional.

SOPORTE: ,/
F:Soportefisico /
E:SoporleElectronico / ^ I
E.S.E.: Extensi6n Soporie Electronico I l'l I

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

C0D.FR.: Codigo de formato en elSGl.
PROCESO: Nombre del proceso del SGl.

PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en elSGl.

RETENCIOT{

AG: Archivo de gesti6n.

AC: Archivo Central.

DISPOSICION FINAL

CT: Conservaion total

illD: Microlilmrci6n -Digitalizacion

S: Seleccion
E: Eliminacion

Fecha de aprobacion: 10 de agosto de 2016/\l Acto administrativo: Resolucion 518 de 2016 Versi6n TRD: 005 Actualizaci6n


