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coDtGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL (SGI) RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOF E E.S.E COD.FR. PROCESO PROCEDIMIENTO AG AC CT M'D S E

1222.02.

1222.02.02

ACTAS

ACTAS DE COMITES

Acta de Comite de Curriculo
,/ Acta
/ Registro de asistencia

x
x

GDE-FR43
GDE-FR.3O

Docencia N/A 3 4 x x

Al t6rmino de su retencion en Archivo Central, la

subserie documental se digitaliza para minimizar su

manipulacion y tenerla soportada en otro medio en

caso de siniestros, y se transfiere al Archivo Hist6rico
para su conservaci6n total por tratarse de informacion
que refleia las decisiones de la Administraci6n.

1222.06.

1222.16.04

INSTRUMENTOS DE CONTROL DESCRIPCION Y

CONSULTA

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DOCENTE

Concertaci6n de Evaluacion

Control de asistencia docente
Planeador de Guia DidSctica

x
x
x

GDO-FR-05

GDO-FR-30
GDO-FR48

Docencia

Procedimiento
para el

seguimiento y

control de la labor

docente

3 2 x

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo

Central, la subserie se elimina, ya que s6lo tienen
valor administrativo y este se ha agotado. La

eliminaci6n quedar6 consignada en las actas de

eliminacion documental de la lnstitucion.

1222.26.
1222.26.01

PROGRAMAS

PROGMMAS ACADEMICOS

Documento Maestro (15 condiciones de calidad)

Proyecto Educativo del Programa

Aclas de Consejo Directivo

Acuerdo del Consejo Directivo

Agenda

Hola de vida del par

Presentaciones

Acta de visita

Listado de asistencia

lnforme del par

Respuesta al informe

Resoluci6n de aorobacion

x
x
x
x
x

x
x
x
x
x

x
x

x
x
x
x

Pdf.

Pdf.

Pdf.

Pdf.

Ppt.

Pdf.

N/A

GDE-FR43
GJ-FR-06

N/A
N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
N/A

Docencia

Procedimiento
para la Creacion

de Programas

Acad6micos

Procedimiento
parala

Autoevaluacion

de Programas

Academicos

3 7 x x

Cumplido el tiempo de retenci6n en el Archivo

Central, la subserie documental se digitaliza y se

transfiere al Archivo Historico para su conservacion
permanente; por ser documentos misionales que

proporcionan informacion para la reconstrucci6n de la

Historia lnstitucional y como fuente para la
investigacion en temas de car6cter educativo y social

a nivel local, regional y nacional.

CONVENCIONES
SOPORTE: /
F:Sopo(e fisico /
E:Soporte Electronico I f, /
E.S.E.:Extensi6nSoporteElectronico 

\ . ^ I I I

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

COD.FR.: Codigo de formato en el SGl.
PROCESO: Nombre del proceso del SGl.

PROCEDIMIEt'lTo: Nombre del procedimiento en el SGl,

RE I TNCION

AG: Archivo de gesti6n.

AC: Archivo Central.

DISPOSICION FINAL

CT: Conservacion total
M/D: Microfilmacion -Digitalizacion

S: Seleccion
E: Eliminacion
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