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1310.02. ACTAS Al término de su retencion en Archivo Central, la
1310.02.02 | ACTAS DE COMITES subserie documental se digitaliza para minimizar su
Actas de comité de investigacion institucional manipulacion y tenerla soportada en otro medio en
v Acta X GDC-FR-43 Tecnologia e 3 4 X X caso de siniestros,. yse transfiere al Archiyo Hislér?(;o
v Registro de asistencia X GDC-FR-30 Innovacion NiA para su conservacion total por tratarse de informacion
que refleja las decisiones de la Administracion.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
1310.02.06 | ACTAS DE GRUPO PRIMARIO Central, la subserie se elimina, ya que sélo tienen
v Acta X GDC-FR-43 Tecnologia e N/A 3 4 X vglor aq’ministrativo' y este se ha agotado. La
v Registro de asistencia X GDC-FR-30 |  Innovacién eliminacion quedara consignada en las actas de
eliminacién documental de la Institucion.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
1310.04. BOLETINES Central, la subserie se transfiere al Archivo Historico
1310.04.01 BOLETINES DE PRENSA Procedimiento para su conservacion total, por ser documentos que
v Revista Cintex. X| x| Pdf. Tecnologiae | paralaRevista |3 |7 |X dan cuenta del componente investigativo misional de
v Separata. x| x| pdf Innovacion Cintex la Institucién y que cobra interés para diferentes
sectores de la sociedad.
1310.12. GUIAS, INSTRUCTIVOS Y PROCEDIMIENTO
1310.12.03 | PROCEDIMIENTOS
v Procedimiento apoyo para la asistencia a eventos X| Pdf. INV-PR-10
v Procedimiento Desarrollo de programas de X| Pdf. INV-PR-04
capacitacion en Investigacion
v Procedimiento inscripcion Grupos de Investigacion X| Pdf. | INV-PR-02 Procedimiento o _ ‘
v Procedimiento  Inscripcion  Semilleros  de X| Pdf. | INV-PR-01 parala Al término de su retencion en el Archivo Central,
Investigacion Tecnologia e elaboracion y la subserie se transfiere al Archivo Historico
v Procedimiento para la presentacion y ejecucion de X| Pdf. | INV-PR-05 Innovacion control de 3 7 | X para su conservacion total por tratarse de
proyectos de investigacion documentos dgcumentos que informan de la forma en que se
v Procedimiento para la Revista Cintex X| Pdf. | INV-PR-07 internos y ejecutaban los  procesos o actividades
v’ Procedimiento para otorgamiento de estimulos y X| Pdf. | INV-PR-03 extemos del administrativos en la Insfitucion en un
reconocimientos a la accion investigativa SaGl determinado periodo de tiempo.
v Procedimiento registro de software resuitado de X1 Pdf. INV-PR-06
proyecto de investigacion
v Procedimiento solicitud registro de proteccion para X| Pdf. INV-PR-08
propiedad industrial
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1310.24. PLANES La Sub serie se elimina al término de su tiempo
1310.24.04 | PLANES DE ACCION de retencion en el Archivo Central, ya que solo
v Plan de accion X| Xs. | GDE-FR-02 Tecnologia e Procedimiento tienen valor informativo y este ya se ha agotado.
v Informe de gestion X| Doc. | GDE-INF-01 innovacidn formulacion 3 7 X | Ademas, los planes de accion de las
v’ Presentacion informe de gestion X} Pdf. | GCO-FR-03 plan de dependencias se encuentran condensados en
desarrollo y el Plan de Accién Anual Institucional. La
plan de accién eliminacién quedara consignada en las actas e
inventarios de eliminacion documental de la
Institucién.
1310.24.05 | PLANES DE CAPACITACIONES Al término de su retencion en el Archivo Central,
v Plan de capacitacion a investigadores X la subserie se ftransfiere al Archivo Histérico
v" Programacion de capacitacion X Procedimiento para su conservacion total por fratarse de
v Registro de inscripcion a capacitacion X INV-FR-38 Tecnologia e Desarrollo de 3 7 X documentos que dan cuenta de las acciones
v Solicitudes X Innovacién programas de implementadas en [a Institucion para potenciar
v Control de asistencia a capacitaciones X INV-FR-39 capacitacion en las capacidades cognitivas y aptitudinales del
v' Evaluacién eventos de capacitacion X INV-FR-40 Investigacion personal docente y de investigacion de la
Entidad.
1310.25. PROCESOS
1310.25.04 | PROCESOS DE OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS Y Procedimiento Después de cumplidos los términos de retencion
RECONOCIMIENTO A LA ACCION INVESTIGATIVA X para en el archivo de gestion y el archivo central,
v’ Comunicaciones oficiales X Tecnologiae | otorgamiento de 3 4 X transfiera al archivo histérico para su
v" Formularioc para postulaciéon de reconocimiento | X INV-FR-22 Innovacién estimulos y conservacion total o permanente.
Evaluacion de proyectos para reconocimiento X INV-FR-23 reconocimientos
v Resolucion Rectoral ala accioén
investigativa
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1310.26. PROGRAMAS
1310.26.12 | PROGRAMAS DE TECNOLOGIA E INNOVACION
Programas Grupos de Investigacion
v Comunicaciones oficiales X GDC-FR-14
v' Registro e inscripcion de grupos de investigacion X INV-FR-06 Después de cumplidos los términos de retencion
v" Plan de accién grupo de investigacion X INV-FR-07 Procedimiento en el archivo central, digitalizar y transferir al
v Presupuesto grupo de investigacion X INV-FR-08 Tecnologia e inscripcién 3 4 X X archivo histérico para su conservacion total o
v Cronograma grupo de investigacion X INV-FR-09 Innovacién Grupos de permanente; por tratarse de documentacion de
v Carta de aval Consejo de Facultad X Investigacion caracter misional que permite analizar las lineas
v" Carta de remision solicitando inscripcion del grupo X de investigacion y las innovaciones tecnolbgicas
de investigacion X alcanzadas en el desarrollo de proyectos
v" Registro productos de investigacion y anexo que X INV-FR-10 institucionales.
evidencie el producto
v Informe de actividades de investigacion X
1310.26.12 | PROGRAMAS DE TECNOLOGIA E INNOVACION
Programas Semilleros de Investigacion
v Comunicaciones oficiales X GDC-FR-14 Después de cumplidos los términos de retencion
v" Registro preinscripcion de estudiantes al semillero X INV-FR-01 en el archivo central, digitalizar y transferir al
de Investigacion X Procedimiento archivo histérico para su conservacion total o
v" Registro e Inscripcion de semilleros de investigacion | X INV-FR-02 Tecnologia e Inscripcién 3 4 X X permanente; por tratarse de documentacion de
v Plan de accion semilleros de Investigacion X INV-FR-03 Innovacion Semilleros de caracter misional que permite analizar el
v Cronograma de actividades semilleros de X INV-FR-04 Investigacion compromiso de la Institucion para que los
investigacion X INV-FR-05 estudiantes desarrollen capacidades
v' Presupuesto del semillero de investigacion X investigativas que aporten a la solucion de
v Aval del Consejo de Facultad X INV-FR-42 problemas desde sus areas de formacion.
v Informe de actividades de investigacion X
v' Certificado de asistencia del estudiante a las X
actividades del semillero X GDE-FR-43
v' Actas de semilleros de investigacion X
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1310.27. PROYECTOS

1310.27.03 | PROYECTOS DE INVESTIGACION
v Proyecto INV-GU-03
v Carta de la facultad enviando el proyecto
v" Carta de presentacion del proyecto
v’ Carta de aval y criterio de aprobacion del Consejo

de Facultad. Al término de su retencion en Archivo Central, la
v Carta de aval del director del grupo de investigacion subserie  documental se digitaliza para
v Hojas de vida Cviac participantes del proyecto Procedimiento minimizar su manipulacion y tenerla soportada
v Oficio remision de la DOI para evaluar proyecto para lg’ en otro medio tecnoldgico en caso de siniestros,
v Evaluacion del proyecto formulado INV-FR-26 | Tecnologia e presentacion y 3 4 | X| X y se transfiere al Archivo Historico para su
v Carta de aprobacion proyecto de Investigacién por Innovacién e’;;gg'g; 32 conservacion total por ser documentos
el Comité de Investigacion i‘:wesﬁgacién misionales que reflejan los temas de

v Acta de Inicio INV-FR-44 investigacion asumidos por la Institucion en un
v Informe de avance proyecto de investigacion INV-GU-02 periodo  determinado, y permiten la
v Evidencia del informe de avance del proyecto reconstruccion de la historia institucional y son
v Proyecto Terminado INV-GU-04 importantes para la investigacién en diferentes
v Registro de productos de Investigacion INV-FR-10 campos del conocimiento.
v Verificacion del cumplimiento de compromisos INV-FR-27
v Carta del comité de Investigacion
v Acta de finalizacion INV-FR-45
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1310.29. TITULOS
1310.29.01 | TITULOS DE PROPIEDAD
v Registros de derechos de autor X . . - .
v Solicitud X GDC-FR-14 Procedimiento Después qe cumplldo.st los términos dg retencion
v" Solicitud de registro de software resultado del X registro de fan Zlu?)rsC:rli\éo 3?)0%6[:2?‘?3{ ZZ eldiariczg:;lzzcentr::;
proyecto de investigacion X INV-FR-13 software ransfi | Archivo  Histd 9 ¥
v" Manual X Tecnologia e resultado de 5 10 | X X g::sséfvr:dé: rcelr\r,ganer:?eonco o;:ara sseur
v Cédigo fuente X Innovacién proyecto de | permanet e
v" Descripcion del Software X investigacion 'docun)ent‘a'c lon que t'e.ne. mpor_tancna para la
v Evaluacion de software resultado de proyecto de X INV-FR-14 investigacion y la historia institucional.
investigacion
v Contrato de cesion de derechos patrimoniales de X INV-FR-15
autor Certificado de registro expedido porlaDNDA | X
CONVENCIONES
SOPORTE: SISTEMA DE GESTION INTEGRAL RETENCION DISPOSICION FINAL
F:Soporte fisico COD.FR.: Codigo de formato en el SGI. AG: Archivo de gestion. CT: Conservacion total
E:Soporte Electronico /) / PROCESO: Nombre de! proceso del SGI. AC: Archivo Central. M/D: Microfimacién -Digitalizacion
E.S.E.: Extension Soporte Electronico PROCEDIMIENTO: Nombre del procedimiento en el SGI. S: Seleccion
E: Eliminacién
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