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1. INTRODUCCION

La Oficina Asesora de Evaluacion y Control en cumplimiento de las funciones
establecidas en la Ley 87 de 1993, el Decreto 648 de 2017 el Rol de Evaluacion y
Seguimiento y especificamente del Plan Anual de Auditorias vigencia 2020
aprobado por el Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno, realiza
seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito por el Archivo General de
la Nacion AGN.

El presente informe de seguimiento tuvo en cuenta los siguientes criterios
normativos:

v Ley 87 de 1993. Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control
interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones

v' Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.

v Ley 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del
derecho de acceso a la informacién publica nacional y se dictan otras disposiciones.

v Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

2. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico de la Institucion Universitaria Pascual Bravo.
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3. ALCANCE
Evaluar el periodo comprendido entre el 01 de abril al 30 de diciembre del 2020.
4. DESARROLLO

Mediante comunicacion interna con radicado No. 2021000014 del 18-01-2021, La
oficina Asesora de Evaluacion y Control, solicité informacion referente al Plan de
Mejoramiento Archivistico al proceso de Gestidbn Documental.

El presente informe contiene las acciones implementadas entre el periodo 01 de
abril al 30 de diciembre de 2020, referente a las recomendaciones realizadas por el
Archivo General de la Nacidén. Con el objetivo de verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos para la conservacion de los documentos y preservacion
de la informacion, asi como el cumplimiento de los procesos de la organizacién
documental, como a continuacion se indica:

Cumglimisnto de Actividades
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En el cuadro anterior se evidencia el cumplimiento del Plan de Mejoramiento
Archivistico de acuerdo al cronograma de actividades desarrollado por el Proceso
de Gestion Documental en la vigencia 2020. Lo anterior soportado en:
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4.1 Actividades Desarrolladas

4.1.1 Revision de las fotografias de la Institucion para su Conservacion y

Preservacion:

Para esta actividad, se iniciaron acciones de ordenacion, clasificacion y descripcion
de las fotografias institucionales en formato electronico desde trabajo remoto, dada
la emergencia sanitaria declarada por el Ministerio de Salud y rigiéndonos por el
Decreto 491 del 28 de marzo de 2020. Al igual en el Formato de Inventario Unico
Documental propuesto por el AGN, con el objetivo de conocer el estado de
conservacion, la tematica, la ubicacién, cantidad de fotografias entre otras
caracteristicas, lo cual permitirAn acceder a ellas y construir elementos de difusion.

Esta informacion se realiza en disco duro y a través de correo electronico.

. NOMBRE DE SERIES,
CoDIGD SUBSERIES O
ASUNTOS TITULD

1655 |UPB-FD13-41 |Estudiantss, Empleados.
Bienestar, Jarnadas

1657 |Salud, Camparias

DESCRIPTORES|

FECHAS EXTREMAS CARACTER;

TESCRIPCION DEL CONTENIDD
Cronolagicos

Fublicaciones Tal v Pascual

Inicial

3 Paositivo | Dimensiar
Final Negativa Soporta Formats {Alto x anc

17-may-06 digital PG 12T KB

1656 |IUPELFDY3- 47  |Estudianies, Empleados
Biensstar, Jornadas

1658 Salud Campafias

Fuslicacionss Tal y Pascual

7-may-06 higital IFG 125 KB

1657 |UPE-FDY3 43  |Estudientes, Empleados
Bienastar, Jornadas
1659 Salud, Camparias

Publicaciones Tal y Pascual

17-may-06 digital PG 130 KB

1658 |UPE-FD1>-44 |Estudientss, Empleados.
Bienastar, Jornadss

1660 |Salud, Camparias

Fublicacionzs Tal v Pascusl

17-may-06 digital JPG 127 KB

1658 |UPEFDi3 45  |Estudiantss. Emplaades.
Bienastar, Jornadas

1681 Salud. Campaiias

Publicacionss Tal y Pascual

17-may 96 digital IFG

—3

.-:'.'._IR! ] FOTOGRAFIAS DIGITALES i +-

Liste
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Inventario Documental Fotografico - Vr11_Trabajo en Casa_Uldy Recibidos »

a Uldy Cepeda Cisneros <u repedampascualbravo. edu cos @ wn 62020951 Y 4

Dara m

Buenas dizs Dore Agudelo, espero s2 encuentre muy blen al igual gue los suyos

Le informo gue he reslizedo el inventario de algunas fotografias que dena Margarita me envio por corree electronico, en el gus a su vez me compartio que no

continuard en &l Pascual con nosotros.

Razon per la cual, de ahora en adelante seguireé enviando mis Avances del Inventario folografico. directamente a usted a este comso.

Adjunio archiva: Inventario Wr 11_Actualizado al 06 julio 2020.

Quedo atenta a sus comentarios y relterando mi solichud anterior del pasadoe 23 des |unio de 2020, alz espera de nueve materlal fotografice para Inventariar
Muchas gracias |

Saludos cordiales,

Uldy Cepeda
Centro Integrado de Servicios-CIS
Institucibn Universitaria Pascual Brave

Estas evidencias se soportan con correos electrénicos y se enviaron avances de las
actividades para dar cumplimiento al cronograma.

Adicional a los correos electrénicos, se evidencia la existencia de un Sistema de
Seguridad de la base de datos para salvaguardar la informaciébn se esta
conservando en un formato digital (Disco extraible) de la Institucion Universitaria
Pascual Bravo.

El proceso de Gestion Documental envié el listado documental con las
caracteristicas de las fotografias en Excel el cual se evidencia que contiene:

e Numero de orden de las fotografias en positivo del 1 hasta el 531

e Numero de orden de las fotografias digitales del 1 hasta el 1908

e Nombre de series, subseries o0 asunto de titulos

e Cadigo

e Descripcion del Contenido

e Descriptores (Persona juridica/Natural, Toponimicos, Teméaticos y
Cronoldgicos)
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e Caracteristicas de Conservacion (Positivo /Negativo, Soporte, formato,
Dimensiones (ancho y alto), Cromia, Estado del Soporte, idioma y estado de
la imagen.

e Autor

e |dentificador URL

e Forma de Adquisicion

e Licencia de Uso

e Documentos Relacionados

e Estado de Documentos Relacionados y Notas

Esta actividad se realizd en formato papel y electrénico contiene 2 hojas, una con
los registros positivos y otra con los registros digitales. Ver imagenes:

Registros Positivos

2 Ajustar texto

= 5= ElCombinaryeertmr || 5

MOMERE DE SERIES, DESCRIPTORES TECHAS EXTREMAS

comao ‘BUBSERIES D DESCRIPCION DEL CONTENIDO
1 EXTERND | psunToSd TITULD

Taponimions Temsrious | Coomokda [ Final Cala

Identidad
calla 73 734 [Insitucional
L

Simbias, Escudo
610 |UPBEI - 10 iS; 5600 225 Rosleda |Si

vos,
512 1940. 1540

T
calla 73 734 |&l

E11 IUPE-FIZ-1 Jomadas Cmcants Caras Mays an 226 Robledn |Docartas
e

512 |uPBFIZ-2 Jornadas
Elacturales

Estudiantes

| POTOBRAFIAS EN POSITIVO | FOTOGRAHAS DIGITALES | =
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Registros Digitales

o
rtapa
AG f 1
A B (] E I a3 K 4] R a8 T | u W W X
1 = NOMBRE DE SERIES, i DESCRIFTORES FECHAS EXTREMAS CARACTERISTICAS TECNICAS
N DE : DESCRIPCION DEL
orpen | CODIGO Asﬁ?’gglgﬁgw CONTENDO | i I csitiva ! | o r Dimensiones Estada | Estat
s ronclogicos nicial nal Nnga:lvo aporte ormate [.AlDD x aru:hn] romia soporta oma Imag
Infaestuciurs fisca o " ]
" 1 IWPB-FDT -1 Faaisiiai B | Bibliateca Instiucional 04 mgital JPG 128 KB a5_C0
2 |upaFDi .z [Mreestrictuna fisied | g s ncrucional 2004 digital JPe 156 KB o5 CO
Fascual Brava | 2
4
3 |wPEFDT-3 :;‘2:;:';';:'\"‘) B | ittt Do digital JPG 126 KB £1_CO
s
Inraestructure fisica | mvenida caleten bloque -
4 IUPB-FDT - 4 Bazcual Brav | 1 digitai JPG 40 KB &5_CO
6

| FOTOGRAFAS EN POSMTIVO FOTOGRAFIAS DIGITALES

4.1.2 Implementacion del Sistema integrado de Conservacién en su totalidad.

En la verificacidn realizada a la implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion, se evidenciaron las siguientes acciones que fueron llevadas a cabo

en los diferentes programas de conservacion:

Sensibilizacion
Inspeccion y manten

Limpieza de areas y
Control de plagas

ogabhwhrE

imiento de instalaciones

documentos

Monitoreo y control de condiciones ambientales

Prevencion de emergencias y atencion de desastres.
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Para ello se tiene como evidencia el informe de los avances de las acciones
implementacion del Sistema Integrado de Conservacion SIC durante los cuatro (4)
trimestre del aflo 2020. Distribuidos asi:

1. De enero 01 al 30 de marzo 2020

Del 01 de abril al 30

de junio 2020

2.
3. Del 01 de julio al 30 de septiembre 2020
4. Del 01 de octubre al 30 de diciembre 2020

INSTITUCIEN UNIVERS TARLA
CUAL BRAVO.

PASCUAL BRAVO,

T COESRS
INFORME i @

Retiactaco por Oscar Batancur Betanour

INFOIRME Vemlae e
nferms hamem |01 Desamaio
Fachar Marzo da 2020 Diagno=tics tonstrvasan 2020
Deperdencie | ooctiin Documsntal

Homibre: Cape-
Diovis Astrd Agudsls Esping Téenios Administstus

Dhjetiva General

Fresentar inorme de Avance sobre Ia implementasicn del
Sizema bntegrade de Consenvacion — ST sendiends fos
fompos lecidns en & eronograma do irahain

Objetives ecpeoiicos:

programados: 1. Diagnostico 2020

2. Cultwa en consenacitn

Iimpisza e documentos

3. Control de pagas

e lox diferentes programas de con:

3. Fravencidn de emengendas y 3ienciin oe desastres

4. Montoreo ¢ conbol de condiciones ambentaes ¥

rariables

. 2e nota que los dferertes gestores documentales fienen
Reporiar las acciones adelamadas para ka implementaion un desconcciFeenty parcid, de estado en el que se encuentran los archives
Eacion 20 tAMTINOS de CONSeNVanion documental.

Coma factor comin,

Por tal motivo el equipo de trabajo. busca evauar las condidiones en las que
se eneusnTan los archivos de gesidm, en mlacHn con fodas aquellas)

= tiene un plan de tabaje, ¥ un eroncgrama de visitas que busca trabajar en|
forma puntual en este aspecto, y & foriskecer lss medidas de consenvecion

T T e | FES WiaaMans Ganta
Fermitn i

Fecha D218 Fama 0ala2ine
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APIOOE. Colhe JUIEn NIFOE ET00N0. Ry Jaramiie — ryE— - Ganard JIET LT
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No. [Desamollo
Programa de Monil

Informe Ndamero |04 y control de
Fecha: 30 de diciembre de 2020
Depe: - En & ditimo timeste del afio el proceso se encargd de implementar unas
mgnma 9 | Gestion Documental P - o _p .
proceso: actvidades que prevengan y protejan las areas almacenamient en gestion
Redactado por: | Oscar Betancur Betancur documental, el ingreso o aparicion de plagas que puedan representar un resge
la salud del personal y para la conservacién de los documentos de la
Nombre: Cargo: para 3 .
Elaborado por: " argo: ) nstitucién Universtaria Pascual Bravo.
Doris Astid Agudelo Espinal  Técnica Administrativa
Objetivo General 1. Documentar y estandarizar el proceso
Presentar informe de Avance sobre la ejecucion del Sistema Permanentemente se tienen bajo control los niveles de humedad refafiva y
Integrado de Conservacién SIC, atendiendo a la normativa estatal N o " . ciante p _ tendi. .
2= necesidades nstiucionales. emperatura, esto 25 importanis para prevenr 13 existencia de microorganismes
;'—Objmims especiiicos: e insectos. (Ver control)
Reportar las acciones adelantadas para la implementacion def 1 2. Aplicar normatividad referente a medidas de conservacion.
Sistema Infegrado de Consenacion SIC:
) Antes de comenzar con las actvidades de desinfeccion, desinsectacidn y
Obietivos 1. Programa de Monitoreo y control de condiciones ambientales desrafizacion, todas las dreas del depdsio deben estar limpias y ordenadas.
ramados: . .
prog 2. Programa de Limpieza de areas y documentos . .
3. Garantizar los elementos minimos para mantener la documentacion
3. Programa de Control de plagas en condiciones adecuadas.
4. Elsboraciin de informe consciidado de consumo de papel Se cuenta con aire acondicionade, termohigrometro, espacio seguro y cerade,
por vigencia y por dependencia insumos de proteccion para evitar afectaciones a la piel por el contacto con los
" . documentos mas antigues con posibles plagas de deterioro.
5. Gestion del cambio - pautas informativas g pa rag
6. Valoracin documental Es importante recordar que no es suficiente con stender a estas indicaciones
para realizar un proceso con las condiciones técnicas y de seguridad que la
noma demanda

Elaond: Kayn Jaramilo — | peyes: yiviana Marta Gaviria. | Aprobe: Sandra Julletn Mufloz — jese

Secretana ONCNa AsSsom de Ei3on: Kanm Jaamilo — | geyey: yiviana Maria Gavirla | Aprobé: Sanda Julleth Muficz — et
o greacmn Fivera/Coondnadora SGI oficina AsEs0ra de Planaacian S

WE Ema.agord'laﬁsem ® | FiveraCoomdnadora SGI oficina As2sora de Planeacin

Fecha: DE/I42015 Fecha DRO4201S Fecha 08/04/2010 Fecha: DEO4Z01S Fecha DB04201% Fecha: 08/04/2018

Se verifico el cumplimiento al 100% de las actividades que se pudieron realizar
dentro del cronograma que estaba establecido, amparado en la Circular 001 del
2020. Dentro del archivo de Excel que el proceso Gestibn Documental envié hay
actividades gue se encuentran suspendidas dada la emergencia sanitaria declarada
por el Ministerio de Salud y por tal motivo no se presentan avances a 30 de
diciembre de 2020. las cuales se reanudaran en el momento en que se ingrese
nuevamente a la Institucién, en razén a que muchas de las actividades tienen que
ver con el archivo de gestion. (actividades en sitio).

Al evaluar los cuatro (4) informes trimestrales del afio 2020 presentados por el
proceso Gestion Documental, para la implementacion del Sistema Integrado de
Conservacién SIC, se evidencio el cumplimiento de las mismas:

Revis6: Coordinador SGI/
Viviana Gaviria Rivera

Elaboré:
Profesionales de la Oficina Asesora
de Evaluacion y Control

Aprobo:

José Gonzalo Escudero Escudero/
Jefe Oficina Asesora de Evaluacion y
Control
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e Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales

En el dltimo trimestre del afio el proceso se encargd de implementar unas
actividades que prevengan y protejan las areas de almacenamiento en gestién
documental, el ingreso o aparicion de plagas que puedan representar un riesgo para
la salud del personal y para la conservacién de los documentos de la Institucion
Universitaria Pascual Bravo.

Garantizar los elementos minimos para mantener la documentacion en condiciones
adecuadas; se tiene aire acondicionado, termohigrometro, espacio seguro y
cerrado, insumos de proteccidn para evitar afectaciones a la piel por el contacto con
los documentos méas antiguos con posibles plagas de deterioro.

e Programa de Limpieza de &reas y documentos

Incluso en los tiempos de confinamiento de los funcionarios de la Institucion, los
espacios de conservacion y puestos de trabajo permanecen atendiendo todos los
lineamientos de aseo, buscando retirar la suciedad en los diferentes espacios.
Garantizando que se utilicen los elementos adecuados para realizar la actividad en
espacios fisicos.

Limpieza de las unidades de almacenamiento y documentos por medio de visitas a
los depositos de archivo o areas de almacenamiento, se verifica que la limpieza de
las unidades de almacenamiento se realiza constantemente para evitar la
acumulacion de material particulado y se ocasione deterioro en la documentacion.

e Programa de Control de plagas
Este programa busca mitigar el riesgo de deterioro o alteracion biolégica en los

espacios donde se conservan los documentos que son producidos y recibidos por
la Institucion Universitaria Pascual Bravo. Se trabajo en los siguientes temas:
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- Presencia de agentes bioldgicos que inciden en el deterioro documental.
- Presencia de contaminantes atmosféricos en espacios de archivo.

- Presencia de plagas e insectos.
- Deficientes rutinas de limpieza y desinfeccion de areas.

Entre las actividades mas efectivas, propuestas por el Archivo General de la Nacion
AGN encontramos las siguientes:

- Limpieza y desinfeccion de espacios,

almacenamiento.

- Jornadas de fumigacion de areas de archivo.

- Jornadas de desratizacion.
- Limpieza puntual de documentos identificando el material contaminado.
Actividades realizadas en gestiébn documental implementando el proyecto en
términos de conservacion.

mobiliario y unidades de

e Elaboracion de informe consolidado de consumo de papel por vigencia

y por dependencia

El siguiente gréafico, evidencia la necesidad de fortalecer los procesos buscando
conservar en mayor medida los documentos en medios electrénicos, de esta
manera se podran implementar las diferentes acciones disefiadas por el estado para
el uso adecuado de las tecnologias y por consiguiente una proteccion mayor al

patrimonio documental.
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e Gestion del Cambio

La gestién documental esta enfocada a la transformacion digital de los archivos en
Colombia, la institucion Universitaria Pascual Bravo es un referente a nivel nacional
frente al cumplimiento de la legislacion y la técnica archivistica, es de gran
importancia transmitir permanentemente la informacion a todos aquellos que por
sus funciones generen documentacion en la institucion, de esta forma se cumple
con los lineamientos Municipales.
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5.1 Se considera como buenas précticas continuar con la implementacion del
Sistema Integrado de Conservacion SIC. En sus diferentes programas de

conservacion.

5.2 Se considera como buenas practicas continuar con la transformacién digital
de los archivos, los cuales garantizan rapidez, eficacia, menos gastos en
conservacion y transparencia.

5.3 Se considera como buenas practicas realizar actividades con

las

dependencias que contribuyan a generar concientizacion sobre el cumplimiento
de la normatividad archivistica.
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6. PRONUNCIAMIENTO DEL LIDER DEL PROCESO

El presente informe, se remiti6 al lider del proceso para que dentro de los cinco dias
hébiles se pronunciara, una vez vencido el término, él informe quedo en firme debido
a gue no hubo pronunciamiento.

7. CONCLUSIONES

7.1 El Plan de Mejoramiento Archivistico presenta una ejecucion del 100%
evidenciando que se cumplié el cronograma programado de las actividades que se
podian realizar desde trabajo en casa de acuerdo con lo sugerido por el Archivo
General de la Nacién e implementado por el Proceso de Gestion Documental.

7.2 Se evidenciaron los cuatro (4) informes trimestrales del afio 2020
correspondiente a las acciones realizadas en el Sistema Integrado de
Conservacion.

7.3 Lagestidbn documental estd enfocada a la transformacion digital de los archivos
en la Institucién Universitaria Pascual Bravo el cual es un referente a nivel nacional
frente al cumplimiento de la legislacién y la técnica archivistica.

7.4 Se evidencio una mejor trazabilidad de documentos y expedientes, con la
implementacion de las firmas digitales y un excelente software Institucional.

Atentamente,

JOSE GONZALO ESCUDERO ESCUDERO
Jefe Oficina Asesora de Evaluacién y Control
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