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1. INTRODUCCION

La Oficina Asesora de Evaluacion y Control en cumplimiento de las funciones
establecidas en la Ley 87 de 1993, el Decreto 648 de 2017 el Rol de Evaluacion y
Seguimiento y especificamente del Plan Anual de Auditorias vigencia 2021
aprobado por el Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno, realiza
seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito por el Archivo General de
la Nacién AGN.

El presente informe de seguimiento tuvo en cuenta los siguientes criterios
normativos:

e Ley 87 de 1993. Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control
interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras
disposiciones.

e Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones.

e Ley 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del
derecho de acceso a la informacion publica nacional y se dictan otras
disposiciones.

e Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

2. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico de la Institucién Universitaria Pascual Bravo.
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3. ALCANCE

Evaluar el grado de cumplimiento por parte de la Institucién Universitaria Pascual
Bravo, el Plan de Mejoramiento Archivistico PMA, en el periodo comprendido entre
el 01 de julio al 30 de septiembre del 2021.

4. METODOLOGIA

El seguimiento efectuado utilizo como actividad metodoldgica la siguiente:
e Solicitud de informacion y soportes al area responsable.
e Reuvision y verificacion de la informacion y soportes suministrados por el
responsable de la actividad.

5. DESARROLLO

5.1. VERIFICACION DE AVANCE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
ARCHIVISTICO PMA

Mediante comunicacion interna con radicado No. 20210001026 del 16 de diciembre
de 2021, la Secretaria General da respuesta del comunicado 20210012 a la oficina
Asesora de Evaluacion y Control, allegando informacion referente al Plan de
Mejoramiento Archivistico al proceso de Gestion Documental del 3er trimestre del
afo en curso.

El presente informe contiene el cuadro resumen del avance de las acciones
implementadas entre el periodo comprendido entre el 01 de julio al 30 de
septiembre de 2021, referente a las recomendaciones realizadas por el Archivo
General de la Nacidn, durante el tercer trimestre del presente afno se evidencio que
el proceso de Gestion Documental cuenta con un avance importante en la
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implementacion de acuerdo a las recomendaciones generadas por el Archivo
General de la Naciodn, el cual se observo las siguientes acciones:

e Retiro de ganchos legajadores a las series y subseries de alto tiempo de retencién
documental.

¢ No perforar los documentos de las series y subseries de alto tiempo de retencién
documental.

e No usar papel “ecolégico” para las series y subseries de alto tiempo de retencidn
documental.

e Uso de carpetas 4 aletas, para las series y subseries de alto tiempo de retencién
documental.

e Uso del FUID en todos los archivos de gestion de manera integra.
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En visita en sitio del 17 de diciembre de la presente anualidad, se evidencio que el
proceso de Gestidon Documental realizé una capacitacién virtual a los diferentes lideres

y apoyos de los procesos, en cuyo objet

ivo fue el refuerzo de conceptos basicos de

gestion documental, buenas practicas de organizacion de archivos de gestion.

Se observo que el auditado, les informo a |

os lideres y a sus apoyos que en los archivos

de gestion no perforaran ni graparan los documentos de alto tiempo de retension o de
conservacion, ni imprimir en papel ecolégico con el objetivo de lograr conservar bien los

documentos en las carpetas cuatro aletas.
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v' Se evidencio la recomendacion realizada el auditado a la institucion de publicar la
historia institucional, al verificar en la pagina web institucional se observo la
publicacion.
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v' También se evidencio por parte del auditor, que el auditado se encuentra
adelantando el proceso de conservacion y preservacion fotografica que se
encuentran en fisico, retirando el material abrasivo y la disposicion en papel
bond con el fin de darle soporte a las fotografias garantizando la
conservacion a largo plazo.
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v' Se evidencié que el auditado se encuentra adelantando un proyecto de

SOONO RN =

laboratorio denominado Ecosistema de Informacion Digital — LEID el cual
tiene dos componentes:

Fortalecimiento y ampliacion de la infrasstructura, contratacion de personal,
consecucion de nuevos modulos rodantes, escaneres y equipos de computo.
Desarmollo de Software Documental v la implementacion al interior de la
institucion, atendiendo los COMPES 3020 de 2018 - Politica Macional de
Explotacion de Datos (BIGDATA) o metadata, CONPES 3075 - Politica
Macional para la Transformacion Digital e Inteligencia Artificial; a su vez
atendiendao lo limeamisntos ¢ nomMmas emanadas desde & Archivo ensral de
la Macion AGHM, en armonia con el ministerio de Cultura.

La implementacion del Sistema Integrado de Conservacion en su totalidad
se evidencio 10 acciones de implementacién de los siguientes programas:

Monitoreo y control de condiciones ambientales

Limpieza de areas y documentos

Control de plagas

Inspeccidén y mantenimiento de instalaciones

Sensibilizacion

Prevencion de emergencias y atencion de desastres
Implementacién de las tablas de valoracion documental — TVD.
Preservacion a lo largo plazo

Documento electronico

b.Gestién del cambio
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IHETITUGION UNIVERRITARA
@P}ASCUAL BRAVO.

SEGUIMIENTO PROYECTO SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION SIC — TRIMESTRE 2021-3 ]

ACTIVIDADES ]’

SUBACTIVIDADES

cuﬂ
EVIDENCIA IENTO

ontrolar of estado de las areas de deposito v condiciones de impieza

1_Fotos de aseo archivo centrall  100%

[Frograma de pravencién do nmarganm:%

vitar =n In posible ubicar cajas en =l piso, o tener documentacion por fuera de unidades d= 2. Fotos estanterias con cajas

Este sistema comprende todas las acciones para proteger el patrimonio documental de la Institucion

Atencibn de desasires 100%
1o (cajas], evitar gue las cajas eslén muy cerca de las bien
Frograma de sensibilizacién [Lievar a caba las actividades de induccion, capacitacian ¥ reinduccian a foda el personal achre lo 2. Registro contenidos 100%8
2 la gestion documental capaciacion
[ sty che epecaia [erificar & material y estado de las uni de al amisnto il para la congerva cicibn de la 100%
mantanimiento de inetalacionss 4 Foto a sistemas rodantes
5. Temwohigrometro, aire
. antener bajo contro log niveles de humedad relativa y acondigionsad 100%
[Frograma de Moniioreo y control d= |Hacer Impleza periddica de pieos, estanteria. cajas ¥ documentos pam evitar Ia acumuiacion del polvo v ia
jeormitiones Srabeentalod E_rd_ierm'.lnn de mi ismos & insectos & Fotos de aseo archiva centrall  100%
valuar =l estado de conservacion de ka documentacion, grados de deterioro y actividad del agent= 7. Control Termohigrametro,
lcon aire acond 100%
al | do de realizar las de li a los asp: a plar (8. Foto pereonal del servicio an
|Programa de Limpieza de areas y fn dicha iviclad] lo posible explicando algo . 100%.
Jaoeimeiom [Garantizar la proteccibn de las personas que intervengan con la limpieza de la documentacin mediante el 9. Foto con dotacibn, 100%
uso de loo elementos de delantal, etc
IPrograma de Control de plagas = Jomadas de an v B, 10. Folos de fumigacian 100%
3 : = 11. Imagen documenio
identificar 1os documentos electrdnicos definitivos Radicado BOE 100%
N |Liso de formatos propietanos = 100%
faccinmani alac iy, — = ﬁantail;upgigi::;r:;';:‘
[Captura de documentos fizicos a digitales documentn: 100%
INormalizar la produccion electronica de documentos 4. Reglatro en PGD 100%
IDigitatizacian Implementar procesos tecnicos {(alistamiento, escanso, indsxacion, control de calidad y re 15. Regtro de Im:_e_mclén wio Jr—
Bimace! digitalizacion
4 100%

Universitana P al Bravo, el p

o se a comprometido a cumplir con todas las acciones en medio fisico

y electrénico para lograr dicho propdsito, su ejecucion es al 100%

1. Fotos de aseo archivo central
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I 2. Fotos estanterias con cajas bien ubicadas
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10. Fotos de fumigacion

El auditor evidencio que las actividades programadas para el 3er trimestre cuentan con
un promedio de ejecucion del 100%, el cual se puede determinar que el proceso de
Gestion Documental de la Institucion se encuentra cumpliendo de acuerdo con lo
estipulado en el Paragrafo 2° del Articulo 2.8.8.3.6. del Decreto 1080 de 2015.

6. OBSERVACIONES

Ninguna

7. RECOMENDACIONES

7.1 La Oficina Asesora de Evaluacién de Evaluacion y Control, considera como buenas
practicas, relacionar en el diagrama de gantt, los meses de cumplimiento de los
avances de las actividades propuestas de todo el trimestre.
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8. ALERTAS TEMPRANAS

La institucion Universitaria Pascual Bravo, debe procurar en dar cumplimientos a
todas las actividades propuestas en el plan de mejoramiento archivistico con el
objetivo de evitar incumplimientos normativos y sanciones de acuerdo con lo
establecido en la Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015, Resolucién 102 de 2019,
normas orientadas en el manejo e integridad de los archivos publicos; yla Ley 1474
de 2011, Ley 1712 de 2014, todas orientadas a la publicidad de la informacion y a
prevenir la corrupcion estatal.

9. CONCLUSIONES

Como resultado del seguimiento realizado por la Oficina Asesora de Evaluacion y Control, se
establecid que la Institucion Universitaria Pascual Bravo cumple con las obligaciones
establecidas en la Ley 594 de 2000 y el Decreto 1080 de 2015.

Atentamente,

JOSE GONZALO ESCUDERO ESCUDERO
Jefe Asesor de la Oficina de Evaluacion Y Control
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