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Ingrese a SICAU a traves del siguiente enlace:
https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/General/General/Extension

Si es estudiante ANTIGUO, ingrese con su usuario y contrasena y
salte al paso 6.

L vicsie o contrasena™

@ Rcoucrde cambiar cu contraceia penddoamente



https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/General/General/Extension

Si es estudiante NUEVO (sin usuario), realice la inscripcion en el
sistema, haciendo clic en la opcion de “inscripcion sillas vacias

nuevos*.
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Diligencie la informacion solicitada en el formulario de inscripcion.
no diligencie el campo correo institucional, solamente debera
escribir el correo personal. Confirme el tratamiento de datos
personales y haga clic en guardar.
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Luego de diligenciar el formulario, el sistema arrojara un mensaje

Al ingresar el usuario y contrasena, automaticamente le
con Ssu usuario y contrasena, con los que debe ingresar en la

enviara un mensaje de confirmacion de cuenta al correo

plataforma SICAU. | personal diligenciado por usted en el paso 4, el cual debera
- confirmar para poder ingresar. Una vez confirmado podra
vin e - ingresar a SICAU.
Una vez ingrese a SICAU, de clic en el menu Extension.
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En este menu podra visualizar las solicitudes realizadas al
proceso de sillas vacias, al igual que las asignaturas solicitadas,
liquidaciones y grupos asignados. Para realizar una nueva
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Seleccione el programa academico al cual desea aplicar, si es . w Seleccione las asignaturas a enviar en la solicitud. En caso de

antiguo debe ser el plan de estudios al que este matriculado - que la asignatura se encuentre asociada a un sindnimo, estos se

como estudiante. | mostraran en un listado, los cuales podra seleccionar en caso de
requerirlo. Finalmente de clic en enviar.
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Nota: Tenga en cuenta los créditos disponibles y seleccionados,
el sistema validara que no se excedan.
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En este punto se habra enviado la solicitud. Debera esperar a ser
notificado via correo electronico, cuando el Jefe de Departamento
haya confirmado y asignado los grupos a las asignaturas enviadas
en su solicitud. Puede hacer clic en Asignaturas para revisar el
detalle y estado de la solicitud enviada.

m Confirme el envio de la solicitud haciendo clic en guardar.

Confirmar Solicitud

; Esta segure que desea enviar 1os registros seleccionados?. Esta solicitud no podra ser ‘ Slilas vacias
modificada hasta su aprobacion por parte del jefe de departamento. ' e =
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Puede tambien revisar el estado de su solicitud constantemente
y asi estar pendiente de la aprobacion del jefe de programa y la
continuidad de su proceso.
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Una vez haya recibido la notificacion de aprobacion por parte de los : w Para realizar la confirmacion final, haga clic en Confirmar. Tenga en
Jefes de Departamento, puede ingresar a la opcion de Asignaturas - cuenta que en este punto se realizara la generacion de la liquidacion,
para revisar los grupos asignados en la opcion ver grupo, y realizar con base en las asignaturas aprobadas por el jefe de departamento
la confirmacion final de las asignaturas a liquidar. Finalmente de clic - y confirmadas por el solicitante.
en confirmar solicitud. -
PGS T N IR L P TR S S S ' Confirmar Solicitud
i i R ... i e ' i Esta seguro que desea confirmar las asignaturas seleccionadas?. Esta accion dara por
L 2 n cemmoss | | o terminado el proceso y generara la respectiva iquidacion, tomando como base las
' — i = — asignaturas aprobadas por el jefe de departamento y confirmadas por usted.
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Una vez realizado el pago, aparecera en listado de clasesy
podra cursar las asignaturas confirmadas y pagadas.

Recuerde revisar su correo electronico, alli encontrara un email
con el recibo de liquidacion y el detalle final de las asignaturas
confirmadas. Si por algiin motivo su liquidacion no fue enviada,
puede ingresar al menu de sillas vacias, podra descargarla en
a opcion descargar liquidacion, siempre y cuando no haya

nasado la fecha limite de pago. A F .
; iBlenvenidos!

Sillas vacias
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