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1. INTRODUCCION

El Sistema de Control Interno tiene como propdsito lograr la eficiencia, eficacia y
transparencia en el ejercicio de las funciones de las entidades que conforman el
Estado Colombiano, asi como integrar de manera arménica, dinamica y efectiva, el
correcto funcionamiento interno de las mismas.

En virtud de lo anterior, la Oficina Asesora de Evaluacion y Control de la Institucién
Universitaria Pascual Bravo en cumplimiento a los lineamientos impartidos por el
Decreto 1645 de 2006 proferido por la Alcaldia de Medellin, “Por medio del cual se
reglamentan los Fondos Fijos Reembolsables del Municipio de Medellin y se crea
el Comité de Fondos Fijos Reembolsables”; rinde el Informe de Seguimiento a la
Caja Menor del primer semestre 2022, con el objetivo de analizar y verificar en la
administracion y los gastos efectuados, que los registros sean oportunos,
pertinentes y que los saldos correspondan al pago de los servicios y adquisicién de
elementos de caracter imprescindible.

El presente seguimiento es efectuado bajo la 72 Dimension del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion (MIPG), denominada “Control Interno”; desarrollada en
conformidad a la actualizacion del Modelo Estandar de Control Interno (MECI), a
través del componente “Actividades de monitoreo”, el cual prioriza el cumplimiento
del procedimiento establecido para el manejo de los recursos de cajas menores.

Para lo anterior, este primer monitoreo de la presente anualidad se centrara en la
revision de la gestion de la Primera Linea de Defensa de la Institucion Universitaria
Pascual Bravo, conformada por los gerentes publicos y lideres del proceso.
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2.

OBJETIVO

Efectuar seguimiento y analizar el manejo de la Caja Menor de la Institucidon
Universitaria Pascual Bravo, en cumplimiento a los lineamientos y disposiciones
legales vigentes, ademas de evaluar los riesgos identificados y la efectividad de los
controles implementados, con el objetivo de formular las recomendaciones
pertinentes generando mejora continua en el procedimiento.

3.

ALCANCE

Periodo comprendido entre el 01 de enero al 29 de julio de 2022

4,

METODOLOGIA

Entrevista con la funcionaria designada para el manejo de la Caja Menor de
la Institucion.

Analisis de los documentos soportes de la Caja Menor (Resolucién de
Constitucion, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, soportes de los
recibos de Caja).

Aplicacion del formato arqueo de Caja Menor.

Elaboracion Informe del primer seguimiento de la caja menor Institucion
Universitaria Pascual Bravo.

MARCO NORMATIVO

Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
Control Interno en las entidades y organismos del estado”

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la gestién publica”
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Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”

Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la
Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico
del Presupuesto”.

Decreto 1645 de 2006 de la Alcaldia de Medellin “Por medio del cual se
reglamentan los Fondos Fijos Reembolsables del Municipio de Medellin y se
crea el Comité de Fondos Fijos Reembolsables”.

Decreto 1068 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico. Capitulo 7 “Otras Disposiciones”, Titulo 5 “Constitucion y
Funcionamiento de las Cajas Menores”.

Resolucién 501 de 1993 de la Contraloria General de Medellin “Por medio
de la cual se reglamenta el control fiscal posterior y selectivo que ejercera la
Contraloria General de Medellin para el manejo de los dineros por el sistema
de cajas menores o fondos fijos reembolsables en el municipio de Medellin y
las entidades descentralizadas del orden municipal”.

Procedimiento para la administracion de caja menor GFI-PR-18 versién 01
11-02-2019 Institucién Universitaria Pascual Bravo

Resolucién Rectoral 002 de 04 de enero de 2021 “Por medio de la cual se
establece la Caja Menor para la vigencia 2020 con cargo a los fondos de la
entidad”

Resolucién Rectoral 339 del 28 de mayo de 2021 “Por medio de la cual se
adopta y reglamenta el funcionamiento de las cajas menores en la Institucion
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolucion 021 del 22 de enero
de 2009”
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6.

Decreto 403 de marzo 16 de 2020 “Por el cual se dictan normas para la
correcta implementacion del acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento
del control Fiscal’.

Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas Version
4, Julio de 2020 (Departamento Administrativo de la Funcién Publica
octubre).

Mejores practicas frente al rol de las Oficinas de Control Interno, auditoria
interna o quien hace sus veces, en tiempo de crisis. Abril 30 de 2020

Marco internacional para la Practica Profesional de la Auditoria Interna. IIA
Colombia (Instituto de Auditores Internos de Colombia) Normas de atributos
y desempeiio: 1100 /ndependencia y Objetividad, 2100 Naturaleza del
trabajo, 2120 Gestion de Riesgos'y 2130 Control.

DESARROLLO

La Caja Menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo de la presente
anualidad, se constituye mediante resolucién No. 005 del 05 de enero 2022, por
un valor de $28.173.600, la cual sélo podra ser utilizada para sufragar gastos
menores que no excedan la cantidad de $217.000 por cada gasto y definidos en los
conceptos del presupuesto general de la Institucion, discriminados de la siguiente

forma:
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VALOR MAXIMOPOR
OBJETO DEL PRESUPUESTO
GASTO CLASIFICACION CPC ASIGNADO CADA REEMBOLSO
3215306 - Cajas de CartonLiso
Otros Bienes ] 1.152.620 9605167
T rtak t :
ransporal E%ES;E&D‘}: 3219999 - .&.r‘tl[:lr.llﬂs M.C.P.de Pulpa 329 320 27.443 33
Metalicos, Maguinaria de Papel o Garlon
yEquipo) 3262002 - Carteles y Avizos B58.640 54 886,67
3649002 - Envases de Material 1.152 620 Q605167
Plastico de Menozde 1000 cm3 ’ . o
Productos Alimenticios, 63399 - Otros Servicios deSuministro 1728930 144 077 .50
Bebidas y Tabaco; de Comidas ]
Textiles, Prendas deVestir ]
v Productosde Cuero 2441001 - Agua Purificada(Envasada) 740970 61.747 50
41239 - Diros Productos
Laminados Planog de Acero 364 465 T2.038,75
Productos ~ Metalicos V| ge aleacion con TratamientoPosterior
Paguetes deSoftware
H.CP.
4129306 - Accesarios N.C.P_para 1.234.950 102.912,50
Tuberia Metalica
4593999 - Accesorios 370485 3“.3?3?5
Electricos W.CP.
Servicios de 53391 - Senicios de
Alojamiento; Servicios de Cateri Event 4.615.875 384.656,25
Suministra de Enng para EVenos
Comidas y Bebidas; | 84115 - Servicios de Taxi 512.875 42 739,58
Semvicios de | 67420 - Servicios de Operacion de 4.103.000 241916 67
Tranlsp-u-rte, ¥ Carreteras,Puentes v Tuneles T T
Servicios de
Disfribucion de Electricidad, | g7430 - Servicios de
Zas v Agua pargueaderos 1.025.750 8547917
Servicios Prestadosa las | 82130 - Servicios de
Empresas vy Documentacion ¥ 3.639.850 319.987 .50
Servicios de | Certificacion Juridica
Produccion 712001 - Semnvicio de Mantenimiento y
Reparacion de Equipo de Oficina y 2921625 24346875
Contabilidad, (Excepto
Computadores y EqguiposPeriféricos)
8912197 - Servicios de Impresion
Litografica M.C.P. 2.921.625 243 46875
Total General 28'173.600 2°347.800
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La constitucion de la Caja Menor se respalda con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 273 del 05 de enero de la vigencia 2022 por valor de $28.173.600.

INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO
LT B30.380.185-1

OFICINA DE GESTION FINANCIERA

IRBTITUCIAN UNIVERSITARIA

g arimerr

ighch Nenkoor

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Ho. 273
FECHA 03012022

SECERTIFICA GUE :

A I3 fechiy kos registrns g ECUCIEN prEsupuESSsl, muEStrn & siguiente sald de Aproplaciin.

INSTITUCION UNIVERSITARIA FASCUAL ERAVO
R.LT. B90.380.1531
OFICINA DE GESTION FINANCIERA

INSTITUCION UNIVERSITARIA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 273
FECHA : 05012022

3E CERTIFICA GUE :

Ala f2ch los registms de E}erucion presupuestal, MUESran £ siguiente saido e Apropiacin.

HMCOCOSOOTN  Serveics de kRSN senics o ADSTES - 67430 - Ag93633 - FROYECTO 1500000
ESTADO:  Aprehads urinisto e comides  bebidas: senvides EERVIGOS0E GENERKD
B WONERE DELFIUEAD =) FROTELTD TEETE VALGR e Reancs Rarful PARCUBADERCS
aDOMgeOD SerIcs PR 2 i EEresay AT - 82130 - Ag93633 - FROYECTO 1500000
JODUIONODD OO ERNES TRmorbies (exeg D21~ 3215305 - ASe35833 - PROYECTO foEmam 14252000 e de produccn - Recuses SERVICIDA 08 GENERKD
producios mesalics, maguinaria y quipo) CAMEDECARTONLBO  GENERICO FRecurss Propic DOCUMENTACION Y
- Recurscs Rearso Progie CERTIFICACION JURIDICA
b e Qe S s AIZ2S8- 1215883 - Agases - PROYECTD foemom 3000 HACOVOROTE  Serics prEStcs 2 S EETESES Y ATT212- 8712001 - Ag93633 - FROYECTO 1500000
producios matsicns, magunara yequps)  ARTICULOE NCP OE GENERICO ‘SERATIS G PIOGUCTION - RECUNSCE SERVICODE GENERICD
- Recurses Rearse Propio PULFADE PAPELD Fiscursa Fropie MANTENIMIENTO ¥
CARTOH REFARACION D E0UFD
Jmiomomy Ces benes ransporobles (e ALZEE - - e - FROVECTD 1050000 ) ZIZDONM0LY  Servicios prestados 2 fas empresas ALTAE - SE21AT - AgE5253 - PROYECTD nen0m
PrOCCios MESSICos, MaguingTa y Squpd) CARTELES YAW308 GENERICO ‘SERTo: 0 PROGUECCION - RECUPSCS SERVICIDS DE WMPRESION  GEMERKCO
P — Fecurso Fropis LTOGAAFICANCF.
21 2000030000 0iros blenes ransportabies | eyrepin D335 - 45002 - AR - PROYECTD 10500000 145262000
P meiees aqUna yenn)  ENVAGEEDEWWTERL  GEWERKD e eipice esta Cenfleactn a saicitud de:
e — BLASTICODE NENCE [E LILIANA PATRICIA REITRERD VLA
Mmoo
o S sesmet senites e METD-ETE-OTRCE  ASERRSNS-PROVECTD f DEBCRIFCION:  CAIA MENDR 2022
surinksto decomdas ybebkds sanvcs BERVICIDS OE GENERID)
e -Rens RErn Py EUMINISTRO DE COMIDAS
VALOR DE:§ 28,173,600.00
INMMONOTD  Frodichs simerics bebidsy ey, ADIS04- 2441001 - A - PROYECTD) 10EIOM 2
Teties, pndes e ERIT Y OG0 ADUAPURIFICAD CENERICD DOCUMENTD 20FORTE Na.: R
cuerD - Rerursas Reourso Froply [ENVASADA)
parig ] Froducivs metakos y pagueies de AMS-IE-OTROE  ASSSSSSS- FROVECTO 1060000 BE 35500 Sobre £5t MiSMa ADPOpINCoN 3¢ han expeddo 3 & fecha cermcados de disponibilidad, para COmpromisos por un valor de §
‘sotuare - Recuros Recurso Fropo PRODUCTOS LAMNAOS  GENERICO B68.361,657.00 s cuales no han sido reservados Nl anuados
FLANCE DF ACERDDE
ALEATONCON
Este Cerificado bene una vigencla hasty 05042022
MMO00D  Froducios mebaloos y paguetes de A - 4128305 - S - FROYECTD et 123435000
‘softuare - Riscursos Recurso Frop ACCESORIOENCP. GENERICD
PARATUEERIA E E .
VETALCA —mnk
ZIZIMDMOED  Frodchs metakos y paguetes de ALEE- 553 - ApgEgEs - FROVECTD 1oEem AN
stiare - Racurcs Rerss P ACCERORIE GENERED) —
ELECTRICIS NGF. DRECTORA ADMINIETRATIVA DRECCICH FRUAN
DI SO CRacjamian s o ADETIE- 51391 - AgsasEs - FROVECTD 1B 151547500
st decomidss ybebides sendc EERVIDO30E CATERND  GENERICO
de iransporte - Recursos Recurs Progio PARAEVENTOE
amopsomn Senios ceskdmienis sens de ADETE- 4115 - ASgSEs - FROVECTD foET0m sz
SUFinist decomidns y bebidas e EERVIGIDS DE TAX) GENERIO)
de franzporie - Requros Recuro Propio
21 NS00 ‘Senvicics de alcjamisnic; senicis de ADSTEE - 7420 - ASE - PROYECTD e &303,00000
‘suminksiy de comidas y bebldas; senvicos SERVICIOSDE GENERICO

@ trnsports - Requros RecUro Froga OPERACION CE
CARRETERAS, FUENTER

SEVEN - Prcqs o Gt - i

GEVEN - Prsspie e Gt - g e

1025750

383585000

2820 £20

23216500
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6.1 AUDITORIA CAJA MENOR

La Oficina Asesora de Evaluacion y Control realizé auditoria a la Caja Menor de la
Institucion Universitaria Pascual Bravo, operada por la Vicerrectoria Administrativa.

Segun lo evidenciado, se obtuvo la siguiente informacion:

EFECTIVO

DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION VALOR

0 50 -
4 100 400
MONEDAS 13 200 2.600
3 500 1.500

0 1.000

0 1.000 -
2 2.000 4.000

0 5.000 -
BILLETES 1 10.000 10.000
1 20.000 20.000
12 50.000 600.000
12 100.000 1.200.000
TOTAL EFECTIVO 1.838.500

Fuente: Fuente: Oficina Asesora de Evaluacion y Control Formato Arqueo caja menor

Consideraciones del auditor:

En el arqueo de caja menor realizado el dia 29 de julio de la vigencia 2022, se

evidencio lo siguiente:

o El total de efectivo fue de $1.838.500

e Para completar el total del arqueo de caja menor por valor de $2.247.800, los
documentos soportes que legalizan los gastos se encuentran relacionados
en el siguiente cuadro:
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DOCUMENTO SOPORTE- GASTOS

N Recibo Caja Menor Proveedor Valor
r 0455 FLYTECH Recarga 150.000
r 0456 Junta central de contadores Certificado contador 33.000
r 0457 Adrian Ruiz Galeano Taxis 19.000
r 0458 Concecionario vial del Pacifico Peaje 9.200
r 0459 Concecionario vial del Pacifico Peaje 9.200
r 0460 Superintendencia de notariado y registro Certificado de tradicion 18.000
r 0461 Concecionario vial del Pacifico Peaje 9.200
r 0462 Concecionario vial del Pacifico Peaje 9.200
r 0463 ELYTECH Recarga 100.000
r 0464 Ministerio de educacion Certificado ministerio de educacion 25.000
r 0465 Motaria 28 Autenticacion 2.499
r 0466 Ministerio de educacion Certificado ministerio de educacion 25.000
r 0467 FLYTECH Recarga 100.000
|TOTAL GASTOS 509.299

Fuente: Fuente: Oficina Asesora de Evaluacion y Control Formato Arqueo caja menor

debidamente firmados,

v' Los recibos de caja menor revisados por el auditor se encuentran
legalizados y en conformidad con

los

consecutivos, se relacionan algunos recibos.

O pssirees
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
RECIBO DE CAJA MENOR fessitre (01
Fem 06 201702, e 0456
:fm e g Al GEK i
T ORI .
S taes 32000

Por conoeptn de (O TR (TN -

s T e L (e

RS o (s 4 & T | wee d k!
Fima ce recbo o

/“/
PEEICES

CCoNT

iresTiTUCH Sre LNIVERSITARIA

PASCUAL BRAVO

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
| RECISO DE CAJAMENOR

Codgx GFFRA4
Versite: 001

=08

FemO Tl gAlZc
Fagacoa

]Eéiﬁ‘mm Jei b
[

[rie.

5
|IQ-zco

et
|Por concegto & YEGHE

[Valor [enleras) D SU@ TN EENTN

FBECii Uo7 GlooGlens | Sewnd
Fimpa derechs]

i S P
| '.ﬁgh'ar'ix-.

CCoNT ol Ga

No. 01479690

careonia

Contratistas de apoyo de la Oficina
Asesora de Evaluacion y Control

Arias/Contratista de Apoyo

e AGA 5 W‘“fs_ 9.200
I == = ANl ===
Elaboro: Reviso: Alberto Florez Aprobo:

William Echavarria Lotero/ Jefe
Oficina Asesora de Evaluacion y
Control

Fecha: 27/01/2022

Fecha: 27/01/2022

Fecha: 27/01/2022




Vigilada Mineducacidn

INSTITUCION UNIVERSITARIA

PASCUAL BRAVO.

INFORME DE LEY

Cadigo: EIM-FR-28

Version: 02

Pagina: 1 de 3
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v' Se relaciona el formato de arqueo de caja menor realizado el dia 29

de julio de

la vigencia 2022.

INSTITUCION UNIVERSITARIA
PASCLIAL BRANO, Alsal rossiin
Feo :
WSTITUCIEN UNVERSTARE FASCUAL SRAVG
TORMATO PATA REALIZAR EL ARGUED DE CAJA WERGH
T e T e T e e L L ] TFacha T ELTEEE|
ator T S5a7800
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v Los gastos realizados por caja menor no exceden el valor maximo a
pagar ($217.000), dando cumplimiento a lo establecido en el articulo
tercero de la resolucion 005 del 05 de enero 2022.

7. RECOMENDACIONES

En el presente informe de seguimiento, no se establecieron invitaciones de mejora
para el proceso auditado.

8. CONCLUSIONES

8.1La Oficina Asesora de Evaluacion y Control concluye que la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera adopta buenas practicas con relacién al manejo
de la caja menor. Los procesos han sido adecuados y se ajustan
estrictamente a lo establecido en el procedimiento para la administracion de
caja menor de la Instituciéon Universitaria Pascual Bravo

8.2En cumplimiento al Rol de Evaluacion y Seguimiento proferido por el Decreto
648 de 2017, el proceso Gestién de Auditoria continuara con el monitoreo
permanente a través de las rendiciones establecidas en el plan anual de
auditoras internas basadas en riesgos de la vigencia 2022, el cual se
encuentran inmersos los seguimientos a la caja menor de la Institucién.

Cordialmente,

WILLIAM ECHAVARRIA LOTERO
Jefe Oficina Asesora de Evaluacion y Control
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