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INTRODUCCION

La institucion, con el propésito de promover el mejoramiento de las condiciones
socioeconomicas y el desarrollo personal y profesional de la comunidad
estudiantil como herramienta para fortalecer la permanencia estudiantil, ofrece
diferentes servicios a los cuales los estudiantes pueden acceder. Entre ellos se

encuentran:
Apoyos de gestion externa

1. Presupuesto Participativo

El Presupuesto Participativo financia el 100% del valor de la matricula de
estudiantes de los estratos 1, 2, 3, 4, 5 y 6 de comunas priorizadas y en
contraprestacion el estudiante debe realizar 80 horas de labor social en su comuna

0 corregimiento.

Requisitos para ser beneficiario por primera vez:

Haber nacido en el municipio de Medellin o llevar domiciliado minimo los

ultimos cinco (5) afios en este.

Llevar como minimo un (1) afio de domicilio en la comuna o corregimiento.
Haber sido admitido en la Institucién Universitaria Pascual Bravo.
Pertenecer a los estratos socioeconémicos 1, 2, 3, 4,5y 6.

Pasos para ingresar por primera vez al beneficio en convenio directo:

Hacer la inscripcion en la Institucion Universitaria Pascual Bravo.
Verificar que fue admitido a la Institucion.
Postularse para ser beneficiario de las becas de Presupuesto Participativo

(ver documentos obligatorios).
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Consultar los resultados y verificar si esta en el listado de admitidos a P.P.
Iniciar el proceso de induccion (nuevos) o el proceso de matricula
(antiguos o acogidos).

Asistir a la reunién semestral citada por la oficina de Presupuesto
Participativo.

https://pascualbravo.edu.co/academico/bienestar-
universitario/presupuesto-participativo/

2. Apoyo alimentario Fundacién San Vicente de Paul:

La Fundacion San Vicente apoya a los estudiantes mas vulnerables de la
Institucidn que quieran salir de situaciones de pobreza a través de la entrega de
bonos alimentarios de forma mensual y a su vez los estudiantes beneficiarios o
sus familias deben asistir a diplomados en diferentes temas de formacion como
alimentacién saludable y sostenible. Se dan bonos hasta de $250.000 pesos por
12 meses.

Requisitos:

1-  Necesitar apoyo en la alimentacion por problemas econdémicos.

2-  Vivir en Medellin o Bello (no se puede otro municipio).

3- Que sea un estudiante activo durante los dos semestres del 2024.

4- Asistir a diplomados en la fundacion durante el afio 2024 (lo puede
hacer el estudiante o un familiar).

Informacion: y.canaveral@pascualbravo.edu.co

3. Perfil Estudiante civica del Metro:

Es una estrategia de acceso y permanencia al sistema educativo, operada por la
Secretaria de Educacion de Medellin y que beneficia a estudiantes menores de 28
afnos de edad con un descuento en el pasaje de la civica del metro, los estudiantes
se deben postular de forma semestral en el SICAU los primeros dias del semestre
académico, ingresando con su usuario y contrasefia y luego a Encuestas.

Fecha de pre inscripcion: febrero y agosto

Informacion: y.canaveral@pascualbravo.edu.co
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4. Fondo Sapiencia EPM y Universidades:

Es un sistema de crédito condenable con realizacién de horas de labor social
dentro de la Institucidn Universitaria, los formatos de labor social diligenciados se
reciben de forma presencial finalizando el semestre.

Fecha de recepcion de formatos: noviembre
Lugar: Oficina de Bienestar Universitario, bloque 7, oficina 102.

Informacién: y.canaveral@pascualbravo.edu.co

5. Jovenes en Accion:

Es un programa de Prosperidad social de la Presidencia de la Republica que apoya
a los jovenes en condicidn de pobreza y vulnerabilidad con la entrega de
transferencias monetarias condicionadas.

Inscripciones: https://jovenes.prosperidadsocial.gov.co/registro/

Informacién: y.canaveral@pascualbravo.edu.co

6. Conductor Metro:

Convocatoria semestral para elegir estudiantes de diferentes universidades que
estén cursando entre segundo y tercer semestre académico y que cumplan los
requisitos para ser conductores de vehiculos tipo Metro. La convocatoria se
publica en pagina web y redes sociales los primeros dias de cada semestre
académico.

Requisitos

e Estatura entre 1.58 y 1.85.
e indice de masa corporal entre 18 y 25.
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Mayor de 18 afnos y menor de 27.

Vivir dentro del area metropolitana.
Estar en 2° 0 3° semestre académico.
Diligenciar formulario, conductor metro.

Informacion: y.canaveral@pascualbravo.edu.co

7. Aula Pedagégica:

El Aula Pedagdgica Infantil es un escenario de aprendizaje y desarrollo infantil
creado para acompafiar a las familias en la atencion, cuidado y orientacién
pedagogica de los nifios y nifias. Pueden inscribirse los hijos entre los 6 meses y
3 anos de edad de los estudiantes, empleados o contratistas de la Institucidon
Universitaria Pascual Bravo.

https://www.itm.edu.co/bienestar/aula-pedagoqgica-infantil/

Informacion: y.canaveral@pascualbravo.edu.co

8. Computadores Futuro

Computadores Futuro, es una estrategia de permanencia académica para los
estudiantes de la Institucién, podra prestar un computador en el semestre que esta
cursando para que sea utilizado en sus actividades académicas y mejorar asi el
acceso a la informacion, procesos de formacion complementario y conocimiento
de los programas de educacion superior en Medellin y otras oportunidades en el
mundo.

Informacioén: ana.bernala@pascualbravo.edu.co

Apoyos gestion interna
1. Complemento Alimenticio:

Entrega de un paquete alimentario tres veces al semestre a estudiantes
vulnerables de la Institucidon que se presentan a la convocatoria en los tiempos
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establecidos y realizan su pre inscripcion por SICAU los primeros dias del
semestre académico, ingresando a SICAU con su usuario y contrasefia y luego a
Encuestas.

Fecha de preinscripcién: Febrero y agosto

Informacién: y.canaveral@pascualbravo.edu.co

2. San Alejo:

Es una feria que se realiza 3 veces al aino donde estudiantes activos de la
Institucién pueden ofrecer productos y servicios, esta feria se lleva a cabo en el
marco de Bienestar en tu Campus y las Jornadas Universitarias Pascualinas, alli
los estudiantes se inscriben a la convocatoria y desde Trabajo Social de la
Institucidn se les hace el acompafiamiento y asignacion de un espacio para que
puedan vender sus productos durante los dias y horarios asignados, esta
estrategia con el paso de cada semestre ha tenido mas y mejor acogida, es
apetecida por los estudiantes y comunidad en general, tiene gran impacto dentro
de la economia de los estudiantes que participan y se visualiza como un espacio
de esparcimiento y encuentro para la comunidad Pascualina en general.

Informacidn: y.canaveral@pascualbravo.edu.co

3. Repositorio de hojas de vida

La Institucién creara un repositorio de hojas de vida de estudiantes activos para
desarrollar la estrategia Pascual te Apoya, con el fin de ofrecer a los estudiantes
opciones en actividades extracurriculares que aporten a su formacién integral y le
permitan recibir un apoyo econdmico por sus actividades.

Las hojas de vida se envian al correo electronico:
repositoriohdv@pascualbravo.edu.co

4. Eventos institucionales:

Desde Bienestar Universitario se contara con una base de datos de los estudiantes
que se hayan postulado para las ventas con la respectiva clasificacion de los
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productos o servicios. Esto sera una oportunidad para que las dependencias
soliciten al operador logistico la compra de los productos para apoyar
economicamente a los estudiantes.

El estudiante debera acogerse a las condiciones de contratacion del operador
logistico.

5. Rutas de Alternativas:

Desde la Direccién de Bienestar Universitario, se dispondra de la siguiente ruta de
alternativas para los estudiantes que no se encuentren en algun beneficio de
apoyo economico, esta se dinamizara de acuerdo a los resultados de la
caracterizacion realizada al momento de inscripcion y segun su vulnerabilidad.

En caso de que el estudiante no se pueda ubicar dentro de las opciones de
empleo al interior de la Institucion, se remitira a otras Bolsa de Empleo a
nivel ciudad.

Si se identifica que el estudiante al momento de la postulacion o en el
ejercicio de las ventas requiere de apoyo psicolégico, se debera remitir al
area de Desarrollo Humano para asignacion de asesoria.

Se remitira al area de emprendimiento, las iniciativas que se identifiquen
con potencial de base tecnoldgica o de empresas culturales y creativas para
su respectiva asesoria.

Si los motivos del estudiante exceden la capacidad institucional se hara
remision al area de emprendimiento y la oficina de egresados para asesoria
a los diferentes programas de ciudad tales como: Alcaldia de Medellin,
Oficina Publica de Empleo, Programas de aceleracion empresarial,
Medellin creativa, épica, ferias de empleo, ferias comerciales, entre otros.

Ventas estudiantiles

La Instituciéon Universitaria Pascual Bravo ha desarrollado una metodologia de
trabajo para orientar las ventas que ejercen los estudiantes al interior del campus.
De esta metodologia se deriva una serie de lineamientos que deberan ser dirigidos
por la institucién y acogidos por los estudiantes autorizados que desarrollen esta
actividad.



Nota: Los estudiantes que ya cuenten con beneficios de apoyo interno, no
podran participar en de ventas estudiantiles

Protocolo
ASPECTOS GENERALES

El equipo de ventas sera el encargado de autorizar las ventas por semestre,
distribuidos en puntos fijos e itinerantes. Se tendran en cuenta emprendimientos y
estudiantes identificados con algun grado de vulnerabilidad para realizar la
asignacion de la autorizacion.

En caso de que no se presenten estudiantes en los cupos asignados con criterio
para puntos fijos se dispondran dichos cupos para el criterio de itinerante o
viceversa hasta agotar el numero total de cupos.

La duracién de la autorizacion para ejercer ventas sera desde la segunda semana
del calendario académico, hasta dos semanas después de dicho calendario.

REQUISITOS DE POSTULACION

- Inscribirse a la convocatoria en los tiempos establecidos por la Institucion;
durante la primera semana del semestre académico, a través del formulario
tipo caracterizacidon disponible en la pagina web de la Institucién, el cual
debera ser diligenciado por el estudiante en su totalidad.

- Solo podran presentarse los estudiantes de pregrado de la Institucion, en el
semestre académico correspondiente a cada convocatoria.

- Los postulados deberan cumplir con un minimo de 12 créditos aprobados
del semestre anterior, ademas, tener matriculados el mismo minimo de
créditos en el semestre de la convocatoria.

- Para los estudiantes de primer semestre, el requisito es matricular la
totalidad de créditos correspondiente a su programa académico.



- Los estudiantes deberan acreditar un minimo de 3.5 en su promedio
académico del semestre anterior (No aplica para estudiantes de primer
semestre)

CONVOCATORIA

1. INSCRIPCIONES: Durante la primera semana del semestre académico, se
dispondra en la pagina web institucional un formulario tipo caracterizacion,
el cual debera ser diligenciado en su totalidad por el estudiante.

2. EVALUACION DE REQUISITOS: El equipo de ventas se reunira la
segunda semana del semestre y evaluara las postulaciones presentadas de
acuerdo con los requisitos establecidos. Asi mismo evaluara y autorizara
los productos a vender.

3. SELECCION DE AUTORIZADOS: De acuerdo con los lineamientos
establecidos.

4. PUBLICACION DE RESULTADOS: Los resultados se publicaran en la
pagina web de la Institucién.

5. REUNION INICIAL CON ASISTENCIA OBLIGATORIA: En dicha reunion
el equipo de ventas entregara a los estudiantes elegidos la identificacion
que lo acredita como autorizado para ejercer ventas dentro de la Institucion
por el semestre en curso.

6. FIRMA DE COMPROMISO: El estudiante firmara un compromiso donde
aceptara las condiciones establecidas para las ventas segun el tipo.

7. INICIO DE VENTAS: Cumplidas las anteriores etapas el estudiante podra
iniciar el ejercicio de ventas de acuerdo con la autorizacion otorgada.

CUMPLIMIENTO DEL PROTOCOLO
- La institucion establecera un formato de compromiso en el que definira los

requisitos a cumplir por el estudiante autorizado y este debera firmarlo si
esta de acuerdo con las condiciones.



- En caso de incumplimiento de este compromiso, se suspendera temporal o
permanentemente la autorizacién de ventas.

- Cualquier novedad debera ser presentada por el estudiante al equipo de
ventas a través del correo ventas@pascualbravo.edu.co

- Los estudiantes seleccionados deberan asistir a 2 talleres formativos
definidos por la Institucién para el desarrollo integral del ser, como ejercicio
de corresponsabilidad.

SEGUIMIENTO Y MONITOREO

El equipo de ventas realizara seguimientos periodicos durante el semestre para
verificar si los compromisos de ventas son los adecuados segun el protocolo.

REGLAS ESPECIFICAS
VENTAS ITINERANTES:

- Las ventas itinerantes las debera ejercer unicamente el/los estudiantes
autorizado. Si las ventas las ejerceran entre dos personas, debe indicarse
en el formulario de inscripcion

- La Institucién proveera las cajas a los estudiantes seleccionados para
ejercer las ventas itinerantes.

- Solo se permite un recipiente por estudiante autorizado.

- Unicamente se podra comercializar los productos con los que se postuld y
le fueron autorizados. Dado el caso que requiera algun cambio en los
productos o autorizacion inicialmente otorgada el estudiante debera solicitar
la respectiva autorizacion al equipo de ventas al correo
ventas@pascualbravo.edu.co.

- Los estudiantes permitidos para ejercer las ventas deberan portar la
identificacion que lo autoriza, en un lugar visible, esta identificacién sera
personal e intransferible y debera portarlo cuando comercialice el producto.

- Solo podran realizar ventas los estudiantes autorizados durante el semestre
académico en el que haya sido otorgada dicha autorizacion.

- El estudiante debera permitir la verificacion de los productos, por parte del
equipo de ventas en los momentos que sea requerido.

- En caso de que un estudiante renuncie al cupo otorgado durante el
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semestre académico respectivo, debe informar al equipo de ventas a través
del correo electronico dispuesto, para ser reasignado a otro estudiante que
haya quedado en la lista de elegibles pendiente por cupo, por el tiempo
restante de la autorizacion inicial. También debera hacer la devolucién del
kit (caja y boton).

- En caso de vender productos comestibles deberan cumplir con condiciones
de higiene y seguridad aplicables a ventas itinerantes.

- Se podran comercializar productos comestibles, siempre y cuando estén
empacados con fecha de expedicién, fecha de vencimiento, lote, registro
sanitario, método de conservacion, acorde con la normatividad vigente.

- Una vezfinalice el tiempo de autorizacion de las ventas el estudiante debera
hacer la devolucion del kit a Bienestar Universitario (caja y boton).

- El horario para ejercer las ventas se permite de 6:00 a.m. a 9:30 p.m. y
sabados hasta las 5:00 p.m.

PROHIBICIONES PARA LAS VENTAS ITINERANTES

- Ofrecer productos diferentes a los autorizados.

- Vender sin autorizacion.

- Vender sin portar la identificacion de autorizacion de ventas.

- Estacionarse de forma fija en un solo punto dentro de la Institucion.

- Ofrecer productos que pongan en riesgo el bienestar integral de la
comunidad pascualina.

- Usar mas de un recipiente para ejercer las ventas.

- Usar recipientes diferentes a los suministrados por la Institucion

- Delegar a otras personas para ejercer las ventas o hacerlo de manera
conjunta, en sociedad o cualquier otra forma plural que no esté autorizada.

- Vender en lugares no autorizados como laboratorios, biblioteca, aulas de
clase, oficinas, escenarios deportivos.

- Bloquear vias de circulacién dentro de la Institucion.

- Falsificar o adulterar los documentos requeridos para el ejercicio de las
ventas.

- No se permite la realizacién de montajes, mobiliario, publicidad, conexiones
eléctricas o hidricas y uso de parlantes para el ejercicio de las ventas.

- No se permiten modificaciones a la infraestructura fisica.
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- Solo se podra tener publicidad acogiéndose a los lineamientos del equipo
de ventas.

- No se permite utilizar espacios de la Institucion para el bodegaje de
productos.

- Se prohibe la comercializacién de sustancias psicoactivas, medicamentos,
bebidas energizantes, vapeadores, cigarrillos y demas prohibiciones
establecidas para las IES.

- Se prohibe enviar correos masivos del correo electronico institucional
personal para publicitar sus productos.

VENTAS FIJAS

Modulos: Espacios dispuestos en el pasaje pascualino para comercializacién de
productos.

Locales: Espacios dispuestos en diferentes bloques de la Institucion para la
comercializacién de productos.

- Las ventas las debera ejercer unicamente el estudiante autorizado. Si las
ventas las ejerceran entre dos personas, debe indicarse en el formulario de
inscripcion.

- Para el almacenamiento de productos comestibles en locales, se debe
asegurar la preservacion de los productos.

- Para las ventas en locales diferentes a los modulos se permitira traer
mobiliario y electrodomésticos que cumplan con condiciones de higiene y
seguridad, sujetos a verificacidon y autorizacion, ademas el uso de servicios
publicos.

- Unicamente se podra comercializar los productos con los que se postuld y
le fueron autorizados. Dado el caso que requiera algun cambio en los
productos o autorizacion inicialmente otorgada el estudiante debera
solicitar la respectiva autorizacion al equipo de ventas al correo
ventas@pascualbravo.edu.co.

- Los estudiantes autorizados para ejercer las ventas deberan portar la
correspondiente identificacion, en un lugar visible, esta identificacion sera
personal e intransferible y debera portarlo cuando comercialice el producto.
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Sélo podran realizar ventas los estudiantes autorizados durante el semestre
académico en el que haya sido otorgada dicha autorizacion.

El estudiante debera permitir la verificacién de los productos, por parte del
equipo de ventas en los momentos que sea requerido.

En caso de que un estudiante renuncie al cupo otorgado durante el
semestre académico respectivo, debe informar al equipo de ventas a través
del correo electronico dispuesto, para ser reasignado a otro estudiante que
haya quedado pendiente por cupo, por el tiempo restante de la autorizacion
inicial. También debera hacer la devolucién del kit (caja y botén).

En caso de vender productos comestibles deberan cumplir con condiciones
de higiene y seguridad aplicables a puntos de venta fijos.

No se podran dejar almacenados productos comestibles perecederos de un
dia para otro en los modulos.

En caso de vender productos alimenticios preparados, se debera presentar
el certificado de manipulacién de alimentos.

El uso de los moédulos y los locales tendran un valor simbdélico definido por
el equipo de ventas semestralmente.

El horario para ejercer las ventas se permite de 6:00 a.m. a 9:30 p.m. y
sabados hasta las 5:00 p.m.

REQUISITO JURIDICO

Este beneficio se perfeccionara a través de un acuerdo de voluntades para
el uso de bien o local, por el tiempo en que sea otorgada la autorizacion, el
cual tendra una tarifa especial por el uso del espacio. Para lo anterior, los
estudiantes deberan presentar la documentacion requerida por parte de la
institucion.

REQUISITOS DE SG SST

Para la apertura del local, debe:

Realizar induccién general de Seguridad y Salud en el Trabajo
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e Durante el funcionamiento del local, debe:

- Reportar todas las condiciones peligrosas del espacio al correo
ventas@pascualbravo.edu.co

- Cumplir las politicas de la Institucion Universitaria Pascual Bravo, incluida
la politica de SPA dentro de las instalaciones.

- Los locales con venta de comestibles deberan contar con el aval de SST en
cuanto a condiciones higiénico-sanitarias.

- El estudiante debera portar la dotacion y elementos de proteccion personal
adecuados de acuerdo con la actividad a realizar.

- Esresponsabilidad del estudiante asegurar la trazabilidad de sus productos
de venta a la comunidad pascualina que pueden afectar la vida y la salud
de los mismos.

- Es responsabilidad del estudiante asegurar el orden y aseo de las areas
donde se realicen sus actividades de ventas.

- El estudiante se compromete a participar de las actividades asociadas al
plan de emergencias de la institucion (sensibilizaciones y participaciéon de
simulacros).

VENTAS FIJAS PARA EMPRENDIMIENTOS DE ACCION E

Los estudiantes que queden seleccionados en las ventas fijas y que sean
identificados con potencial emprendimiento se invitaran a acogerse de manera
activa y participativa a las asesorias de Accién E de la unidad de Emprendimiento.

PROHIBICIONES PARA LAS VENTAS FIJAS

- Ofrecer productos diferentes a los autorizados.

- Vender sin autorizacion.

- Vender sin portar la identificacion de autorizacion de ventas.

- Ofrecer productos que pongan en riesgo el bienestar integral de la
comunidad pascualina.
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- Delegar a otras personas para ejercer las ventas o hacerlo de manera
conjunta, en sociedad o cualquier otra forma plural que no esté autorizado.

- Vender en lugares no autorizados como laboratorios, biblioteca, aulas de
clase, oficinas, escenarios deportivos.

- Bloquear vias de circulacién dentro de la Institucién.

- Falsificar o adulterar los documentos requeridos para el ejercicio de las
ventas.

- No se permite la realizacién de montajes, mobiliario, publicidad, conexiones
eléctricas o hidricas y uso de parlantes para el ejercicio de las ventas sin
autorizacion del equipo de ventas

- No se permiten modificaciones a la infraestructura fisica.

- Solo se podra tener publicidad acogiéndose a los lineamientos del equipo
de ventas.

- No se permite utilizar otros espacios de la Institucion para el bodegaje de
productos.

- Se prohibe la comercializacién de sustancias psicoactivas, medicamentos,
bebidas energizantes, vapeadores y cigarrillos y demas prohibiciones
establecidas para las IES.

- Se prohibe enviar correos masivos del correo electronico institucional
personal para publicitar sus productos.

TIPOLOGIA DE ESTUDIANTES

Estudiantes con emprendimientos pascualinos: Se definiran los estudiantes con
emprendimientos aquellos que tengan potencial para conformar un negocio o pequefia
empresa ofreciendo a la venta un producto o servicio. Estos pueden ser de base
tecnoldgica, de base cultural o derivados de sus programas académicos.

Estudiantes con ventas autorizadas: Son aquellos estudiantes que comercializan
productos que no requiere ningun tipo de preparacion o productos listos para consumo
(como chicles, confites, mecato, entre otros), o aquellos que estan previamente
preparados y que solo requieren calentarse en el sitio (como sandwiches, empanadas,
obleas, perros, etc). Otros productos comercializables como bisuteria, suministros,
materiales entre otros.

TIPOLOGIA DE VENTAS
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Ventas itinerantes: Son las ventas que se realizan recorriendo las vias y espacios de uso
institucional, sin estacionarse temporal o permanentemente en un lugar especifico,
utilizando sus capacidades para transportar la mercancia y la caja que la Institucion le
brinda.

Ventas fijas: Son las ventas que se realizan de forma permanente en un lugar
determinado por la Institucion.

TIPOLOGIA DE ESPACIOS

- Médulos: espacios ubicados en el paseo pascualino

- Locales tipo a: locales con servicio de agua y electricidad

- Locales tipo b: locales con servicio de electricidad

- Locales tipo c: local con servicio de electricidad y bajo condiciones especificas.

CUPOS PARA LAS VENTAS

La Institucién dispondra de 40 cupos para el ejercicio de ventas al interior del campus,
distribuidos de la siguiente forma:

Ventas Itinerantes: Se dispondran 28 cupos para las ventas itinerantes, esto se debera
a:

- Numero de bloques académicos universitarios
- Zonas horarias
- Disponibilidad de restaurantes

Ventas fijas
Emprendimientos y ventas autorizadas: Se dispondran 12 cupos, distribuidos asi:

- Médulos: 5 para emprendimientos pascualinos y 2 para ventas autorizadas
(pasaje pascualino)

- Locales tipo a: 3 para ventas autorizadas (1 en el bloque 6 ultimo piso y 2 del
bloque 13)

- Locales tipo b: 1 para ventas autorizadas (1 en el bloque 6, primer piso)

- Locales tipo c: 1 para emprendimientos pascualinos (1 en el bloque 6 ultimo piso)
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CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de lo establecido dentro del protocolo de ventas se asumira con
una suspensiéon temporal o permanente en la autorizacion del ejercicio de ventas
sin perjuicio de las posibles sanciones disciplinarias a que haya lugar, de
conformidad con el reglamento estudiantil y normas que lo modifiquen.



