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1. INTRODUCCION

El Sistema de Control Interno tiene como propdésito lograr la eficiencia, eficacia y
transparencia en el ejercicio de las funciones de las entidades que conforman el
Estado Colombiano, asi como integrar de manera armonica, dinamica y efectiva, el
correcto funcionamiento interno de las mismas.

En virtud de lo anterior, la Oficina Asesora de Evaluacion y Control de la Institucion
Universitaria Pascual Bravo en cumplimiento a los lineamientos impartidos por el
Decreto 1645 de 2006 proferido por la Alcaldia de Medellin, “Por medio del cual se
reglamentan los Fondos Fijos Reembolsables del Municipio de Medellin y se crea
el Comité de Fondos Fijos Reembolsables”; rinde el Informe de seguimiento a la
Caja Menor primer seguimiento 2023, con el objetivo de analizar y verificar en la
administracion y los gastos efectuados, que los registros sean oportunos,
pertinentes y que los saldos correspondan al pago de los servicios y adquisicion de
elementos de caracter imprescindible.

El presente seguimiento es efectuado bajo la 72 Dimension del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG), denominada “Control Interno”; desarrollada en
conformidad a la actualizacion del Modelo Estandar de Control Interno (MECI), a
través del componente “Actividades de monitoreo”, el cual prioriza el cumplimiento
del procedimiento establecido para el manejo de los recursos de cajas menores.

Para lo anterior, este primer monitoreo de la presente anualidad se centrara en la
revision de la gestion de la Primera Linea de Defensa de la Institucion Universitaria
Pascual Bravo, conformada por los gerentes publicos y lideres del proceso.

2. OBJETIVO

Efectuar seguimiento y analizar el manejo de la Caja Menor de la Institucion
Universitaria Pascual Bravo, en cumplimiento a los lineamientos y disposiciones
legales vigentes, ademas de evaluar los riesgos identificados y la efectividad de los
controles implementados con el objetivo de formular las recomendaciones
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pertinentes generando mejora continua en el procedimiento.

3.

ALCANCE

El informe corresponde al arqueo realizado a la Caja Menor de la Institucion
Universitaria Pascual Bravo el dia 31 de agosto de la vigencia 2023.

4. METODOLOGIA

e Entrevista con la funcionaria designada para el manejo de la Caja Menor de
la Institucion.

e Andlisis de los documentos soportes de la Caja Menor (Resolucion de
Constitucion, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, soportes de los
recibos de Caja).

e Aplicacion del formato arqueo de Caja Menor.

e Elaboracion Informe del primer seguimiento de la caja menor Institucion
Universitaria Pascual Bravo.

5. MARCO NORMATIVO

e Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
Control Interno en las entidades y organismos del estado”

e Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencidn, investigacion y sancion de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la gestién publica”
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Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”

Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la
Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico
del Presupuesto”.

Decreto 1645 de 2006 de la Alcaldia de Medellin “Por medio del cual se
reglamentan los Fondos Fijos Reembolsables del Municipio de Medellin y se
crea el Comité de Fondos Fijos Reembolsables”.

Decreto 1068 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico. Capitulo 7 “Otras Disposiciones”, Titulo 5 “Constituciéon y
Funcionamiento de las Cajas Menores”.

Resolucion 501 de 1993 de la Contraloria General de Medellin “Por medio
de la cual se reglamenta el control fiscal posterior y selectivo que ejercera la
Contraloria General de Medellin para el manejo de los dineros por el sistema
de cajas menores o fondos fijos reembolsables en el municipio de Medellin y
las entidades descentralizadas del orden municipal”.

Procedimiento para la administracion de caja menor GFI-PR-18 versién 01
11-02-2019 Institucion Universitaria Pascual Bravo

Resolucion Rectoral 002 de 04 de enero de 2021 “Por medio de la cual se
establece la Caja Menor para la vigencia 2020 con cargo a los fondos de la
entidad”

Resolucion Rectoral 339 del 28 de mayo de 2021 “Por medio de la cual se
adopta y reglamenta el funcionamiento de las cajas menores en la Institucion
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolucién 021 del 22 de enero
de 2009”
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e Decreto 403 de marzo 16 de 2020 “Por el cual se dictan normas para la
correcta implementacion del acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento
del control Fiscal”.

e Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas Version
4, Julio de 2020 (Departamento Administrativo de la Funcion Publica
octubre).

e Mejores précticas frente al rol de las Oficinas de Control Interno, auditoria
interna o quien hace sus veces, en tiempo de crisis. Abril 30 de 2020

e Marco internacional para la Practica Profesional de la Auditoria Interna. IIA
Colombia (Instituto de Auditores Internos de Colombia) Normas de atributos
y desempeiio: 1100 Independencia y Obijetividad, 2100 Naturaleza del
trabajo, 2120 Gestion de Riesgos y 2130 Control.

6. DESARROLLO

La Caja Menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo de la presente
anualidad, se constituye mediante Resolucion No. 008 del 04 de enero 2023, por
un valor de $30.537.963, la cual sélo podra ser utilizada para sufragar gastos
menores que no excedan la cantidad de $252.000 por cada gasto y definidos en los
conceptos del presupuesto general de la Institucion, discriminados de la siguiente

forma:
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La constitucion de la Caja Menor se respalda con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 849 del 04 de enero de la vigencia 2023 por valor de $30.537.963.
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6.1AUDITORIA CAJA MENOR

La Oficina Asesora de Evaluacion y Control realizé auditoria a la Caja Menor de lalnstitucion
Universitaria Pascual Bravo, operada por la Vicerrectoria Administrativa.

Segun lo evidenciado, se obtuvo la siguiente informacion:

EFECTIVO
DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION VALOR
29 50 1.450
12 100 1.200
MONEDAS 3 200 600
0 500
0 1.000
0 1.000 -
8 2.000 16.000
0 5.000 -
BILLETES 1 10.000 10.000
1 20.000 20.000
1 50.000 50.000
15 100.000 1.500.000
TOTAL EFECTIVO 1.599.250

Fuente: Fuente: Oficina Asesora de Evaluacién y Control Formato Arqueo caja menor

Consideraciones del auditor:

En el arqueo de caja menor realizado el dia 31 de agosto de la vigencia 2023, se
evidencio lo siguiente:

e El total de efectivo fue de $1.599.250
e Para completar el total del arqueo de caja menor por valor de $2.544.830, los

documentos soportes que legalizan los gastos se encuentran relacionados
en el siguiente cuadro:

Elaboro: Reviso: Alberto Flérez Aproba:

Contratistas de apoyo de la Oficina Arias/Contratista de Apoyo William Echavarria Lotero/ Jefe

Asesora de Evaluacién y Control Oficina Asesora de Evaluacién y
Control

Fecha: 27/01/2022 Fecha: 27/01/2022 Fecha: 27/01/2022




Vigilada Mineducacién

INSTITUCION UNIVERSITARIA

PASCUAL BRAVO-

Caddigo: EIM-FR-28
INFORME DE LEY Version: 02
Pagina: 1 de 3
DOCUMENTO SOPORTE- GASTOS
N° Recibo Caja Menor Proveedor Valor

[ 598 Adrian Ruiz Servicio de tax 60.500 1/08/2023
[ 599 Adrian Ruiz Senvicio de tax 70.000 30812023
[ 600 Adrian Ruiz Senvicio de tax 59.500 410812023
[ 601 Gobernacion dz Antioquia Peaje Pajarto 9.600 610812023
[ 602 Gobernacion de Antioquia Peaje Pajarito 9.600 6/06/2023
[ 603 Notaria 28 Autenticacion 2.856 16/08/2023
f B4 Anulado

f 605 Gobernacion de Anfioguia Peaje Pajarto 9.600 19/06/2023
[ 606 Adrian Ruiz Senvicio de tax 46.200 2310812023
[ 607 FLYTECH Recarga 200000 26/08/2023
[ 608 Notaria 28 Autenticacion 2.856 3010812023
f 609 Ferolaves Pias 4170 110872023
T Anulado

T Anulado

[ 612 Desarrollo vial al Mar Peaje Aburra 18.100 11092023
f 613 Agencia Nacional de Inraestructura Peaje Trapiche 14500 20092023
[ 614 Agencia Nacional de Infraestructura Pegje Cisneros 16.400 200912023
f 615 Agencia Nacional de Infraestructura Pegje Trapiche 14.500 20092023
[ 616 Agencia Nacional de Infraestructura Peaje Cisneros 16.400 21092023
[ 617 FLYTECH Recarga 200000 410912023
[ 618 Notaria 28 Autenticacion 41719 610912023
[ 619 Anulado 61092023
[ 620 Adrian Ruiz Senvicio de tax 67.700 T109/2023
[ 621 Adrian Ruiz Senvicio de tax 22250 610912023
f 622 Gobernacion de Antioguia Peaje Pajarito 9.600 19/06/2023
TOTAL GASTOS 945,581 945,581

Fuente: Fuente: Oficina Asesora de Evaluaciéon y Control Formato Arqueo caja menor
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e Los recibos de caja menor revisados por el auditor se encuentran debidamente
firmados, legalizados y en conformidad con los consecutivos, a continuacién, se

relacionan algunos recibos.
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e Se relaciona el formato de arqueo de caja menor realizado el dia 31 de agosto de la
vigencia 2023.
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INSTITUCION UNIVERSITARLA PASCUAL BRAVD
FORMATO FARA REALITAR EL ARQUED DE CAJA MENOR
k=l idn Cajs menor Resolucion Rectoral N 004 enero do 2023 Facha- F1M0U2023)
= i o Valor: o 2 524830
Funcicnario responsable de la sdministracion LILEAMA PATRICIA RESTREPD WILLA
Funcicnana rasponsablo dal manejo DAMNIELA GARCIA ECHEVERRY
EFECTIVO
DEMOMINACION CAMTIOAD CERCTRACTIN TVALOH
28 = | T AL
TF L] T200
MOMNEDAE E] 00 GG |
[0 B =
T - 000
[ 1. 000 .
L Fooa | sann |
T 5. EHI =
BILLETES 1 1 0. 000 10,000
i 2O 20 000
50,000 0000
15 100000 1500000
[TOTAL EFECTIVG 1550 0 |
DOCUMENTO SOPORTE- GASTOS
- Recibo Caja Menar | Froweedar ] Walor
] — |adrian Ru [Senicio e taw I E0.500 R
| sg9 Adtian Bz Sy ki o 18 yo.aoo O FIerE]
L] Adrian Buz Seavicle de tax S0 500 T TerE]
01 Gobemacion da Arcquia — |Peas Pajasio o800 EMORIZ0Z3
a0 ot e o 48 Anlsgquia Preajs Pajarite SE00 EMORZ023
=]V ) Folarss 28 R furenlicagon_ I I FET L iBMRE0Z3)
an4 — Arwiedn I 1
| 605 |Gobamazen de Anioguia Feam Pajznio S B00 L |
o [T Acran Ruz Senicio de tax 46200 FIOAE0ES
G607 ) FLYTECH Recarga F04.000 FSAZ0Z S|
EOE FMalara 28 ARaanicanen Z H5E EI T E]
=] Fanclienvas Filss AT 700 IR
a0 ArrlEd s e ———
ihh ] Arviado ) e S 1 R
12 Dresar oo vial ol Mar o _|Pr=aje Aburra _ 18100 1Ma30Ed
B3 ____|Agencia Nacional de Infraestruciuma Peaje Trapiche 14.500 E B Eek]
_Bd Agencia Nacional e Infraesiruciura Feam Cisneras WAL FEFErE]
LI Ao s Mzt g InlTa el uia Feapm Trapiche 14500 o L]
16 A e i Mascional die uctura Fea Cisneras wann | FEFERE]
T FLYTECH . —_ |Fecarga | —__Fo0.0o0_ -1.0:1.0:92'
16 Pdoiaris 28 _ fust=nlicacion . - AT 78 EMIZ0RT
19 Ansiada [GEEREE]
S20 Adrian Raiz Senvicio de tax BT.FO0 TAORI0ES
- &21 Acrian Auz Senicin e tax 22 250 [IETFrE]
- [F=] Gobsamason de Srfoguia Pespa Pajsiln SE00 1S0RA02T
TOTAL GASTOS. 545,581 045,581
N TOTAL ARGUED DE CAJA 1 _ 2.544.831 |
DESERVATIONES:
(o A ‘Eﬁ]h@ﬁi__ Dt iy b I
RESFONSABLE MANEJID CAJA MERDR ELABORADD POR:
DANIELA GARCLA ECHEVERRY Do FERRAAN GIRaLDO MaiiN
S0 1.017.970.003 O 1.020.405.108
FECHA ARQUED: 3/0EI20E3

Fuente: Oficina Asesora de Evaluacion y Control

e Los gastos realizados por caja menor no exceden el valor maximo a pagar
($252.000), dando cumplimiento a lo establecido en el articulo cuarto de la resolucién

008 del 04 de enero 2023.
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7. RECOMENDACIONES

En el presente informe de seguimiento, no se establecieron recomendaciones de
mejorapara el proceso auditado.

8. CONCLUSIONES

8.1La Oficina Asesora de Evaluacion y Control concluye que la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera adopta buenas practicas con relacion al manejo
de la caja menor. Los procesos han sido adecuados y se ajustan
estrictamente a lo establecido en el procedimiento para la administracion de
caja menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo

8.2En cumplimiento al Rol de Evaluacion y Seguimiento proferido por el Decreto
648 de 2017, el proceso Gestion de Auditoria continuara con el monitoreo
permanente a través de las rendiciones establecidas en el plan anual de
auditoras internas basadas en riesgos de la vigencia 2023, el cual se
encuentran inmersos los seguimientos a la caja menor de la Institucion.

Cordialmente,

WILLIAM ECHAVARRIA LOTERO
Jefe Oficina Asesora de Evaluacion y Control
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