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RESOLUCIÓN RECTORAL 1098 
(16 de octubre de 2024) 

 
Por medio de la cual se adopta el Manual de Servicios para la Biblioteca de la 

Institución Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolución Rectoral número 
729 del 3 de noviembre de 2011 

 
El Rector de la Institución Universitaria Pascual Bravo, en ejercicio de sus 

facultades legales y estatutarias y, en especial las que le confiere el articulo 24 y 
51 del Estatuto General de la Institución, Acuerdo Directivo 015 de 2017, y, 

 
CONSIDERANDO 

 
Que, la Institución Universitaria Pascual Bravo es de carácter público, con más de 
85 años de existencia haciendo presencia en la ciudad de Medellín y otros 
municipios del departamento de Antioquia.  
 
Que, la Institución Universitaria Pascual Bravo obtuvo la acreditación de alta 
calidad, mediante la Resolución N° 012512 del 29 de junio de 2022 otorgada por el 
Ministerio de Educación Nacional, en la cual se reconoce públicamente que la 
institución cumple con altos estándares de calidad, lo que significa que el capital 
humano y la formación académica que se imparte están garantizados, así como 
las condiciones de calidad de los procesos administrativos que se desarrollan en 
la misma. 
 
Que, la Institución Universitaria Pascual Bravo tiene la premisa “tradición, 
transformación e innovación” como ejes fundamentales de las funciones 
sustantivas de docencia, investigación y extensión. En ese sentido, la biblioteca se 
debe a la tradición e historia de la institución, a la transformación constante de su 
quehacer, no sólo para transformar espacios, sino vidas y a la innovación como un 
eje fundamental que contribuya a la creación de un cambio positivo entre los 
usuarios y comunidad académica en general. 
 
Que, la Institución Universitaria Pascual Bravo para cumplir su propósito 
institucional se apoya en la Biblioteca para satisfacer las necesidades de 
información de los diferentes tipos de usuarios. En esta se cualifican espacios, 
servicios y colecciones que permiten prestar servicios de calidad en el marco de la 
excelencia que sustenta la acreditación de alta calidad otorgada por seis años, por 
lo que esta debe responder a las necesidades cambiantes de una población 
igualmente variable. 
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Que, la misión institucional establece que la Institución Universitaria Pascual Bravo 
“está comprometida con la formación e investigación tecnológica, […] que propicia 
el desarrollo integral, ético y creativo de las personas, con pertenencia social, […] 
que contribuye a la construcción de sociedad con inclusión y equidad”. A esto se 
debe sumar la biblioteca transformando su quehacer y adaptándose a los retos 
tecnológicos, sociales y educativos del siglo XXI. 
 
Que, en el Plan Estratégico 2030, “Tradición, Transformación e Innovación”, en el 
eje estratégico 4 denominado hacia una Institución de calidad, orgánica y 
articulada, que se transforma a través de la gestión de procesos y el liderazgo 
colectivo, el manual de servicios de la biblioteca se convierte en una herramienta 
articuladora entre el entorno y la gestión que debe realizar la dependencia. 
 
Que, en los considerandos del Proyecto Educativo Institucional (PEI) que está 
formalizado en el Acuerdo 010 del 28 de diciembre de 2016, la biblioteca es una 
instancia de apoyo que es transversal a las funciones sustantivas de la Institución 
Universitaria Pascual Bravo. 
 
Que, en el Plan de Desarrollo “Tradición, Transformación e Innovación”, en la 
dimensión estratégica “una docencia para transformar vidas y entornos” en el 
programa saberes y formaciones, del cual forma parte el proyecto transformación 
curricular con un enfoque educativo a lo largo de la vida para la inserción laboral, 
emprendimiento y la solución de problemas. Este programa tiene el objetivo 
específico de incrementar la visibilidad y posicionamiento de los diferentes 
procesos y resultados académicos a través de diversas estrategias de 
comunicación, que propendan por la consolidación de comunidades académicas 
fundadas en la identidad y el mérito a la excelencia académica, la biblioteca tiene 
el indicador de porcentaje de ejecución del plan inteligente de adquisición de 
material bibliográfico. 
 
Que, la Institución contaba con un Reglamento de Biblioteca adoptado mediante 
Resolución Rectoral número 729 del 3 de noviembre de 2011, el cual ha sido 
fundamental para la regulación y organización de los servicios bibliotecarios. 
 
Que, es necesario actualizar esta normativa con el fin de disponer de una 
herramienta que continúe apoyando la gestión de la biblioteca, adaptada a las 
nuevas necesidades y requerimientos institucionales. 
 
Que, en virtud de lo anterior, se considera pertinente adoptar un nuevo 
instrumento normativo denominado Manual de Servicios de la Biblioteca, que 
recogerá las disposiciones actualizadas para optimizar los servicios ofrecidos por 
la biblioteca y asegurar su alineación con los objetivos institucionales. 
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Que, en mérito de lo expuesto, 
  

RESUELVE 
 
Artículo 1. Adoptar el Manual de Servicios para la Biblioteca de la Institución 
Universitaria Pascual Bravo, en los siguientes términos:  
 

CAPÍTULO I. 
MISIÓN, VISIÓN Y OBJETIVOS 

 
Artículo 2. Misión. La Biblioteca trabaja de manera permanente para satisfacer las 
necesidades de información de estudiantes, profesores, investigadores y demás 
usuarios reales y potenciales, en cualquier formato en que se encuentren los 
documentos y/o la información. 
 
Artículo 3.  Visión. En el año 2030 la Biblioteca será una Biblioteca académica 
que apoye y lidere procesos afines a la docencia, investigación, extensión y 
proyección social, actividades propias de la Institución Universitaria Pascual 
Bravo, a la cual se encuentra adscrita, con un énfasis notorio en el manejo, uso y 
disponibilidad de nuevas tecnologías, además, de contar con un equipo humano 
altamente calificado, contribuyendo a hacer de la Biblioteca un espacio por 
excelencia para las actividades académicas e investigativas de la Institución. 
 
Artículo 4.  Objetivos. En cumplimiento de su misión y visión, los objetivos de la 
Biblioteca son:  
 

a) Contribuir con servicios de información físicos y digitales al logro de la 
misión, visión y los objetivos de la Institución Universitaria Pascual Bravo. 

b) Apoyar el desarrollo de los programas académicos en labores de docencia, 
investigación y extensión. 

c) Establecer y mantener relaciones de cooperación con otras bibliotecas o 
unidades de información afines para proporcionar un eficiente servicio a los 
usuarios. 

d) Ser fuente de consulta, de interés investigativo y de actualización 
profesional.  

e) Servir de enlace entre profesores, estudiantes, investigadores y recursos de 
información en los procesos de formación académica e investigativa.  

f) Servir de medio o canal que garantice una educación continuada.  
g) Seleccionar, adquirir, clasificar y suministrar información científica, técnica y 

tecnológica en una forma racional para los diferentes tipos de usuarios, con 
el propósito de fomentar y mejorar la actividad investigativa.  

h) Ofrecer capacitación permanente a los usuarios en el manejo y uso de 
colecciones, bases de datos, libros digitales, catálogo en línea, Repositorio 
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Institucional, revistas digitales y demás recursos de los que dispone la 
Biblioteca. 

i) Convertirse en garante de la transferencia de información y creación de 
nuevo conocimiento. 

j) Ser miembros activos de la Mesa de Bibliotecas de Instituciones de 
Educación Superior de Antioquia (MBIES) y Asociación de Servicios al 
Público de las Unidades de Información (SERVINFO). 
 

CAPÍTULO II. 
DE LOS DEBERES, DE LOS DERECHOS Y DE LAS RECOMENDACIONES DE 

LOS USUARIOS 
 
Artículo 5. Derechos. Son derechos de los usuarios. 
 

a) Ser atendido en forma amable, ágil y oportuna. 
b) Recibir asesoría, formación y acompañamiento para acceder a los servicios 

y recursos bibliográficos. 
c) Recibir formación de usuarios para usar los recursos y los servicios de la 

biblioteca. 
d) Disfrutar de un ambiente de estudio confortable y limpio para hacer uso de 

los espacios.  
e) Presentar peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y denuncias (PQRS). 
f) Sugerir material bibliográfico nuevo, por medio de los formatos o medios 

establecidos. 
g) Acceder libre y gratuitamente a los diferentes servicios que ofrece la 

Biblioteca, así como los espacios destinados a los usuarios. 
 
Artículo 6. Deberes. Para acceder a los diferentes servicios que ofrece la 
biblioteca, todos usuarios deberá cumplir con los siguientes deberes: 
 

a) Conocer y cumplir la reglamentación vigente de la institución. 
b) Tener carné institucional vigente, o bien, identificación original vigente para 

acceder a los servicios o espacios que así lo requieran. 
c) Devolver el material bibliográfico en la fecha indicada en la ficha de 

vencimiento y en buen estado. 
d) Cuidar las instalaciones físicas, el mobiliario y los equipos de la biblioteca. 
e) Usar los espacios de la biblioteca para actividades académicas. En estos 

espacios no se pueden realizar las siguientes actividades: venta de 
productos, consumir alimentos, participar u organizar juegos de azar, así 
como otras actividades que resten o invadan el espacio de los otros 
usuarios. 



5 
Resolución Rectoral 1098 
Por medio de la cual se adopta el Manual de Servicios para la Biblioteca de la Institución 
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolución Rectoral número 729 del 3 de noviembre de 
2011 

f) La Biblioteca interna y en su área circundante es un espacio libre de humo, 
de acuerdo con la Ley 1335 de 2009. También se prohíbe el uso de 
cigarrillos eléctricos y vapeadores. 

g) Hacer uso correcto del mobiliario (no rayar, no utilizar bisturí ni otras 
herramientas cortopunzantes para cortar sobre las mesas, para eso están 
los talleres de diseño, evitar arrastrar las sillas, levantarlas cuando sea 
necesario), de los libros (no rayar, no mutilar, no doblar las hojas, no rasgar, 
entre otras) y demás enseres de la Biblioteca, con el fin de evitar su 
deterioro. 

 
CAPÍTULO III. 

DE LAS COLECCIONES 
 
Artículo 7. Colecciones físicas. El fondo bibliográfico de la Biblioteca lo conforman 
las siguientes colecciones 
 

a) Colección General. 
b) Colección de Referencia. 
c) Colección de Reserva. 
d) Colección de Publicaciones Seriadas. 
e) Colección de Trabajos de Grado y Prácticas. 
f) Colección de CD y DVD. 
g) Colección Digital. 
h) Colección de Audiovisuales. 
i) Colección patrimonial pascualina. 

 
Artículo 8. Colección General. Son textos básicos y complementarios de todas las 
áreas del saber.  
 
Artículo 9. Colección de Referencia. Comprende aquel tipo de obras que por su 
diseño y contenido son para consulta rápida y referencial, tales como diccionarios, 
enciclopedias, anuarios, manuales, tablas, entre otros. 
 
Artículo 10. Colección de Reserva. Está formada por los libros determinados 
como texto guía o complemento de programas de educación superior, además de 
los que, por alguna razón especial, como pérdida frecuente, escasos ejemplares, 
mucha demanda, entre otros se considere que deben permanecer allí. Para incluir 
materiales en esta colección es necesario la solicitud previa por parte de la 
academia, mediante consulta al profesor de la asignatura.  
 
Artículo 11. Colección de publicaciones seriadas. De información actualizada 
sobre temas específicos y especializados. Está conformada por revistas, folletos, 
boletines, entre otros. 
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Artículo 12. Colección de trabajos de grado y prácticas: Comprende 
investigaciones o estudios presentados por los estudiantes de la Institución para 
obtener su título de grado. 
 
Artículo 13. Colección de CD y DVD: Formato no libro, soporte digital, que sirve 
de acompañante al material bibliográfico o como complemento para desarrollar la 
actividad académica e investigativa. 
 
Artículo 14.  Colección digital. Estas se encuentran en el sitio web de la Biblioteca 
y son: bases de datos: por suscripción y de libre acceso y repositorio institucional.  
 
Artículo 15. Colección Audiovisual. Conformada por material que tiene 
componentes sonoro y visual. 
 
Artículo 16. Colección Patrimonial Pascualina. Conformada por los materiales 
bibliográficos, audiovisuales, publicaciones seriadas producidas por la institución, 
o bien, por los miembros de esta. 
 

CAPÍTULO IV. 
DEL HORARIO, DE LOS SERVICIOS Y DE LOS PRODUCTOS 

 
Artículo 17. Horario. El horario de gestión y servicio de la Biblioteca es de 12 
horas consecutivas de lunes a viernes y 7 horas sábados, de la siguiente manera: 
 
Lunes a viernes de 8:00 a las 20:00 horas. 
Sábados: 8:00 a las 15:00 horas. 
 
Parágrafo. Con el fin de fomentar un mayor acompañamiento académico, la 
Institución podrá establecer horarios adicionales o diferentes a los aquí 
dispuestos, según lo considere necesario. 
 
Artículo 18.  Servicios. La Biblioteca de la Institución Universitaria Pascual Bravo 
presta, entre otros, los siguientes servicios:  
 

a) Servicio de referencia.  
b) Servicio de reserva. 
c) Servicio de circulación y préstamo.  
d) Servicio de préstamo interbibliotecario  
e) Servicio de creación del estado del arte.  
f) Catálogo en línea. 
g) Consulta bases de datos. 
h) Servicio wifi. 
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i) Servicio de alertas bibliográficas.  
j) Consulta por Internet. 
k) Formación de usuarios. 
l) Servicio de computadores. 
m) Actividades culturales. 
n) Uso de espacios para eventos académicos. 
o) Casillero para guardar pertenencias. 
p) Servicio de renovación en línea. 

 
Artículo 19. Servicio de referencia: Asesoría personalizada que se brinda al 
usuario en la búsqueda, selección y recuperación de información en sus áreas de 
interés. 
 
Artículo 20. Servicio de reserva: El usuario puede apartar con fines de préstamo 
domiciliario un material bibliográfico que se encuentre a la fecha en calidad de 
préstamo. 
 
Artículo 21. Servicio de circulación y préstamo. Este servicio coloca a disposición 
de los usuarios, toda clase de material bibliográfico requerido por sus necesidades 
de información, con fines de consulta y préstamo. 
  
Artículo 22. Servicio de préstamo interbibliotecario: Es un servicio recíproco entre 
bibliotecas de la Mesa de Bibliotecas de Instituciones de Educación Superior de 
Antioquia (MBIES) y de la Asociación de Servicios al Público de las Unidades de 
Información (SERVINFO), unidades de información y centros de documentación al 
cual se adhieren libremente para suministrar los materiales existentes en sus 
colecciones, utilizando procedimientos normalizados. 
 
Artículo 23. Servicio de acompañamiento en la creación del estado del arte. Este 
servicio facilita la búsqueda de información en diversas bases de datos y fuentes 
de información, apoyando así la construcción del estado del arte de una tesis o 
investigación. Para acceder a este servicio, el usuario interesado deberá agendar 
una cita enviando un correo electrónico con su nombre, correo electrónico y 
programa académico, o utilizando la herramienta que se disponga para tal fin. 
 
Artículo 24. Catálogo en línea: Permite acceder desde la biblioteca, el campus, la 
casa o cualquier otro lugar al acervo bibliográfico que posee la biblioteca 
físicamente en su base de datos bibliográfica. 
 
Artículo 25. Consulta de bases de datos: Permite acceder remotamente y desde 
la biblioteca y el campus a títulos de revistas y libros electrónicos en las diferentes 
áreas del conocimiento, tanto en forma referencial como en texto completo. 
 



8 
Resolución Rectoral 1098 
Por medio de la cual se adopta el Manual de Servicios para la Biblioteca de la Institución 
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolución Rectoral número 729 del 3 de noviembre de 
2011 

Artículo 26. Servicio de wifi: Este servicio permite navegar a los usuarios desde 
sus dispositivos sin importar el lugar de la Institución y biblioteca en el que se 
encuentren. 
 
Artículo 27. Servicio de alertas bibliográficas. Consiste en enviar listados de lo 
existente en biblioteca vía correo electrónico, de acuerdo con las áreas de interés 
y a las solicitudes de los interesados.  Se elaboran mensualmente con la 
información más reciente. 
 
Artículo 28. Consulta por Internet: El usuario navega en la red, bien sea desde los 
dispositivos que posee actualmente la biblioteca, o desde sus propios equipos, a 
través de la red inalámbrica. 
 
Artículo 29. Formación de usuarios: Se orienta a los usuarios sobre los servicios y 
recursos que dispone la biblioteca para la búsqueda y recuperación de 
información, apoyando actividades académicas, de docencia e investigación.  Se 
capacita a los usuarios sobre la consulta en bases de datos, e-books, Repositorio 
Institucional, catálogo en línea, etc. 
 
Artículo 30. Servicio de computadores: La Biblioteca cuenta con computadores 
dispuestos en las diferentes áreas para la consulta de los recursos de información 
y actividades académicas de los usuarios. 
 
Artículo 31. Actividades culturales: la Biblioteca realizará actividades culturales 
que promuevan la cultura, el arte, la lectura y todas aquellas expresiones artísticas 
que contribuyan a la formación integral de los estudiantes y/o comunidad en 
general. 
 
Artículo 32. Uso de espacios para eventos académicos: Los espacios de la 
biblioteca se pueden usar para realizar eventos académicos que dinamicen el 
espacio y los servicios.  
 
Parágrafo. Para usar el espacio deberá atenderse al manual de políticas de 
operación de la biblioteca. 
 
Artículo 33. Casillero para guardar pertenencias. El usuario que ingrese y utilice 
los servicios de la biblioteca puede solicitar un casillero para guardar sus 
pertenencias. Este servicio es sólo para aquellos usuarios que hagan uso de las 
instalaciones de la biblioteca.  
Artículo 34. Renovación en línea. Los usuarios con préstamos de materiales 
bibliográficos próximos a vencer pueden realizar la renovación en línea, siempre 
que no hayan superado el límite de renovaciones permitido y el tipo de material lo 
permita, conforme al artículo 35 de este reglamento. 
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CAPÍTULO V 
DE LOS USUARIOS 

 
Artículo 35. Grupos de usuarios. Los usuarios de la biblioteca de la Institución 
Universitaria Pascual Bravo se agrupan así:  

a) Estudiantes.  
b) Profesores.  
c) Investigadores. 
d) Empleados. 
e) Egresados de la Institución Universitaria Pascual Bravo. 
f) Bibliotecas de otras instituciones de educación superior.  
g) Estudiantes de otras instituciones de educación superior, con quienes se 

tenga convenio de préstamo interbibliotecario. 
 
Artículo 36. Requisitos. Quien solicite los servicios de la biblioteca deberá 
acreditar su condición de usuario, en la siguiente forma:  
 

a) Los estudiantes matriculados en la Institución Universitaria Pascual Bravo, 
mediante la consulta en la plataforma académica, donde se encuentra la 
información completa del estudiante.  

b) Los profesores y empleados de la Institución Universitaria Pascual Bravo, 
mediante la consulta en la plataforma académica, donde se encuentra la 
información completa del profesor y del empleado. 

c) Los egresados de la Institución Universitaria Pascual Bravo son aquellos 
estudiantes que han finalizado sus estudios técnicos, tecnológicos, de 
especialización y maestría y han obtenido el título que los acredita como 
tales. El préstamo a egresados será sólo para consulta interna y bases de 
datos con acceso remoto, y para ello debe estar a paz y salvo con la 
biblioteca.  

d) Las bibliotecas de otras Instituciones de Educación Superior tienen que 
estar dentro del programa de préstamo interbibliotecario y presentar la 
respectiva solicitud.  

e) A los estudiantes de otras Instituciones de Educación Superior se les hará 
el préstamo de los servicios mediante la programación especial 
determinada por la biblioteca, y de acuerdo al calendario académico.  

f) Para la consulta dentro de la biblioteca, son usuarios, además de los 
anteriores, las personas que se encuentren realizando investigaciones 
especiales y miembros de la comunidad.  

 
Parágrafo: En caso de no devolución por parte del egresado del material 
bibliográfico, la profesional especializada de bibliotecas informará a las 
dependencias correspondientes para la suspensión de los servicios Institucionales 
a que haya lugar. 



10 
Resolución Rectoral 1098 
Por medio de la cual se adopta el Manual de Servicios para la Biblioteca de la Institución 
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolución Rectoral número 729 del 3 de noviembre de 
2011 

CAPÍTULO VI. 
CIRCULACIÓN Y PRÉSTAMO DE LOS MATERIALES 

 
Artículo 37. El préstamo puede darse bajo las siguientes modalidades:  
 

a) Préstamo interno: El usuario puede servirse del material bibliográfico que 
necesite y utilizarlo dentro de la biblioteca y para el cual no hay limitación 
en colecciones.  

b) Préstamo para el aula: Los profesores y estudiantes pueden solicitar el 
préstamo interno para utilizar el material bibliográfico para estudio dentro de 
la institución. 

c) Sólo puede hacerlo quien ejerza la docencia y solicitando una determinada 
cantidad de libros para consulta o apoyo dentro del aula, para lo cual firma 
la ficha de préstamo y deja en la biblioteca el carné, con la obligación de 
devolverlos a su destino al final de la clase, objeto del préstamo.  

d) Préstamo externo o domiciliario: Pueden retirar material bibliográfico en 
calidad de préstamo los usuarios determinados en este reglamento. No son 
objeto de esta modalidad de préstamo las colecciones de referencia, 
trabajos de grado e informes de práctica ni patrimonial pascualina. 

e) Préstamo Interbibliotecario: El usuario puede retirar en calidad de préstamo 
y por el tiempo determinado por las unidades de información, con quienes 
se tiene dicho servicio de cooperación en el Distrito de Medellín y su Área 
Metropolitana, el o los materiales bibliográficos que requiera (conforme al 
reglamento de cada unidad de información).      

 
Artículos 38. Requisitos para el préstamo externo o domiciliario. 
 

a) Identificarse en el módulo de circulación y préstamo con su número de 
documento. 

b) Estar a paz y salvo con la biblioteca. 
c) No estar sometido a medidas correctivas. 
d) No exceder el límite de materiales fijados en este reglamento para 

préstamo. 
e) Efectuar el préstamo personalmente.  

Artículo 39. Cantidad del material. Todo estudiante, profesor o empleado podrá 
tener simultáneamente en su poder hasta tres (3) materiales bibliográficos de la 
colección general como se indica a continuación:  
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Comunidad Pascualina 

Tipo de 
material 

Días de 
préstamo 

Número máximo de material 
por tipo de usuario 

Renovación 

Libros 15 3 2 

Revistas 15 3 2 

Literatura 30 3 1 

Audiovisuales 15 3 2 

 

Parágrafo. En las salas de la Biblioteca no se tendrá límite de material 
bibliográfico; sin embargo, deberá hacerse un uso razonable del material para 
permitir la consulta de otros usuarios.  
 
Artículo 40. Reserva de material. Cuando se desee hacer reservación de 
materiales bibliográficos que se encuentren prestados, se debe hacer la respectiva 
solicitud por correo electrónico. Al devolverse el material, este se guarda por dos 
(2) días calendario; en caso de no ser reclamado, pasará a la colección general o 
se prestará a quienes tengan la siguiente reserva.  
 
Artículo 41. Renovación de préstamo de libros, revistas y audiovisuales. Todo 
material podrá ser renovado hasta dos (2) veces, siempre y cuando no existan 
solicitudes de reserva previas ni tener material bibliográfico vencido. 
 
Artículo 42. Préstamo interbibliotecario: Préstamo de material bibliográfico entre 
bibliotecas, para que tanto los usuarios internos como externos puedan acceder a 
las colecciones bibliográficas de otras unidades de información con las que se 
tenga convenio. 

 
Externos 

Tipo de 
material 

Días de 
préstamo 

Número máximo de material 
por tipo de usuario 

Renovación 

Libros             15 2 2 

 

CAPÍTULO VII 
MEDIDAS CORRECTIVAS 

 
Artículo 43. Devolución de materiales. Toda devolución de material bibliográfico 
debe hacerse en el módulo de préstamo antes o en la fecha de vencimiento 
respectivo. 
Artículo 44. Demora en la devolución. La demora en la devolución de los 
materiales ocasiona las siguientes medidas: la no devolución de los materiales en 
la fecha de vencimiento ocasiona la suspensión del préstamo por un lapso de 
tiempo igual al doble de la demora.  
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Artículo 45. Pérdida de materiales. Todo usuario es responsable por la pérdida o 
deterioro de los materiales que retire en calidad de préstamo, razón por la cual 
debe reponerlo.  
 
Parágrafo: Todo usuario es responsable de la reposición del material prestado, 
por eso es importante tener en cuenta: 

a) Quienes pierdan materiales utilizados en calidad préstamo, que se consigan 
en el comercio (mercado Nacional e Internacional), deberán reponer el 
material perdido. 

b) Quienes pierdan materiales retirados en préstamo que no se consigan en el 
comercio (mercado Nacional e Internacional), deberán reponer el material 
que le indique la biblioteca. 

c) Los materiales audiovisuales estarán sujetos, en caso de pérdida, a la 
misma situación enunciada. 

 
Artículo 46. Responsabilidad de uso de los casilleros. Todo usuario que haga uso 
de los casilleros debe tener en cuenta: 
 

a) Quienes pierdan o dañen las llaves del casillero asignado deberán 
reponerlas. 

b) Quienes hagan uso del casillero deben tener en cuenta que ni la Institución 
ni el personal de la biblioteca se hacen responsables por la pérdida de 
objetos de valor. Es responsabilidad de los usuarios el cuidado y retiro de 
estos objetos cuando finalice el uso de las instalaciones de la biblioteca. 

c) Quienes hagan uso del casillero deben tener en cuenta que este servicio 
sólo se presta para los usuarios que están haciendo uso de las 
instalaciones de la biblioteca. 

d) Quienes hagan uso de este servicio deben informar de cualquier novedad. 
 
Artículo 47. Actuaciones dañinas o dolosas.  

a) Quien fuere sorprendido retirando materiales de la Biblioteca sin 
autorización o adulterando datos en la fecha del préstamo, se reportará a 
las instancias competentes. 

b) Quien dañe o mutile el material prestado interna o externamente, deberá 
reponer el material y será reportado a las instancias competentes. 

 
Parágrafo. Con el fin de disminuir la pérdida del material bibliográfico, cualquier 
profesor o empleado de la Institución podrá retener todo tipo de materiales con 
préstamo vencido o con claros indicios de haber sido sustraído de la Biblioteca en 
cualquiera de sus salas, para hacer entrega posterior a la Biblioteca. 
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CAPÍTULO VIII 
NORMAS GENERALES 

 
Artículo 48. Paz y Salvo. Es requisito indispensable estar a paz y salvo con la 
Biblioteca de la Institución para recibir certificados, grados o títulos académicos y 
retiro definitivo de la Institución.  

a) El personal administrativo y profesores de la Institución, deberá para 
efectos de liquidación de salarios y prestaciones sociales, presentar 
certificado de paz y salvo con la Biblioteca.  

b) Los profesores de cátedra para la liquidación del contrato deberán 
presentar certificado de paz y salvo con la Biblioteca.  

 
Artículo 49. Envío de copias a la biblioteca. Los libros editados del Fondo Editorial 
Institucional, y en general de cualquier documento de interés académico; así 
mismo los que culminan estudios superiores y tienen como requerimiento un 
trabajo de grado, deben enviar a la Biblioteca el archivo como requisito para optar 
al título, lo cual se sube al Repositorio Institucional, el cual se encuentra en el sitio 
web institucional.  
 
Artículo 50. Vigencia y derogatoria. La presente resolución deroga la Resolución 
Rectoral No. 729 del 3 de noviembre de 2011, así como cualquier otra disposición 
que le sea contraria, y rige a partir de la fecha de su aprobación. 
 

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE 
 
Expedido en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, 

a los 16 días del mes de octubre de 2024. 
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