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1. INTRODUCCION

El Sistema de Control Interno se rige como un instrumento fundamental para
alcanzar la eficiencia, eficacia y transparencia en las funciones desempefiadas por
las entidades que componen el Estado Colombiano. Su objetivo primordial radica
en integrar de manera armoniosa, dinamica y efectiva el adecuado funcionamiento
interno de dichas entidades.

En este contexto, la Oficina Asesora de Evaluacion y Control de la Institucién
Universitaria Pascual Bravo, en cumplimiento de los lineamientos establecidos por
el Decreto 1645 de 2006, emitido por la Alcaldia de Medellin, presenta el Informe
del primer seguimiento a la Caja Menor correspondiente a la vigencia 2024. El
proposito de este informe es analizar y verificar la gestion administrativa y los gastos
realizados, asegurando que los registros sean precisos, oportunos y pertinentes, y
que los saldos concuerden con los pagos de servicios y la adquisicion de elementos
esenciales.

Este seguimiento se enmarca dentro de la 72 Dimension del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG), conocida como "Control Interno”, en conformidad con
la actualizaciéon del Modelo Estandar de Control Interno (MECI). Se enfoca
especialmente en el componente de "Actividades de monitoreo", que prioriza el
cumplimiento de los procedimientos establecidos para la gestion del recurso de la
caja menor.

Para ello, este segundo monitoreo del presente afo se enfocara en revisar la gestion
de la Primera Linea de Defensa de la Institucién Universitaria Pascual Bravo,
integrada por los gerentes publicos y lideres del proceso.
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2.

OBJETIVO

Realizar un seguimiento exhaustivo y analisis detallado del manejo de la Caja Menor
de la Institucion Universitaria Pascual Bravo, en estricto cumplimiento de los
lineamientos y disposiciones legales vigentes. Este proceso incluye la evaluacion
de los riesgos identificados y la efectividad de los controles implementados, con el
propdsito de formular recomendaciones pertinentes que promuevan una mejora
continua en el procedimiento.

3.

ALCANCE

El informe corresponde al arqueo realizado a la Caja Menor de la Institucidon
Universitaria Pascual Bravo el dia 21 de febrero de la vigencia 2024.

4. METODOLOGIA

e Entrevista con la funcionaria designada para el manejo de la Caja Menor de
la Institucion.

e Andlisis de los documentos soportes de la Caja Menor (Resolucion de
Constitucion, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, soportes de los
recibos de Caja).

e Aplicacion del formato arqueo de Caja Menor.

e Elaboracion Informe del primer seguimiento de la caja menor Institucion
Universitaria Pascual Bravo.

5. MARCO NORMATIVO

e Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
Control Interno en las entidades y organismos del estado.”

e Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion
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y la efectividad del control de la gestién publica.”

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.”

Ley 1952 de 2019 “Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley
1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.” Titulo IV, Capitulo
I, Articulo 38 - 39 Numeral Primero.

Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la
Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico
del Presupuesto.”

Decreto 1645 de 2006 de la Alcaldia de Medellin “Por medio del cual se
reglamentan los Fondos Fijos Reembolsables del Municipio de Medellin y se
crea el Comité de Fondos Fijos Reembolsables.”

Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento
de las Cajas Menores.”

Decreto 403 de marzo 16 de 2020 “Por el cual se dictan normas para la
correcta implementacion del acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento
del control Fiscal.”

Concepto 4225 del 28 de julio de 1997 “Manejo de Cajas menores en las
entidades publicas.”

Resolucién 0402 de 2023 de la Contraloria General de Medellin “Por medio
de la cual se hacen unas modificaciones al Fondo Fijo Reembolsable de la
Caja Menor para la vigencia fiscal del afio 2023.”
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e Resolucion Rectoral 008 de 04 de enero de 2024 “Por medio de la cual se
establece la Caja Menor para la vigencia 2024 con cargo a los fondos de la
entidad.”

e Resolucion Rectoral 339 del 28 de mayo de 2021 “Por medio de la cual se
adopta y reglamenta el funcionamiento de las cajas menores en la Institucion
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolucion 021 del 22 de enero
de 2009.”

e Procedimiento para la administracion de caja menor GFI-PR-18 version 01
09-03-2022 Institucion Universitaria Pascual Bravo.

e Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas Version
4, Julio de 2020 (Departamento Administrativo de la Funcién Publica
octubre).

e Marco internacional para la Practica Profesional de la Auditoria Interna. IIA
Colombia (Instituto de Auditores Internos de Colombia) Normas de atributos
y desempeiio: 1100 /ndependencia y Objetividad, 2100 Naturaleza del
trabajo, 2120 Gestion de Riesgos'y 2130 Control.

6. DESARROLLO

La Caja Menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo correspondiente al
presente afo fiscal fue establecida mediante la Resolucion No. 008 del 04 de enero
de 2024, con un monto asignado de $34.202.520. Esta caja tiene como finalidad
exclusiva cubrir gastos menores, los cuales no deberan superar la cantidad de
$282.000 por cada desembolso. Estos gastos estan claramente definidos en los
conceptos del presupuesto general de la Institucion, los cuales se encuentran
detallados de la siguiente manera:

Elaboro: Reviso: Alberto Florez Aprobo:

Contratistas de apoyo de la Oficina Arias/Contratista de Apoyo William Echavarria Lotero/ Jefe

Asesora de Evaluacion y Control Oficina Asesora de Evaluacion y
Control

Fecha: 27/01/2022 Fecha: 27/01/2022 Fecha: 27/01/2022




Vigilada Mineducacion

INSTITUCION UNIVERSITARIA

PASCUAL BRAVO:.

INFORME DE LEY

Cadigo: EIM-FR-28

Version: 02

Pagina: 1 de 3

CLASIFICACION VALOR MAXIMO POR PRESUPUESTO

e DEL GASTO CPC REEMBOLSO- MES ASIGNADO
Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textles, imgg;ﬁ - Agua $21.249 $254 088
prendas de vesfir y productos de cuero (envasada)
Productos metalicos y paguetes de software ;E:?a?lﬂg.z N Filas $16.667 $200 004
Servicios de alojamients; servicios de suministro de | 63391 - Sernvicios de
comidas y bebidas; servicios de transporte; vy |catering para $785.362 $9.424 344
servicios de distribucion de electricidad, gas v agua eventos
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de B
comidas y bebidas; servicios de transporte; y |y 0 0 oo ioos de $115.865 $1.390.380
servicios de distribucion de electricidad, gas v agua
Tasas y derechos )
Administrativos no aplica $7O9T7.633 $9.571.596

3

Resolucion rectoral 008

Por medio de la cual se establece la caja menor para la vigencia 2024 con cargo a los fondos de la

entidad
CLASIFICACION VALOR MAXIMO POR PRESUPUESTO
e DEL GASTO CPC REEMBOLSO- MES ASIGNADOD
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de -
comidas vy bebidas; sernvicioe de ftransporte; v 67430 -dSBM{:IDS de $40.910 $490 920
servicios de distribucion de electricidad, gas v agua pargueadencs
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de | 6B021 -  Servicios
comidas vy bebidas; servicios de transporte; vy |locales de $110.940 $1.331.280
servicios de distribucion de electricidad, gas y agua mensajeria nacional
Tasas y derechos .
Administratives no aplica $339.585 $4.075.020
8712001 - Servicio
de mantenimiento
reparacion de eqguipo
Servicios prestados a las empresas y senvicios de | de oficina v
produccién contabilidad, $367.574 $4.410.888
(excepto
computadores W
equipos periféricos)
54790 - Oiros
. . servicios de
Servicios de la construccion terminacion ¥ $172.758 $2.073.096
acabado de edificios
8715401 - Servicio
. - de manitenimiento v
Sfc:f{;z?éﬁmdos a las empresas y senvicios de reparacién de £81.867 $980.004
P instrumentos oplicos
v equipo fotografico
TOTAL $2.850.210 $34.202.520
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La constitucion de la Caja Menor se respalda con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 408 del 04 de enero de la vigencia 2024 por valor de $34.202.520.

INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO
N.LT. 690.980.153-1

INSTITUCIGN UNIVERSITARIA OFICINA DE GESTION FINANCIERA

ol mboin

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Ho. 408
FECHA: 04/01/2024

SECERTIFICA QUE:

A lafacha los registros de ejecucion presupuestal, muesiran e siguiente saldo de Apropiacian.

ESTADO; Aprobado

INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO
MN.LT. §90.980.153-1

INSTITUCION UNIVERSITARIA OFICINA DE GESTION FINANCIERA

L BRAVO.

Vilacs Ui

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 408
FECHA : (4/0172024

SECERTIFICA QUE :

Alafechalos registros de ejecucién presupuestal, muestran el siguiente saldo de Apropiacién.

Sobre esta misma aprpiacion se han expedido a la fecha certificados de disponibilidad, para compromisas por un valor de §0.00
los cuales no han sido resenvados ni anulados

RUBRO NOMEBRE DEL RUBRO AREA PROYECTO C.COST08 VALOR
2020100400020 Productos metaicos y paguetss de AD5B3 - 4541007 - A998 - PROYECTO 10800000 20000400 Ecte Certiicado tene una vigencia hasta 031042024
‘saffware - Recursos Recurso Progio PILAS ALCALINAS GENERICO - :
200000600020 Seniios de dnjamiento; sencios d2 ADGTIE-B3301 - AB0900 - FROYECTO 10600 D4 M4T0 'l r\{:
sumiisto e coridas ybebidas; senicios. SERVICIOS DECATERING - GENERICO _%—‘-’JM ankas
de fransporte - Recursos Recurso Propia PARAEVENTCS l
2020200600020 Senicios de alojamiento; senvicios de ADB728 - B4115 - 'ARI00000 - PROYECTO 10800000 1360,38000
‘suministro de comidas y bebidas; senvicios SERVICIOS DETAX GENERICO DIRECTORA ADMINISTRATIVA DIRECCICN FINAN
de fransporte - Recursos Recurso Propia
2020200600020 Senicios de alojamiento; senvicios de ADB788 - 67420 - 'ARI00000 - PROYECTO 10600000 40022000
suministro de comidas y bebidas; senvicios - SERWVICIOS DE GENERICO
de fransporte - Recursos Recurso Propia PARQUEADERQS
212020200600020 ‘Senvicios de lojamiento; senicios de AG810- 68021 - AgEa0008 - PROYECTO 10600000 1331,280.00
suministro de comidas y bebidas; sevicios  SERVICIOS LOCALESDE  GENERICO
de transporte - Recursos Recurso Propio MENSAJERIA NACIONAL
212020200900020 ‘Senvicios prestads a las empresas AO7212- 8712001 - AgEa0008 - PROYECTO 10800000 441083800
‘senvicios de produceion - Recursos SERVICIO DE GENERICO
Recurso Propio MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE EQUIPO
2020200500020 ‘Senvicios dea construceion - Recursos ADG483-34700-OTROS  ARGGROQY - PROYECTO 10800000 207300800
Recurso Propio SERVICIOS DE GENERICO
TERMINACION Y
ACABADO DE EDIFICIOS
20000800020 Senicos prestados a as empresasy 723 - 8715401 - ~A2430000 - PROYECTO 10500300 T
S&vicios de producion - Recursos SERVICIO DE GENERICO
Recurso Propio MANTENIMIENTO Y
REPARACIONDE
200100200020 Productos Amentcis, betidas yiabace; ADI3M- 2441001 - AE90868 - PROYECTO 10600000 25428800
teles, prendas de vestr y productos de ABUAPURIFICADA GENERICO
cuero - Recursos Recurso Propio (ENVASADA)
21a0300020 Tasasy Derechos Adninistativs - 40000 GENERICOCPC  AB4G0A8 - PROYECTO 10500000 RaEE0
Recurses Recurso Propio GENERICO
Se expide esta Certficacion a salicitud de:
LILIANA PATRICIA RESTREPO VILLA
DESCRIPCION : CAJAMENOR PARA LA VIGENCIA 2024
VALOR DE: § 3420252000
DOCUMENTO SOPORTE No: an
SEVEN - rempuest e ot - g v
SEVEN- Frezpuests e Cobiems - Digi e
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6.1 AUDITORIA CAJA MENOR

La Oficina Asesora de Evaluacion y Control realizé auditoria a la Caja Menor de la
Institucion Universitaria Pascual Bravo, operada por la Vicerrectoria Administrativa.

Segun lo evidenciado, se obtuvo la siguiente informacion:

EFECTIVO
DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION|VALOR

3 50 150
4 100 400
MONEDAS 8 200 1.600
4 500 2.000
1 1.000 1.000

0 1.000 -
5 2.000 10.000
1 5.000 5.000

BILLETES 0 10.000 -
83 20.000 1.660.000
7 50.000 350.000

0 100.000 -
TOTAL EFECTIVO 2.030.150

Fuente: Fuente: Oficina Asesora de Evaluacion y Control Formato Arqueo caja menor

Consideraciones del auditor:

En el arqueo de la caja menor realizado el dia 21 de febrero de la vigencia 2024, se

evidencio lo siguiente:

o El total de efectivo fue de $2.030.150

e Para completar el total del arqueo de caja menor por valor de $2.850.210, los
documentos soportes que legalizan los gastos se encuentran relacionados

en el siguiente cuadro:
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Fuente: Fuente: Oficina Asesora de Evaluacion y Control Formato Arqueo caja menor

v' Los recibos de caja menor revisados por el auditor se encuentran
debidamente firmados, legalizados y en conformidad con los
consecutivos, se relacionan algunos recibos.

Cddigo: EIM-FR-28
INFORME DE LEY Version: 02
Pagina: 1 de 3
DOCUMENTO SOPORTE- GASTOS
N° Recibo Caja Menor Proveedor Valor

f 864 Anulado 10/01/2024
[ 665 Notaria 28 Autenticacion 2856 10/01/2024
[ 666 Ministerio de Educacion Certficado 29418 1110112024
[ 667 Notaria 28 Autenticacion 2856 1210112024
[ 668 Notaria 28 Autenticacion 2 856 16/01/2024
[ 669 FLYTECH Recarga 100.000 1710112024
f 670 FLYTECH Recarga 100.000 1710112024
[ 671 Notaria 28 Autenticacion 2856 2500112024
[ 672 Notaria 28 Autenticacion h.112 200112024
[ 673 Notaria 28 Autenticacion 2856 300112024
[ 674 FLYTECH Recarga 200.000 2910112024
[ 675 Notaria 28 Autenticacion 3094 210212024

676 Adrian Ruiz Galeano Senvicio de Tax 45.000 210212024

677 Adrian Ruiz Galeano Senvicio de Taxi 47 652 210212024
[ 678 Exito Plas 19.990 610212024
f 679 Gobernacion de Antioguia Peaje 10.500 111022024
[ 680 Gobernacion de Antioquia Peaje 10500 1000212024
[ 681 Notaria 28 Autenticacion 3094 1610212024
[ 682 FLYTECH Recarga 200.000 200212024
[ 683 Doris Astrid Agudelo Espinal Servicio de Tax 30.900 2110212024
TOTAL GASTOS 820.138 820.138
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v' Se relaciona el formato del arqueo de la caja menor realizado el dia

21 de febrero de la vigencia 2024.
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i INSTITUCION UNIVERSITARILA = e
ASCUAL BRAVO..
E .. Aersditsdos sn Alts Calidad ] e |
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INSTITUCION UNIVERSITARIA FPASCUAL BRAVO
FORMATO PARA REALIZAR EL ARQUED DE CAJA MEMOR
‘Constituciin Caja menor Resclucian Rectoral N°. 008 del 04 de enero de 2024 |Ftclu: ] Z1/0zz024
|valor: | 2 EE0.210
Funcionario responsabla de la [LILIANA FATRICIA RESTREFD VILLA
Funcionario responsable del manejo |DANIELA GARCIA ECHEVERRY
EFECTIVO
DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION |VALOR
3 0 150
[l 100 400
MONEDAS B 200 T.EIO
[] 500 FAT]
1 1.000 TH00
[i] © 1.000 -
3 000 T0.000
1 £.000 5.000
BILLETES ] 10.000 2
] — 20.000 TEEq 000 |
T S0.000 350,000
[ 100.000 -
TOTAL EFECTIVD 2030150 |
DOCUMENTO SOPORTE- GASTOS
N* Recibo Caja Menor Provesdor | Valar
: 664 [Anutacs 10401 /2024
GES Motaria 23 | Auta i ne o 2 856 1000112024
E 666 Miinistans de Educacion Cerbficado 20416 11012024
EET Motaria 28 FutEnBoacion 2,856 12101 12024
(3] Mctaria 28 LAuitEn beacion FET 3 TEADT 2024
(5] FLYTECH Recarga 100000 17/01/2024,
&0 |FLYTECH Recarga 100.000 TR |
671 MNotana 24 Ausenticacion 2856 2R 2024
672 Motaria 28 Ausbenticasan 5712 202004
BT Notaria 28 Aubentichan 2.858 307012024
674 FLYTECH Recarga 200 000 20172024
BTS MNgtara 28 Autenbcacian 3.004 DI04
575 Adrian Ruiz Galaano Sarvicio de Tam 45.000 2M272024
677 Advian Ruiz Galeano Sarvicio de Tax AT.552 SM02i2024)
578 xilg Pilas 19.990 BI0Z2024
679 |Gabemacion da A uia ] 10.500 V1022024
(] Gabemazion de Anboguia Peaje 10.500 10022029
BE1 Maotaria 28 Autentcacion 3004 B E024|
;7] FLYTECH Recama 200.000 2000302 4]
[:1x] Drans Asind Agudeks Espinal Servicio de Taod 30,500 2102 2024|
TOTAL GASTOS 820.138 B20.138
TOTAL ARGUED DE
CAJA 2.850.288
OBSERVACIONES:
&lﬁ% _(Efmf-{ @L@J@EI Dopte rpmarm £ M.
RESPONSABLE EJO CAJA MENOR EL ADC POR:
DAMNIELA GARCIA ECHEVERRY DICFERMAN GIRALDD MARS
CC: 1017174803 CC: 1.020.409.108
FECHA ARQUED: 21/02r2024

Fuente: Oficina Asesora de Evaluacion y Control

v Los gastos realizados por caja menor no exceden el valor maximo a
pagar ($282.000), dando cumplimiento a lo establecido en el articulo
cuarto de la resolucion 008 del 04 de enero 2024.

Elaboro: Reviso: Alberto Florez Aprobo:

Contratistas de apoyo de la Oficina Arias/Contratista de Apoyo William Echavarria Lotero/ Jefe

Asesora de Evaluacion y Control Oficina Asesora de Evaluacion y
Control
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7. RECOMENDACIONES

En este informe de seguimiento, no se encontraron oportunidades de mejora para el

proceso auditado.

8. CONCLUSIONES

8.1La Oficina Asesora de Evaluacion y Control concluye que la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera implementa buenas practicas en el manejo de la
caja menor. Los procedimientos han sido adecuados y se adhieren
estrictamente a lo establecido en el procedimiento para la administracion de
caja menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo.

8.2En cumplimiento del Rol de Evaluacion y Seguimiento estipulado por el
Decreto 648 de 2017, el proceso de Gestidn de Auditoria continuara con el
monitoreo permanente mediante las rendiciones establecidas en el plan
anual de auditorias internas basadas en riesgos para el afio 2024. Este plan
incluye seguimientos a la caja menor de la Institucion como parte integral de
las actividades de control y supervision.

Cordialmente,

WILLIAM ECHAVARRIA LOTERO
Jefe Oficina Asesora de Evaluacion y Control

Nombre y cargo Firma
Proyecto Dioferman Giraldo Marin
Revisé William Echavarria Lotero
Aprobé William Echavarria Lotero
Elaboro: Reviso: Alberto Florez Aprobo:

Contratistas de apoyo de la Oficina
Asesora de Evaluacion y Control

Arias/Contratista de Apoyo

William Echavarria Lotero/ Jefe
Oficina Asesora de Evaluacion y
Control
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