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1. INTRODUCCION

El Sistema de Control Interno se rige como un instrumento fundamental para
alcanzar la eficiencia, eficacia y transparencia en las funciones desempefadas por
las entidades que componen el Estado Colombiano. Su objetivo primordial radica
en integrar de manera armoniosa, dinamica y efectiva el adecuado funcionamiento
interno de dichas entidades.

En este contexto, la Direccion de Evaluacion y Control de la Institucion Universitaria
Pascual Bravo, en cumplimiento de los lineamientos establecidos por el Decreto
1645 de 2006, emitido por la Alcaldia de Medellin, presenta el Informe del Segundo
Seguimiento a la Caja Menor correspondiente a la vigencia 2024. El propdsito de
este informe es analizar y verificar la gestion administrativa y los gastos realizados,
asegurando que los registros sean precisos, oportunos y pertinentes, y que los
saldos concuerden con los pagos de servicios y la adquisicion de elementos
esenciales.

Este seguimiento se enmarca dentro de la 72 Dimension del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion (MIPG), conocida como "Control Interno”, en conformidad con
la actualizacién del Modelo Estandar de Control Interno (MECI). Se enfoca
especialmente en el componente de "Actividades de monitoreo", que prioriza el
cumplimiento de los procedimientos establecidos para la gestion del recurso de la
caja menor.

Para ello, este segundo monitoreo del presente afo se enfocara en revisar la gestion
de la Primera Linea de Defensa de la Institucion Universitaria Pascual Bravo,
integrada por los gerentes publicos y lideres del proceso.

2. OBJETIVO

Realizar un seguimiento exhaustivo y analisis detallado del manejo de la Caja Menor
de la Institucion Universitaria Pascual Bravo, en estricto cumplimiento de los
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lineamientos y disposiciones legales vigentes. Este proceso incluye la evaluacion

de los riesgos identificados y la efectividad de los controles implementados, con el
propdsito de formular recomendaciones pertinentes que promuevan una mejora
continua en el procedimiento.

3.

ALCANCE

El informe corresponde al arqueo realizado a la Caja Menor de la Institucidon
Universitaria Pascual Bravo el dia 09 de julio de la vigencia 2024.

4,

METODOLOGIA

Entrevista con la funcionaria designada para el manejo de la Caja Menor de
la Institucion.

Analisis de los documentos soportes de la Caja Menor (Resolucién de
Constitucion, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, soportes de los
recibos de Caja).

Aplicacion del formato arqueo de Caja Menor.

Elaboracion Informe del segundo seguimiento de la caja menor Institucion
Universitaria Pascual Bravo.

MARCO NORMATIVO

Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
Control Interno en las entidades y organismos del estado.”

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la gestién publica.”

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
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del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.”

Ley 1952 de 2019 “Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley
1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.” Titulo IV, Capitulo
I, Articulo 38 - 39 Numeral Primero.

Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la
Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico
del Presupuesto.”

Decreto 1645 de 2006 de la Alcaldia de Medellin “Por medio del cual se
reglamentan los Fondos Fijos Reembolsables del Municipio de Medellin y se
crea el Comité de Fondos Fijos Reembolsables.”

Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento
de las Cajas Menores.”

Decreto 403 de marzo 16 de 2020 “Por el cual se dictan normas para la
correcta implementacion del acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento
del control Fiscal.”

Concepto 4225 del 28 de julio de 1997 “Manejo de Cajas menores en las
entidades publicas.”

Resolucién 0402 de 2023 de la Contraloria General de Medellin “Por medio
de la cual se hacen unas modificaciones al Fondo Fijo Reembolsable de la
Caja Menor para la vigencia fiscal del afio 2023.”

Resolucién Rectoral 008 de 04 de enero de 2024 “Por medio de la cual se
establece la Caja Menor para la vigencia 2024 con cargo a los fondos de la
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entidad.”

Resolucién Rectoral 339 del 28 de mayo de 2021 “Por medio de la cual se
adopta y reglamenta el funcionamiento de las cajas menores en la Institucion
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolucion 021 del 22 de enero
de 2009.”

Procedimiento para la administracion de caja menor GFI-PR-18 versién 01
09-03-2022 Institucion Universitaria Pascual Bravo.

Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas Version
4, Julio de 2020 (Departamento Administrativo de la Funcién Publica
octubre).

Marco internacional para la Practica Profesional de la Auditoria Interna. IIA
Colombia (Instituto de Auditores Internos de Colombia) Normas de atributos
y desempeio: 1100 /ndependencia y Objetividad, 2100 Naturaleza del
trabajo, 2120 Gestion de Riesgos'y 2130 Control.

6. DESARROLLO

La Caja Menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo correspondiente al
presente afo fiscal fue establecida mediante la Resolucion No. 008 del 04 de enero
de 2024, con un monto asignado de $34.202.520. Esta caja tiene como finalidad
exclusiva cubrir gastos menores, los cuales no deberan superar la cantidad de
$282.000 por cada desembolso. Estos gastos estan claramente definidos en los
conceptos del presupuesto general de la Institucion, los cuales se encuentran
detallados de la siguiente manera:
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CLASIFICACION VALOR MAXIMO POR PRESUPUESTO

B ETEE SLIELLTE DEL GASTO CPC REEMBOLSO- MES ASIGNADO
Productos alimenticics, bebidas y tabaco; textiles, 24;:‘ 00; - Agua $21 249 $254 988
prendas de vestir y productos de cuero ?:nv::adaa'l = -
Productos metalicos y paguetes de software :E:?a?lﬂg.z - Pilas $16.667 5200 004
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de | 63391 - Servicios de
comidas 1w bebidas; servicios de transporte; vy |catering para $7B5.362 F9.424 344
servicios de distribucion de electricidad, gas v agua eventos
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de o
comidas w bebidas; servicios de fransporte; vy E;“: 15 - Servicios de $115.865 $1.390.380
servicios de distribucion de electricidad, gas vy agua
Tasas y derechos )
Administrativos no aplica $T7OT.633 F$9.571.596

3

Resolucion rectoral 008

For medio de la cual se establece la caja menor para la vigencia 2024 con cargo a los fondos de la

entidad
CLASIFICACION VALOR MAXIMO POR PRESUPUESTO
B BTN LR DEL GASTO CPC REEMBOLSCO- MES ASIGNADOD
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de -
comidas vy bebidas; servicios de fransporte; vy 67430 -dSer\ﬂclos ds 340910 F490 9520
servicios de distribucion de electricidad, gas v agua pargueadercs
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de | GE0D21 -  Servicios
comidas vy bebidas; servicios de transporte; vy |locales de $110.940 F$1.331.280
servicios de distribucion de electricidad, gas y agua mensajeria nacional
Tasas y derechos )
Administrativos no aplica $335.585 F4_ 075.020
B712001 - Servicio
de mantenimiento
reparacion de eguipo
Servicios prestados a las empresas y servicios de | de oficina v
produccicn contabilidad, $367.574 $4.410.888
(excepto
computadores v
equipos perifericos)
54790 - Otros
- - senvicios de
Servicios de la construccion terminacion v F172.758 $2.073.096
acabado de edificios
8715401 - Servicio
- _— de mantenimiento v
Sf‘)r;ll-l{:{lg?ﬁﬁrestados a las empresas y sernvicios de reparacién de $81.667 $980.004
Lo instrumentos Spticos
v eguipo fotografico
TOTAL $2.850.210 $34.202.520
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La constitucion de la Caja Menor se respalda con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 408 del 04 de enero de la vigencia 2024 por valor de $34.202.520.

INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO
N.LT. 890.980.153-1

INSTITUEION UNIVERSITARIA OFICINA DE GESTION FINANCIERA

el s

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 408
FECHA: 0410172024

SE CERTIFICA QUE :

A la fecha los registros de ejscucion presupuestal, muestran el siguisnte saldo de Apropiacian.

ESTADO: Apobado
RUBRO HOMERE DEL RUBRO EREA PROYECTO C.COSTOS VALOR
000K Producios meialicos y paguetes de ADSEH- 4041007 - ~ARD90003 - PROYECTO 10800000 20000400
‘software - Recursos Recurso Progio PILAS ALCALINAS GENERICO
2UN2W00600020  Senicios oz dojamienio; senviios de ADGTIE- 63301 - AZ03000 - PROYECTO 10600000 042424400
SUMnisiro de comidas ybebidas; serecios  SERVICIOS DECATERING  GENERICO
de transporte - Recursos Recurso Propio PARAEVENTOS
212020200600020 Senicios de Aojamient; senicios de ADATIS - 4115 - A2a0R08 - PROYECTO 10800000 1,350,38000
suminisTo de comidas y hebidas; senicios SERVICIOS DETAX GENERICO
de fransporte - Recursos Recurso Propio
212020200600020 Senicios de Aojamient; senicios de ADATE - 7430 - A2a0R08 - PROYECTO 10800000 450,2000
suminisTo de comidas yhebidas; sevicios SERVICIOSDE GENERICO
de fransparte - Recursos Reaurso Propio PARQUEADEROS
212020200600020 Senvicios de alojamiento; senicos de. ADGa10- 88021 - ABo0ge0e - PROYECTD 10600000 1.131,20000
suminisTo de comidas ybebidas; senvicios  SERVICIOSLOCALESDE  GENERICO
de transporte - Recursos Recurso Propio MENSAJERIA NACIONAL
212020200800020 Senicios prestados 3 las empresas y ADT212- 8712001 - ABo0ge0e - PROYECTD 10600000 4410,882.00
senvicios de produccion - Recursos SERVICIO DE GENERICO
Recurso Propio MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE EQUIPQ
212020200600020 Senvicios de la construceion - Recursos ADG483- S4TR0-OTROS  APGG0DGR- PROYECTO 10600000 2073,008.00
Recurso Propio SERVICIOS DE GENERICO
TERMINACION Y
ACABADO DE EDIFICIOS
212020200800020 Senicios prestados 3 las empresas y D723 - 8715401 - ABo0ge0e - PROYECTD 10600000 080,004.00
senvicios de produccion - Recursos SERVICIO DE GENERICO
Recurso Propio MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE
2000010000020 Produetos almenticos, bebidss ytzbaeo,  ADIZ4- 441001 - A220%00R - PROYECTO 10g00000 25 02000
tetiles, prendas de vestr y productos de AGUAPURIFICADA GENERICO
cuern - Recursos Recurso Propio (ENVASADA)
2100300020 Tasas y Derechos Adrinistraios - AD303- GENERICOCPC  AR300000 - PROYECTO 10800000 13646,616.00
Recursos Recurso Propio GENERICO

Se expide esta Certficacion a solictud de:
LILIANA PATRICIA RESTREPO VILLA

DESCRIPCION :  CAJA MENOR PARA LA VIGENCIA 2024

VALOR DE: § 34.202,520.00

DOGUMENTO SOPORTE No. 4n

SEVEN- Sres.pussis e Cotiem - g M.

INSTITUCION UNIVERSITARIA

L BRAVO.

elacs Uimiwtn

INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO
N.LT. 890.980.1534
OFICINA DE GESTION FINANCIERA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 408
FECHA: D4/01/2024

SECERTIFICA QUE :

Alafecha los registros da )

muesiran ol siguisnte saldo de Apropiacid

Sobre esta misma apropiaciin s¢ han expedido & la fecha cerificados d disporibilidad, para compromisos por un valar de § 0.00
los cuales no han sido reservados ni anulados

Este Carfificado tene una vigeneia hasta 03/04/2024

_4_@1 Naden \i

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DIRECCIGN FINAN

SEVEN- Frespuesi o Gotiermn - Dighel .
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6.1 AUDITORIA CAJA MENOR

La Direccion de Evaluacion y Control realizé auditoria a la Caja Menor de lalnstitucion
Universitaria Pascual Bravo, operada por la Vicerrectoria Administrativa.

Segun lo evidenciado, se obtuvo la siguiente informacion:

EFECTIVO
DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION VALOR
1 50 50
1 100 100
MONEDAS 1 200 200
2 500 1.000
1 1.000 1.000
1.000 -
2 2.000 4.000
1 5.000 5.000
BILLETES 1 10.000 10.000
23 20.000 460.000
12 50.000 600.000
3 100.000 300.000
TOTAL EFECTIVO 1,381.350

Fuente: Fuente: Direccion de Evaluacion y Control Formato Arqueo caja menor

Consideraciones del auditor:

En el arqueo de la caja menor realizado el dia 09 de julio de la vigencia 2024, se

evidencio lo siguiente:

e El total de efectivo fue de $1.381.350

e Para completar el total del arqueo de caja menor por valor de $2.850.210, los
documentos soportes que legalizan los gastos se encuentran relacionados
en el siguiente cuadro:
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DOCUMENTO SOPORTE- GASTOS
N°Recibo Caja Menor Proveedor | Valor
718 FLYTECH Recarga 150.000 2410512024
719 FLYTECH Recarga 100.000 261052024
720 Notaria 28 Autenticacion £.188 29/05/2024
721 Fideicomiso Sociedad Fuduciaria de AccidentesPeaje Fuemia 22900 29/05/2024
122 Fideicomiso Sociedad Fuduciaria de AccidentesPeaje Fuemia 22.900 26/05/2024
723 Notaria 28 Autenticacion 3.004 30/05/2024
724 Junta Central de Contadores Certificado Contador 40.000 4/06/2024
725 Notaria 28 Autenticacion 6.902 7/06/2024
726 Notaria 28 Autenticacion 3.004 11/06/2024
721 Jaime Humberto Caro Servicio de Taxi 70.000 1210612024
728 FLITECH Recarga 200.000 14/06/2024
729 Notaria 28 Autenticacion 3.094 13/06/2024
730 Concesion Peaje 22.900 18/06/2024
731 Concesion Peaje 22900 17/06/2024
732 Junta Central de Contadores Certificado Contador 40.000 20/06/2024
733 Notaria 28 Autenticacion 3.004 24106/2024
134 Inversiones Mundo Delicias Servicio de Alimentacion - refrigerio 270.000 18/06/2024
735 FLITECH Recarga 200.000 210712024
736 P. AFiduciaria Bogota S.A Peaje Sajonia 23.800 410712024
731 Minestrerio de Educacion Certificado 29416 200712024
738 Jaime Humberto Caro Senvicio de Taxi 99.700 8/07/2024
739 Servientrega Servicio de Mensajeria 6.700 9/07/2024
740 Notaria 28 Autenticacion 3.004 9/07/2024
741 FLITECH Recarga 119.000 910712024
TOTAL GASTOS 1.468.776 1.468.776
Fuente: Fuente: Direccién de Evaluacion y Control Formato Arqueo caja menor
v' Los recibos de caja menor revisados por el auditor se encuentran
debidamente firmados, legalizados y en conformidad con los
consecutivos, se relacionan algunos recibos.
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v' Se relaciona el formato del arqueo de la caja

09 de julio de la vigencia 2024.

menor realizado el dia

IMNSTITUCION UNIVERSITA RIA

PASCUAL BRAVO.-:

ABcreditados en Alta Cajidad

STITUCION UNIYERSITARLA PASCUAL BRAVO

FORMATO FARA REALIZAR EL AROUED DE CAJA MENOR
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Fuente: Direccion de Evaluacion y Control

Elaboro:

Contratistas de apoyo de la Oficina
Asesora de Evaluacion y Control

Reviso: Alberto Florez
Arias/Contratista de Apoyo

Aprobo:

William Echavarria Lotero/ Jefe
Oficina Asesora de Evaluacioén y
Control

Fecha: 27/01/2022

Fecha: 27/01/2022

Fecha: 27/01/2022




Vigilada Mineducacidn

INSTITUCION UNIVERSITARIA

PASCUAL BRAVO:.

INFORME DE LEY

Cadigo: EIM-FR-28

Version: 02

Pagina: 1 de 3

v Los gastos realizados por caja menor no exceden el valor maximo a
pagar ($282.000), dando cumplimiento a lo establecido en el articulo
cuarto de la resolucion 008 del 04 de enero 2024.

7. RECOMENDACIONES

En este informe de seguimiento, no se encontraron oportunidades de mejora para el

proceso auditado.

8. OBSERVACIONES (HALLAZGOS)

En el presente informe de seguimiento, no se establecieron Observaciones

(Hallazgos)

9. CONCLUSIONES

Se realizo el arqueo a la caja menor de la Institucién Universitaria Pascual Bravo en
donde se puede concluir de manera general que se dio cumplimiento al ejercicio de

arqueo realizado de manera presencial, revisando los documentos y soportes;
obteniendo un buen resultado.

Durante el desarrollo de la actividad se logré identificar lo siguiente:

9.1Direccion de Evaluacion y Control

concluye que la Vicerrectoria

Administrativa y Financiera ha implementado practicas ejemplares en el
manejo de la caja menor. Los procedimientos observados han sido
adecuados y se adhieren estrictamente a las normativas establecidas en el
procedimiento para la administracion de caja menor de la Institucion
Universitaria Pascual Bravo.

9.2En cumplimiento del Rol de Evaluacion y Seguimiento estipulado por el
Decreto 648 de 2017, el proceso de Gestién de Auditoria continuara con el
monitoreo permanente mediante las rendiciones establecidas en el plan
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anual de auditorias internas basadas en riesgos para el afio 2024. Este plan
incluye seguimientos a la caja menor de la Institucion como parte integral de
las actividades de control y supervision.

Cordialmente,

WILLIAM ECHAVARRIA LOTERO
Jefe de la Direccion de Evaluacion y Control

Nombre y cargo Firma
Proyecto Dioferman Giraldo Marin
Reviso y William Echavarria Lotero
aprobé
Elaboro: Reviso: Alberto Florez Aprobo:
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