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Para cargar los documentos de Servicio social de presupuesto 
participativo en la universidad, dirígete al sitio web institucional:   
 
https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/Account/Login 
 
Ingresa a SICAU con tu usuario y contraseña: 

 

 
Recuerde que sus credenciales son personales e intransferibles y no deben prestarse, divulgarse o 
ser difundidas a compañeros, jefes u otras personas que lo soliciten.  Si necesitas alguna 
funcionalidad para el cumplimiento de tus tareas, te invitamos a comunicarte con la Oficina de 
Tecnología e Informática a la extensión 1003 para indicar el procedimiento a seguir para solicitar 
permisos en SICAU. 

 

 

 

https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/Account/Login


  

 

 
Una vez dentro de SICAU, haga clic en la opción "Estudiantes". 
 

 
 
 
Y este menú debemos bajar hasta la sección de “INFORMACIÓN E 
INSCRIPCIONES”.  
 

 
 

Debemos hacer dar clic en Inscripción a apoyos socioeconómicos 
lo que nos mostrará las siguientes opciones. 
 

 



  

 

 
 
 
Ahora visualizamos todos los apoyos socioeconómicos con que cuenta 
la universidad, en este instructivo vamos a ingresar a “Presupuesto 
participativo”, damos clic en la tarjeta correspondiente. 
 

Ahora debemos seleccionar “Documentos de Servicio social” 
 
 

 
 
 
 
Al presionar este botón, se visualiza de fondo el formulario de datos 
personales y una ventana informática en la cual debemos dar clic en el 
botón “Cerrar” una vez leamos el mensaje. 
 



  

 

 
Ahora debemos ir a la ultima pestaña que se llama “Documentos de 
presupuesto participativo” 
 

 
 
Los documentos por cargar son los siguientes: 
• Certificado servicio social 
• Ficha de seguimiento servicio social 
• Formato acta de compromiso 
 
 
Para cargar documentos, realizamos los siguientes pasos: 
Para adjuntar cada documento, se debe dar clic en el botón “Buscar”  

 
para seleccionar el archivo: 
Se abre una ventana para buscar el archivo en el equipo y adjuntarlo: 



  

 

 
 

 
Como se muestra en la imagen anterior, deberá: 
[1] Buscar el archivo en el equipo, y seleccionarlo 
[2] Presionar el botón abrir.  
Debemos recordar que solo son permitidos los archivos con extensión 
pdf. 
. 
Después de subir todos los documentos, damos clic en el botón 
“Guardar documentos” ubicado en la parte inferior, observamos los 
mensajes en la parte superior derecha indicando que todo el proceso 
fue realizado con éxito 
 


