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1220

02

ACTAS

08

ACTAS DE COMITE DE ETICA EN LA
INVESTIGACION, BIOETICA E INTEGRIDAD
CIENTIFICA

Acta de Comité de Etica en lainvestigacion, Bioética e
Integridad Cientifica

GDE-FR-
43

GESTION DE
DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

N/A

Registro de asistencia

GDE-FR-
30

GESTION DE
DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

Agrupacion documental en la que se relacionan los temas tratados|
y acordados por el Comité de Etica, Bioética e integridad cientifica.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comienza a partir|
del cierre del afio fiscal, Contados a partir del ingreso de la Ultima
acta antes del cierre de la vigencia administrativa y se determina un|
tiempo de diez (10) afios. Posee valor administrativo, al dar|
testimonio de los procedimientos y actividades realizados en el
Comité de Etica, Biodtica e Integridad Cientifica, en cumplimiento
de las funciones del area, valor legal, pues estas actas goza de la
presuncion legal de autenticidad, ademas cuentan con firmas que
soportan su origen y valor técnico, debido a que se genera en
cumplimiento del propésito del area de producir conocimiento Util a

la sociedad y desarrollar un pensamiento critico e innovador.

Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencia
primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el

cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la
documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion
de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original, debido a que
constituye parte de patrimonio histérico documental institucional por}

ser soporte de la toma de decisiones de la administracion
institucional y dado que estos documentos son administrativos Y|

dispositivos que reflejan decisiones a nivel estratégico frente a las
acciones necesarias para el cumplimiento de las Politicas y lineas
de Gestion. Asi mismo, proporcionan informacion relevante para la
reconstruccion de la historia institucional

1220

02

ACTAS

ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACION

Acta de Comité de Investigacion Institucional

GDE-FR-
30

GESTION DE
DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

N/A

Registro de asistencia

GDE-FR-
30

GESTION DE
DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

Agrupacion documental en la que se relacionan los temas tratados
y acordados por el Comité de investigacion institucional.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comienza a partir]
del cierre del afio fiscal, Contados a partir del ingreso de la Ultima|
acta antes del cierre de la vigencia administrativa y se determina un|
tiempo de diez (10) afios. Posee valor administrativo, al dar|
testimonio de los procedimientos y actividades realizados en el
Comité de Investigacion, en cumplimiento de las funciones del area,
valor legal, pues estas actas goza de la presuncion legal de
autenticidad, ademas cuentan con firmas que soportan su origen Y|
valor técnico, debido a que se genera en cumplimiento del
propésito del area de producir conocimiento Util a la sociedad €|

investigacion cientifica.

Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencial

primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el
cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la|

documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion
de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivol
Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Historicol




INSTITUCION UNIVERSITARIA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PASCUAL BRAVO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO
DEPENDENCIA (SECCION): 1200 VICERRECTORIA DE CTI Y TRANSFORMACION SOCIAL Cédigo: GDC-FR-09

AREA PRODUCTORA (SUBSECCION): 1220 DIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION Version: 03

CODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE SISTEMA DE GESTION INTEGRAL SGI RETENCION DISPOSICION FINAL REPRODUCCION TECNICA SERIE DE PROCEDIMIENTO

(REGISTROS) DEL PAPEL (M/D) DDHH/DIH
AP s | sB F| E | ESE | cop. PROC. PROCED. AG. AC. [cT| E| s

para su conservacion fotal en su sopore original, debido a que|

constituye parte de patrimonio histérico documental institucional por}

ser soporte de la toma de decisiones de la administracion

institucional y dado que estos documentos son administrativos Y|
dispositivos que reflejan decisiones a nivel estratégico frente a las

acciones necesarias para el cumplimiento de las Politicas y lineas

de Gestion. Asi mismo, proporcionan informacion relevante para la

reconstruccion de la historia institucional

1220 02 B |ACTAS 3 7 X T

14 — |ACTAS DE COMITE DE PROPIEDAD INTELECTUAL Agrupacion documental en la que se relacionan los temas tratados
y acordados por el Comité de Propiedad Intelectual institucional

GDE-FR- GESTION DE cuyo objetivo es proteger los derechos de autor y la propiedad
o [Acta de Comité de Propiedad Intelectual X | X pdf DIRECCIONAMIENTO N/A intelectual de la Institucion.

30
ESTRATEGICO El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comienza a partir]

) . . GDE-FR- GESTION DE del cierre del afio fiscal, Contados a partir del ingreso de la Ultima
*  [Registro de asistencia XX pof DIRECCIONAMIENTO NiA acta antes del cierre de la vigencia administrativa y se determina un|

30
ESTRATEGICO tiempo de diez (10) afios Posee valor administrativo, al dar|
testimonio de los procedimientos y actividades realizados en el

Comité de propiedad intelectual, en cumplimiento de las funciones|

del area, valor legal, pues estas actas goza de la presuncion legal

de autenticidad, ademas cuentan con firmas que soportan su origen

y valor técnico, debido a que se genera en cumplimiento del

proposito del rea de protegerlos derechos de autor y propiedad|

industrial de la Institucion..

Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencial
primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el

cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la|

‘ ‘ ‘ ‘ documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion

de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,

cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo)

Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Historico

para su conservacion total en su soporte original, debido a que|

constituye parte de patrimonio histérico documental institucional por|

ser soporte de la toma de decisiones de la administracion|

institucional y dado que estos documentos son administrativos Y|
dispositivos que reflejan decisiones a nivel estratégico frente a las|

acciones necesarias para el cumplimiento de las Politicas y lineas|

de Gestion y de la proteccion de los derechos de autor. Asi mismo,|

proporcionan informacion relevante para la reconstruccion de la|

historia institucional

1220 02 ACTAS 3 4 X

m

32 ACTAS DE REUNION DE GRUPO PRIMARIO Agrupacion documental que contiene los temas tratados vy

GESTION DE acordados en las reuniones de los equipos de trabajo de las|
. . GDE-FR- diferentes dependencias de la Institucion Universitaria y que dejan
* [Acta de reunion de grupo primario XX pf 43 DIRECCIONAMIENTO NiA registro de las reuniones periddicas que realizan.

ESTRATEGICO El iempo de retencion en el Archivo de Gestion comienza a partir|

o |Registro de asistencia x| x pdf GDE-FR- GESTION DE NIA del cierre del afio fiscal. Posee valor administrativo, al darf

30 DIRECCIONAMIENTO testimonio de las decisiones tomadas en las reuniones de los|
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diferentes equipos de trabajo de las dependencias de la|
institucion.y se determina un tiempo de siete (7) afios, tiempo|
suficiente para garantizar la consulta de las partes interesadas.
Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencial
primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central. Unal
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
elimina, debido a que esta documentacion pierde sus valores|
primarios y no adquiere valores secundarios, debido a que los|
equipos que integran estas reuniones no estan conformados de|
manera oficial a través de acto administrativo y la informacion|
queda en los Informes de Gestion de Indicadores.

El Archivo Central se encargara de eliminar los documentos en|
soporte electrénico, de acuerdo con las politicas de eliminacion|
documental establecidos en la Entidad, a través del procedimiento|
de borrado permanente y seguro, previo cumplimiento de los|
requisitos establecidos por el AGN en el en el Acuerdo 001 de|
2024, art. 4.5.4 o la normatividad vigente que le aplique.

1220 14 DERECHOS DE PETICION 3 7 X Diaitalizacis X

T

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos
I por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales of
Unidad de escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan|
conceptosy servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener
\der“'i'd respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la|
o [Respuesta derecho de peticion x| x| por | NA | GESTIONJURIDICA | Undadde Constitucién.

conceptos y El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comienza a partir]
idadl de la notificacion al peticionario. Posee valor administrativo, al dar|
testimonio de los procedimientos y actividades realizados en
cumplimiento de las funciones del &rea y valor legal, pues estos|
documentos protegen un derecho constitucional por el cual un|
judadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las|
autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos 0|
ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas Y|
oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion.

Cumplido el tiempo en archivo e gestion se hace transferencial
primaria a la Secretaria General,proceso de Archivo Central. El
tiempo de retencion se establece en diez (10) afios, los cuales
ontemplan cinco (5) afios para responder a posibles|
investigaciones disciplinarias y otros cinco (5) afios por temas|
precaucionales que permitan evidenciar que las solicitudes de la|
ciudadania fueron atendidas de manera clara, oportuna Y|
respetando el derecho de turno. Una vez finalizado el tiempo de|
retencion en el Archivo Central, los derechos de peticion son fuente|
primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historial
institucional de la Institucion, ya que permite develar las|
transformaciones del derecho de peticion como instrumento de
comunicacion entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma,|
estos documentos develan los cambios en los procedimientos|
administrativos realizados por las entidades para garantizar este|
derecho, por lo cual se recomienda una seleccion cualitativa de|
quellas unidades documentales de interés colectivo; es decir, quej
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos,|
asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas

e [Derecho de peticion X | X pdf N/A GESTION JURIDICA
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colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos del
victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad. Asi
mismo, aquellas que tienen que ver con la prestacion del serviio en|
la Institucion.
El Archivo Central se encarga de eliminar los documentos en|
soporte papel y electrénico no seleccionados, de acuerdo con las|
politicas de eliminacion documental establecidos en la Entidad, af
través del picado de papel y el procedimiento de borrado
permanente y seguro, en el Acuerdo 001 de 2024, art. 4.5.4 o la|
normatividad vigente que le aplique. Asi mismo, se encarga de la|
digitalizacion con fines archivisticos de la documentacion|
cionada, en su soporte original, garantizando la reproduccion
de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
cap. 2.
El Archivo Histérico es responsable del almacenamiento y custodial
de los documentos seleccionados en su soporte original,
atendiendo a los lineamientos de preservacion y conservacion.
1220 18 M |HISTORIALES DE GRUPOS DE INVESTIGACION 3 17 X Digitalizacion
Agrupacion documental que soporta la creacion y existencia de los
j . INV-PR-02 diferentes grupos de investigacion de la Institucion Universitaria.
o |Registro de inscripcion de grupos de investigacion X | X XLSX IN\gg R GESE'%’;;S%%,\? GlA Inscripcion de El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comienza a partirf
grupos de del cierre del grupo de investigacion. Posee valor administrativo, al
i [ INv-PR0Z dar testimonio de los procedimientos y actividades realizados en
. Registro de inscripcion Plan de accion Grupo de x| x XLSX INV-FR- [GESTION TECNQLOGIA Inscripcion de cumplimiento de las funciones del area y valor técnico, pues estos
Investigacion 07 E INNOVACION grupos de documentos evidencian la creacion de los diferentes grupos de
inyestigacion investigacion de la institucion.
o |Registro de inscripcion Presupuesto del Grupo de x| x XLSX INV-FR- [GESTION TECNQLOGiA Inscripcion de El tiempo minimo de conservacion de esta serie es de veinte (20)
Investigacion 08 E INNOVACION grupos de afos, en los cuales se contemplan cinco (5) afios que es el tiempo|
invariaRald necesario a la prescripcion ordinaria para reclamaiones|
Registro de inscripcion Cronograma de Actividades del INV-FR- [GESTION TECNOLOGIA| Inscripcion de administrafivas y de derecho de autor y veinte (20) para responder
° Grupo de Investigacion X[ X XLSX 09 E INNOVACION grupos de a posibles acciones de responsabilidad civil contractual, por los|
: innnid diferentes productos que se hayan elaborado a través de los|
T I GESTION TECNOLOGiA|  NV-PRO2 procesos de investigacion.
e [Plan de accion semilleros de investigacion X | X pdf N/A E INNOVACION Inscripcion de cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace transferencial
_ - I%”,Pﬁf‘f“}e primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central. El
o [Carta aval del Consejo de Facultad x| x| por | wa |CESTONTECNOLOGIAL ocincien de Archivo Central se encarga de la digitalizacion con fines
E INNOVACION runce da archivisticos de la documentacion, garantizando la reproduccion de
..~ |Carta deremision slcando incripcion del gupode | |y | \a | GESTION TECNOLOGIA ln':'c\;'ppci':ie ':a '"fg’"‘“"’"’ en cumplimiento del Aguerdo 001 de 2024, fit. 7,
investigacion E INNOVACION p- 2.

arupos de Una vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central. sel
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i o INV-FR- | GESTION TECNOLOGIA| NV-PR-02 realiza la transferencia secundaria al Archivo Historico para su
*  |Registro de productos de investigacion XX pdf 10 £ INNOVACION Inscripcion de conservacion total en su soporte original, puesto que es una fuente
grupos de primaria en la cual se puede evidenciar el ejercicio continuo de lal

INV-PR-0Z

INV-FR- |GESTION TECNOLOGIA| mision de la Institucion, por medio de la investigacion y permite

* | informe mensual de acfividades de Investigacién XX pdf 42 E INNOVACION lnifnf:f:fe mostrar los resultados de la gestion de los grupos de investigacion
a través de su historia.
El Archivo Historico es responsable del almacenamiento y custodial
de los documentos en su soporte original, atendiendo a los|
lir ientos de preservacion y conservacion.
1220 22 B |INFORMES 3 7 X

Agrupacién documental en la cual se registra la metodologia
utiizada para el disefio, formulacion, seguimiento de los|
indicadores del desempefio de los procesos del Sistema Integrado|
o [Informes de gestion de indicadores X pdf N/A N/A N/A de Gestion de la entidad, asi como el seguimiento a los mismos.
Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la vigencia o|
cierre administrativo. Posee valor administrativo, al dar testimonio
de los procedimientos y actividades realizados en cumplimiento de|
las funciones del &rea, pues evidencian el seguimiento a los|
diferentes procesos administrativos y del sistema de gestion de la|
Institucion, por lo cual se otorga un tiempo de retencion de diez (10)|
anos.

Cumplido el tiempo en Archivo de gestion se hace la transferencial
primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central. Una|
vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original, debido a que son fuente|
para construir la historia institucional, pues evidencian no solo el
Jesempefio institucional, sino ademas la manera en la que se
implementan las politicas de la entidad, la articulacion de las|
funciones sociales con las funciones particulares de funcionamiento
de la entidad.

(Disposicion tomada del Banco Terminolégico del AGN|
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=102&/inf
ormes-de-gestion-de-indicadores-subserie)

02 [~ |INFORMES DE GESTION DE INDICADORES

1220 24 B |INSTRUMENTOS DE CONTROL 3 2 X
Agrupacion documental en la cual se conservan diferentes|
INSTRUMENTOS DE CONTROL REGISTROS BASES documentos que permiten realizar el control de algunas|
28 [ |DE DATOS REVISION PRODUCCION actividades, por parte de los funcionarios de la Institucion, asi como
INVESTIGATIVA el seguimiento de actividades de apoyo institucional.
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comienza a partir|
o |Registro Revision de produccion investigativa X pdf N/A N/A N/A del cierre del afio fiscal, se establecen cinco (5) afios los cuales
son suficientes para demostrar el seguimiento a las actividades
administrati Posee valor administrativo, al dar testimonio de los

procedimientos y actividades realizados en cumplimiento de las|
funciones del érea, referentes al seguimiento y control a diferentes
procesos administrativos de apoyo de la Institucion.
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primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central. Una|
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
elimina, debido a que esta documentacion pierde sus valores|
primarios y no adquiere valores secundarios, puesto que su
finalidad es Unicamente administrativa para el control de
actividades o procesos de la Institucion y queda en los informes de|
gestion.

El Archivo Central se encarga de eliminar los documentos en|
soporte electrénico, de acuerdo con las politicas y el procedimiento)
de eliminacion documental establecidos en la Entidad, a través dell
procedimiento de borrado permanente 'y seguro, previo|
cumplimiento de los requisitos establecidos por el AGN en el
Acuerdo 001 de 2024, art. 4.5.4 o la normatividad vigente que le
aplique.

1220 34 W |PLANES 3 7 X

Agrupacién documental en la cual se planean las acciones de
capacitacion y formacion que facilitan el desarrollo de|
competencias, el mejoramiento de los procesos institucionales y el
fortalecimiento de la capacidad laboral de los empleados a nivel
individual y de equipo para conseguir los resultados y metas|
GESTION TECNOLOGIA instiucionales. N
E INNOVACION EI tlempo de retencién comienza a partir del C|elr(e o gntrada en|
vigencia de un nuevo plan. Posee valor administrativo, al dar|
GESTION TECNOLOGIA. testimonio de los procedimientos y actividades realizados en
E INNOVACION cumplimiento de las funciones del area y valor técnico, pues estos|
documentos son evidencia de las acciones de capacitacion Y|
GESTION TECNOLOGIA formacion que facilitan el desarrollo de competencias, el
E INNOVACION mejoramiento de los procesos institucionales, en cumplimiento del
. o GESTION TECNOLOGIA proposito de! érelzl, ppr lo que puede ser m?terial para pos’ibleg
¢ |Evaluacion eventos de capacitacion X pdf E INNOVACION procesos disciplinarios, cuya responsabilidad "caducara i
transcurridos cinco (5) afios. desde la ocurrencia de la falta, no se
GESTION TECNOLOGIA ha proferido auto de apertura de investigacion disciplinaria” (Ley
E INNOVACION 1474 de 2011, articulo 132).

22 [~ |PLANES INSTITUCIONALES DE CAPACITACION X pdf

GESTION TECNOLOGIA

o [Plan de capacitacion X pdf E INNOVACION

e [Programacion de capacitacion X pdf

o [Registro de Inscripcion a capacitacion X pdf

o [Control de asistencia a capacitaciones X pdf

o |Informe de evaluacion de la capacitacion X pdf
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Cumplido el iempo en archivo de gestion se hace 1a fransterencial
primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central. Una
vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se|
realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico para su
conservacion total en su soporte original, debido a que la
documentacion posee valores secundarios de tipo historico al ser|
un instrumento de planificacion institucional. Ademas, debido a que
el Plan Institucional de Capacitacion informa sobre los esfuerzos
institucionales en la formacion del conocimiento tacito y explicito en
las entidades, por lo que hace parte de la memoria institucional de
la Entidad.
1220 43 B |PROGRAMAS 3 7 X Digi
Agrupacion documental en la cual se evidencian las actividades
10 = PROGRAMAS DE OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS para promover Iqs procesos de .inv.e'stigacién académica entre los
Y RECONOCIMIENTO A LA ACCION INVESTIGATIVA docentes y estudiantes de fa Insfitucion.
El tiempo de retencion comienza al finalizar la vigencial
INV-PRUS administrativa o el afio fiscal. Posee valor administrativo, al dar}
. Programa de otorgamiento de estimulos y x| x " INV.FR- [GESTION TECNOLOGIA | Reconocimiento testlmgn.lo de los proce.dlmlentos ,y actlwdades' rgallzados en
reconocimiento a la accion investigactiva P 22 E INNOVACION alaaccion cumplimiento de las funciones del area y valor técnico, pues los
inyestinatiua documentos son evidencia de las actividades para promover los
B . - ] [ MVPRUS procesos de investigacion académica entre los docentes
. Postu!aC|9n para el reconocimiento a la accion x| x pdf INV.FR- |GESTION TECNQLOGIA Reconocm!ento estudiantes de la Institucion
investigativa 2 E INNOVACION alaaccién Esta clase de documentos por analogia no tienen establecido un|
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TNV w0 TeMpPO Te PreSChpCIon 6N 1a OTManva COlombiand, No ODSTantes, S|
Evaluacién de proyectos para reconocimiento X pdf INV-FR- | GESTION TECNQLOGiA Reconocimiento establece una retencion minima de diez (10) afios, el cual es
23 E INNOVACION alaaccion tiempo suficiente para responder a todas las solicitudes de las|
mopres autoridades administrativas y judiciales.
Resolucién Rectoral X pdf NA GESTION TECNQLOGiA Reconocimiento Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencia
E INNOVACION alaaccion primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el
iNosHrats cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la
o . GESTION TECNOLOGIA| Reconocimiento documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion
Comunicacion oficial X pdf N/A E INNOVACION 2 la accion de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
i inath cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo
- o ) o GESTION TECNOLOGIA INV-PR-03 Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Historico
Presentacion de socializacion del trabajo al ptblico X pdf N/A E INNOVACION Reconocimiento para su conservacion total en su soporte original, debido a que
ala accion posee valores secundarios historicos y culturales, por ser un
) GESTION TECNOLogia| _ NV-PR-03 instrumento de planificacion institucional, que evidencia informacion
Trabajo final X pdf N/A EINNOVACION | Reconocimiento detallada sobre los programas desarrollados en la institucion. Por]
ala accion ese motivo goza de valores secundarios como evidencia del
. o GESTION TECNOLOGIA! 'NV'PF_{'U_:* cuidado y control inicial que generan los érganos de control.
Registro de la socializacion X pdf N/A E INNOVACION Reconocm!ento
ala accion
1220 43 PROGRAMAS 3 7 X Digitalizacion
. Agrupacion documental en la cual se evidencian las actividades
22 PROGRAMAS DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION ) L o
para promover los procesos de investigacion académica entre los|
. - | INV-PR-01P. docentes y estudiantes de la Institucion.
Programa de semilleron de investigacion X pdf lN\&FR_ GESE'%Z;SS\E%,\?GIA Inscripcion de El Fie.mpO' de retencion CW{“?"Z? al finalizar ) la .vigencia
semilleros de adn Posee valor adn 0, al dar testimonio de los
i o i . . | INV-PR-01P. procedimientos y actividades realizados en cumplimiento de las
Reglst.ro preinscripcion de estudiantes al semillero de X pdf INV-FR- [GESTION TECNQLOGIA Inscripeién de funciones del area y valor técnico, pues los documentos son
Investigacion 01 E INNOVACION semilleros de evidencia de las actividades para promover los procesos de|
] o ] ] o INV-FR- | GESTION TECNOLOGIA INV-Il7R7€)1 P. inve.stigfcic')n académica entre los docentes y estudiantes de laf
Registro e inscripcion de semilleros de investigacion X pdf . Inscripcién de Institucion.
02 E INNOVACION ; . ) .
semilleros de Esta clase de documentos por analogia no tienen establecido un|
3 ] o INV-FR- |GESTION TECNOLOGIA| INV-PR-01P- tiempo de prescripcion en la normativa colombiana, no obstante, se|
Plan de accion semilleros de investigacion X pdf 03 E INNOVACION Inscripcion de establece una retencion minima de diez (10) afios, el cual es
semilleros de tiempo suficiente para responder a todas las solicitudes de las|
. . . . INV-FR- | GESTION TECNOLOGIA INV-PR-01 P. autoridades administrativas y judiciales.
Cronograma de actividades semillero de investigacion X pdf 04 E INNOVACION Inscripcion de Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace Ia transferencial
semilleros de primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el
! ) o INV-FR- |GESTION TECNOLOGIA. INV-I.DR.-‘01 P. cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la
Presupuesto del semillero de invesfigacion X pdf 05 E INNOVACION Inscr.lpmon de documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion
fﬁ\?gg%id: de la informacién, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
Aval del Consejo de Facultad X pdf NA GESTION TECNOLOGIA Insc-ripci-én e cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivol
E INNOVACION N Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Historico|
ﬁ‘e‘r,mll?r?,s,d: para su conservacion total en su soporte original, debido a que|
- . o, INV-FR- |GESTION TECNOLOGIA. Inscripcion de posee valores secundarios histéricos y culturales, por ser un|
Informe de actividades de investigacion X pdf 42 E INNOVACION semilleros de instrumento de planificacion institucional, que evidencia informacion|
iRHARRRAG jetallada sobre los programas desarrollados en la institucion. Por]
Certificacion de asistencia del estudiante a las M ot NIA GESTION TECNOLOGIA| Inscripcién de ese mofivo goza de valores secundarios como evidencia del
actividades del semillero. E INNOVACION semilleros de cuidado y control inicial que generan los drganos de control.
« | INV-PR-01P.
Comunicacion oficial X pdf N/A GESE'%’:‘;SS\E%’\? GlA Inscr.ipci()n de
semilleros de
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1220 43 B [PROGRAMAS 3 7 X Digitalizacion
25 ™ |PROGRAMAS EDITORIALES Agrupacion documental en la cual se evidencian las actividades
que desarrolla la Institucion para promover la creacion y difusion de
o |Programa editorial X | pdf NA NIA NIA obras lierarias. . . . o
El tiempo de retencion comienza al finalizar la vigencial
o |Registro solicitud de publicacion y gestion editorial X | pof NA NA NA adr Posee valor ad . al dar testimonio de los

procedimientos y actividades realizados en cumplimiento de las
funciones del area y valor técnico, pues los documentos son
o |Registro evaluacion pares externos X pdf N/A N/A N/A evidencia de las actividades que desarrolla la Institucion para
promover la creacion y difusion de obras literarias.

Esta clase de documentos por analogia no tienen establecido un|
tiempo de prescripcion en la normativa colombiana, no obstante, se
establece una retencion minima de diez (10) afios, el cual es
tiempo suficiente para responder a todas las solicitudes de las|

o |Aprobacion final de obra X pdf N/A N/A N/A autorid.ades agministrativas yjudiciales,. .
Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencia

o |Contrato de edicién fondo editorial IUPB X | x| pof NA NA NA primaria a la Secretarla General, proceso de Archivo Central, el
cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la
o |Muestra del libro x| x pdf N/A N/A N/A documentaciéq ensu soport.e griginal, garantizando la reproduccion
de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original, debido a que
posee valores secundarios historicos y culturales, por ser un
instrumento de planificacion institucional, que evidencia informacion
detallada sobre los programas desarrollados en la institucion. Por}
ese motivo goza de valores secundarios como evidencia del
cuidado y control inicial que generan los 6rganos de control.

o |Registro evaluacion pares externos obras académicas X pdf N/A N/A N/A

e [Comunicacion oficial de aprobacion X pdf N/A N/A N/A

1220 44 H |PROPIEDAD INTELECTUAL 3 7 X Digi

Agrupacion documental en la cual se evidencia de la proteccion de

01 [~ |DERECHOS DE AUTOR Y CONEXOS los derechos de los creadores de obras literarias y artisticas en la

. K INV-PR-08 Institucion. Las obras que se prestan a la proteccion por derecho)
o |Registro de derechos de autor X X pdf N/A GESTION TECNO,LOGIA Solicitud registro de autor van desde los libros, la musica, la pintura, la escultura y|
E INNOVACION de proteccion las peliculas hasta los programas informaticos, las bases de datos,
. | TNVPRUS los anuncios publicitarios, los mapas y los dibujos técnicos.
o |Solicitud de registro x| x pdf N/A GESTION TECNOLOGIA | Solicitud reg.llstro El tiempo de retencion comienza al finalizar la vigencia
EINNOVACION de prote(?mon administrativa oafio fiscal. Posee valor administrativo, al dar}
- - DRI testimonio de los procedimientos y actividades realizados en|
o GESTION TECNOLOGIA|Solicitud registro cumplimiento de las funciones del area, valor legal dado que Estos|
©  [Descripcion del software X X pof NiA E INNOVACION de proteccion documentos son evidencia de la proteccion de los derechos de los|
RVBRYE creadores de obras literarias y artisticas en la Institucion y valor}
Evaluacién de software resultado de proyecto de INV-FR- |GESTION TECNOLOGIA|Solicitud registro técnico, pues los documentos son evidencia de la proteccion de los|
° investigacion X X pdf 14 E INNOVACION de proteccion derechos de los creadores de obras literarias y artisticas en la
para proniedad Institucion. ] , .
. GESTION TECNOLOGIA I.N.V-PR-OIB E_sta clase de dch.r'nentos por ana]ogla no tlgnen establecido un|
e [Manual de registro de derechos de autor X | X pdf N/A E INNOVACION Solicitud registro tiempo de prescripcion en la normativa colombiana, no obstante, se
de proteccioén establece una retencion minima de diez (10) afios, el cual es
GESTION TECNOLOGIA Sollilt:i:u-;:;i:tro tiempo suficiente para responder a todas las solicitudes de las
e |Codigo fuente X | X pdf N/A autoridades administrativas y judiciales.

EINNOVACION de prote(?m?nJ Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencia
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. ¢ INV-PR-08 primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el
o |Contrato de cesion de derechos patrimoniales de autor | X | X pdf INV-FR- | GESTION TECNO.LOGIA Solicitud registro cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la
15 E INNOVACION - " - ) "
de proteccion documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion
< . TNVFTRE00 de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
Certificado de registro expedido por la Direccion GESTION TECNOLOGIA|Solicitud registro » en cumplimien - S
° . X | X pdf N/A 5 - cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo
Nacional de Derechos de Autor E INNOVACION de proteccion ) . N R
o Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Histérico
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Solciud de registro de softw ado del } ] | mvrRe para su conservacion total en su soporte original, debido a que
do.|cnu .erglgls ro de software resultado del proyecto X pdf NA GESTION TECNQLOGIA Solicitud reg‘l'stro posee valores secundarios historicos y culturales que evidencia
& investigacion E INNOVACION de protec:u?nJ informacion detallada que constituye parte de patrimonio historico
documental institucional y con el cual se protegen los derechos de|
autor que recaen sobre las obras cientificas literarias y artistica,
que comprenden a todas las creaciones del espiritu en el campo
cientifico, literario y artistico, cualquiera que sea el modo o forma
de expresion y cualquiera que sea su destinacion, segun la Ley 23
de 1982, Ley de Derechos de Autor.
1220 44 PROPIEDAD INTELECTUAL 3 7 X Digi
Agrupacion documental en la cual se evidencia de la proteccion de
02 PROPIEDAD INDUSTRIAL los derechos de los creadores de obras literarias y artisticas en la
Institucion. Es un derecho que adquiere una persona natural ola|
5 ia| INV-PR-08 Institucion sobre una nueva creacion o un signo distintivo
' ) GESTION TECNOLOGIA| . . . ) 9 :
Registro nuevas creaciones X pdf N/A EINNOVACION | Soticitud registro El tiempo de retencion comienza al finalizar la vigencia
de proteccion administrativa oafio fiscal. Posee valor administrativo, al dar
Disefios industial GESTION TECNOLOGIA l_N_V'PR'O_B testimonio de los procedimientos y actividades realizados en|
isefios indusiriales X pdf NiA EINNOVACION | Soliitud registro cumplimiento de las funciones del area, valor legal dado que Estos
dm‘ﬁgﬁ%g" documentos son evidencia de la proteccion de los derechos de los
Patentes X " NA GESTION TECNOLOGIA Solicitud registro creadores de obras literarias y artisticas en la Institucion y valor}
P E INNOVACION gis técnico, pues los documentos son evidencia de la proteccion de los|
de proteccién derechos de los creadores de obras literarias y artisticas en la|
. | INV-PR-08 derechos
Esquema de circuito integrado X pdf N/A GESTION TECNOLOGIA Solicitud registro Institucién. . ) .
E INNOVACION de proteccion Esta clase de documentos por analogia no tienen establecido un|
R . INV-PR-08 tiempo de prescripcion en la normativa colombiana, no obstante, sej
Secreto industrial X pdf N/A GESTION TECNOLOGIA Solicitud registro establece una retencion minima de diez (10) afios, el cual es
E INNOVACION de proteccion tiempo suficiente para responder a todas las solicitudes de las|
4 ‘ INV-PR-08 autoridades administrativas y judiciales.
Signos distintivos X pdf N/A GESEI%’:&I\E&E%\? GlA Solicitud registro Cumplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencia
de proteccion primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el
GESTION TECNOLOGIA INV-PR-08 cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la
Marcas X pdf N/A E INNOVACION Solicitud registro documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion
de proteccion de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
Registro para solcitud de proteccion de propiedad INV-FR- |GESTION TECNOLOGIA[ . NV-PR08 cap. 2. Una vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo
industrial X pdf 16 EINNOVACION | Sticitud registro Central, se realiza la transferencia secundaria al Archivo Historico
de proteccion para su conservacion total en su soporte original, debido a que|
L . GESTION TECNOLOGIA ',NVV'PR'U.B posee valores secundarios histéricos y culturales que evidencia
Informe anélisis preliminar integral (API) X pdf N/A E INNOVACION Solicitud reg‘l'stro informacion detallada que constituye parte de patrimonio histéricol
dTvarf’Ft,;C_%g" documental institucional y con el cual se protegen los derechos de|
" L GDE-FR- | GESTION TECNOLOGIA| . . . N autor que recaen sobre las obras cientificas literarias y artistica,
Acta Comité de Investigacion X pdf . Solicitud registro ) -
43 E INNOVACION de L que comprenden a todas las creaciones del espiritu en el campo
proteccion cientifico, literario y artistico, cualquiera que sea el modo o forma
< . INV-PR-08 ! ! T N
Contrato de cesion de derechos de propiedad industrial X pdf INV-FR- | GESTION TECNO.LOGIA Solicitud registro de expresion y cualquiera que sea su destinacion, segin la Ley 23
17 E INNOVACION de proteccion de 1982, Ley de Derechos de Autor.
- . INV-PR-08
" - o GESTION TECNOLOGIA| . . N
Certificado de solicitud con radicacion X pdf N/A E INNOVACION Solicitud reg.llstro
de proteccion
< . INV-PR-08
- . GESTION TECNOLOGIA|, ;. .
Comunicacion oficial X pdf N/A E INNOVACION Solicitud reg‘l'stro
de proteccion
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1220 45 PROYECTOS 3 7 X Digi
. Agrupacion documental en la cual se que evidencian la acciones
02 PROYECTOS DE INVESTIGACION institucionales para el desarrollo y fortalecimiento de la capacidad
INV-PR-05 investigativa que permite vincular estudiantes a los grupos y
B , . Procedimiento proyectos de investigacion de la Institucion y de otras entidades.
Resolucion Rectoral X pdf  |GJ-FR-08) GESTION JURIDICA para la El tiempo de retencion comienza al finalizar el proyecto de|
presentacion y investigacion. Posee valor administrativo, al dar testimonio de los
INV-PRUS procedimientos y actividades realizados en cumplimiento de las|
B o GDE-FR- GESTION DE Procedimiento funciones del area y valor técnico, pues estos documentos son|
Acta Comité de Investigacion X pdf 83 DIRECCIONAMIENTO parala evidencia de los procesos de convocatorias que la Institucion lleva
ESTRATEGICO presentacién y a cabo para desarrollar y fortalecer los procesos investigativos
“l'ﬁ’\'/"ga”o’; dentro de la misma, en cumplimiento del propésito del area.
Registro formulacion de proyectos de investigacion INV-FR- | GESTION TECNOLOGIA| Procedimiento Esta clase de documentos por analogia no fienen establecido un
N X pdf - tiempo de prescripcion en la normativa colombiana, no obstante, se
aplicada 46 E INNOVACION parala " - . .
presentacion y establece una retencion minima de diez (10) afios, el cual es
TNV-TT-UT tiempo suficiente para responder a todas las solicitudes de las|
Registro para la formulacion de proyectos de X " INV-FR- |GESTION TECNOLOGIA| Procedln;lento gutorl(li.zdeslatgmlnlstratlvashyjumjjlmalest,. hace Ia transf .
investigacién + creacion p 31 £ INNOVACION parala umplido el tiempo en archivo de gestion se hace la transferencia
presentacion y primaria a la Secretaria General, proceso de Archivo Central, el
RS cual se encarga de la digitalizacion con fines archivisticos de la
) . . | Procedimiento documentacion en su soporte original, garantizando la reproduccion
Registro para presupuesto de proyectos de X pdf INV-FR- | GESTION TECNOLOGIA para la de la informacion, en cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024, tit. 7,
investigacion + creacion 52 E INNOVACION " 2
presentacion y cap. 2.
TAMSELETS Una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
i | Procedimiento realiza la transferencia secundaria al Archivo Historico para su
Registro de evaluacion de proyectos de investigacion INV-FR- [GESTION TECNOLOGIA conservacion total en su soporte original, pues refleja aspectos
X pdf . parala . . L .
formulados 26 E INNOVACION presentacion y informativos y testimoniales de las politicas adelantadas por la
e Institucién para garantizar el acceso a la educacién de los
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