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1. INTRODUCCION

El Sistema de Control Interno se configura como un instrumento esencial para
garantizar la eficiencia, eficacia y transparencia en las funciones ejercidas por las
entidades que integran el Estado Colombiano. Su objetivo principal consiste en
armonizar, de forma dinamica y efectiva, el 6ptimo funcionamiento interno de dichas
entidades.

En este marco, la Direccién de Evaluacion y Control de la Institucion Universitaria
Pascual Bravo, en acatamiento de las directrices establecidas en el Decreto 1645
de 2006, expedido por la Alcaldia de Medellin, presenta el Informe de seguimiento
a la Caja Menor correspondiente a la vigencia 2025. El propdsito de este informe
radica en analizar y verificar la gestibn administrativa y los gastos efectuados,
asegurando que los registros sean precisos, oportunos y pertinentes, y que los
saldos concuerden con los pagos por servicios y la adquisicion de elementos
esenciales.

Este seguimiento se inscribe en la 72 Dimension del Modelo Integrado de Planeacién
y Gestion (MIPG), denominada "Control Interno", en concordancia con la
actualizacion del Modelo Estandar de Control Interno (MECI). Se centra
particularmente en el componente de "Actividades de monitoreo”, el cual enfatiza el
cumplimiento de los procedimientos establecidos para la administracion del recurso
de la caja menor.

Con este fin, el presente monitoreo del afio se orientara a examinar la gestion de la
Primera Linea de Defensa de la Institucion Universitaria Pascual Bravo, conformada
por los gerentes publicos y los lideres de procesos.
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2.

OBJETIVO

El objetivo de este informe es realizar un seguimiento integral y un analisis detallado
de la gestion de la Caja Menor en la Institucién Universitaria Pascual Bravo, en
cumplimiento de las normativas y disposiciones legales vigentes. Este enfoque
incluye la identificacion y evaluacion de riesgos, la verificacion de la efectividad de
los controles implementados, asi como la emision de recomendaciones especificas
dirigidas a promover la mejora continua y la optimizacion de los procesos
administrativos relacionados.

3.

ALCANCE

El informe corresponde al arqueo realizado a la Caja Menor de la Instituciéon
Universitaria Pascual Bravo el dia 09 de diciembre de la vigencia 2025.

4. METODOLOGIA

e Entrevista con la funcionaria designada para el manejo de la Caja Menor de
la Institucion.

e Analisis de los documentos soportes de la Caja Menor (Resolucion de
Constitucion, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, soportes de los
recibos de Caja).

e Aplicacion del formato arqueo de Caja Menor.

e Elaboracion Informe de seguimiento de la caja menor Institucion Universitaria
Pascual Bravo.

5. MARCO NORMATIVO

e Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
Control Interno en las entidades y organismos del estado.”

e Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
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mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion

y la efectividad del control de la gestién publica.”

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.”

Ley 1952 de 2019 “Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley
1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.” Titulo IV, Capitulo
I, Articulo 38 - 39 Numeral Primero.

Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la
Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico
del Presupuesto.”

Decreto 1645 de 2006 de la Alcaldia de Medellin “Por medio del cual se
reglamentan los Fondos Fijos Reembolsables del Municipio de Medellin y se
crea el Comité de Fondos Fijos Reembolsables.”

Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucién y funcionamiento
de las Cajas Menores.”

Decreto 403 de marzo 16 de 2020 “Por el cual se dictan normas para la
correcta implementacion del acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento
del control Fiscal.”

Concepto 4225 del 28 de julio de 1997 “Manejo de Cajas menores en las
entidades publicas.”

Resolucion 0402 de 2023 de la Contraloria General de Medellin “Por medio
de la cual se hacen unas modificaciones al Fondo Fijo Reembolsable de la
Caja Menor para la vigencia fiscal del afno 2023.”
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Resolucion Rectoral 008 de 04 de enero de 2024 “Por medio de la cual se
establece la Caja Menor para la vigencia 2024 con cargo a los fondos de la
entidad.”

Resolucién Rectoral 339 del 28 de mayo de 2021 “Por medio de la cual se
adopta y reglamenta el funcionamiento de las cajas menores en la Institucion
Universitaria Pascual Bravo y se deroga la Resolucion 021 del 22 de enero
de 2009.”

Procedimiento para la administracion de caja menor GFI-PR-18 version 01
09-03-2022 Institucion Universitaria Pascual Bravo.

Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas Version
4, Julio de 2020 (Departamento Administrativo de la Funcién Publica
octubre).

Marco internacional para la Practica Profesional de la Auditoria Interna. 1A
Colombia (Instituto de Auditores Internos de Colombia) Normas de atributos
y desempefio: 1100 Independencia y Objetividad, 2100 Naturaleza del
trabajo, 2120 Gestidén de Riesgos y 2130 Control.

DESARROLLO

La Caja Menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo para la vigencia
fiscal actual fue constituida mediante la Resoluciéon No. 015 del 7 de enero
de 2025, con un monto asignado de $38.625.000. Dicha caja tiene como
propodsito exclusivo cubrir gastos menores, los cuales no excederan la suma
de $309.000 por cada desembolso. Estos gastos se encuentran
explicitamente definidos en el presupuesto general de la Institucion,
detallados a continuacion:
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- WalLOoOR
CLASIFICACION DEL PRESUPUESTO
OBJETO DEL GASTO CASTO CPC REENI:I‘BE%LSO— ASIGMNADO
Productos alimenticios,
bebidas vy tabaco; textiles, | 2441001 - agua
prendas de westir v | puriNcada (envasad@a) 21.250 255.000
productos de cusero
Productos metalicos W | 4541007 - pilas
paquetes de software alcalinas 21.250 255.000
Servicios de alojamiento
servicios de suministro de
comidas W bebidas; | 63391 - servicios de
servicios de transporte; v |catering para eventos 582500 110000
servicios de distribucidn de
electricidad. gas v agua
Servicios de alojamiento;
servicios de suministro de i
comidas v pebidas: ?;);15 - servicios de 187.500 2 250,000
servicios de transporte: v
= VAaALOR
CLASIFICACION DEL PRESUPUESTO
OBJETO DEL GASTO CASTO CPC REE%BE%LSO— ASIGNADO
electricidad, gas vy agua
Servicios de alojamiento;
servicios de suministro de
comidas W bebidas: |67430 - servicios de
servicios de transporte; v | parquecaderos “40.000 480.000
servicios de distribucidn de
eleciricidad, gas v agua
Servicios de alojamiento;
SSTiiGes de suministre 9 lesoz1 - servicios
servicios de transporte: vy :?;:;::i::ﬁjsalde mensajeria 100.000 1. 200000
servicios de distribucion de
elecitricidad., gas v agua
S 54790 - otros servicios
Servicos o O 12 | ge terminacion v 160.000 1.920.000
acabado de edificios
Servicios prestados a las |82130 - servicios de
empresas Yy senvicios de |documentacidon 30000 S360.000
produccidn certificacion juridica
8712001 - serwvicio de
mantenimisento W
Servicios prestados a las |reparacion de equipo
empresas Yy semnvicios de |de oficina W 346.250 4 155000
produccidn contabilidad, J(excepto
computadores
equipos perifericos)
8715403 - servicio de
Servicios prestados a las | mantenimisento W
empresas Yy semnvicios de |reparacion de equipo 100.000 1.200.000
produccidn de medicidn, prueba,
nawvegacion v control
Servicios prestados a las ngﬁgggones de_
empresas W senvicios de E________4__ . 120.000 1.440.000
z VALOR
CLASIFICACION DEL PRESUPUESTO
OBJETO DEL GASTO CASTO CPC REEnBE%LSO_ ASIGNADO
Tasas derechos _
Administrativos Mo aplica 1.500.000 18000000
TOTAL 3.218.750 38.625.000
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La constitucion de la Caja Menor se respalda con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 488 del 07 de enero de la vigencia 2025 por valor de $38.625.000.

INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO

N.LT. 890.960.153-1
OFICINA DE GESTION FINANCIERA

INSTITUCION UNIVERSITARIA

L BRAVO.

g Mwiaaedn

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 488
FECHA: 070112025

SE CERTIFICA QUE :
Ala facha los registros de & muestran el siguiente saldo de Apropiacian
ESTADO:  Aprobado
RUBRO NOMBRE DEL RUBRO EREA PROYECTO C.CO5TO8 VALOR
2020100200020 Froductos dimenticis, bebidas ytabaco;  ADIIM- 441001 - A2pa0000 - PROYECTO 40200000 25,0000
teatiles, prendas d vestir y productos de AGUAPURFICADA GENERICO
cuern - Recursos Recurso Propio (ENVASADA)
210020100400020  Productos metaions y paguetes de ADS34 - 4041007 - AZ03000 - PROYECTO 40300000 26,00000
software - Recursos Recurso Progio PILAG ALCALINAS GENERICO
212020200600020 ‘Servicios de alojamientn; senicios de. ADATI8 - 83301 - A2a0008 - PROYECTO 40000000 7.410,00000
suministro de comidas ybebidas; senvicios  SERVICIQS DECATERING  GENERICO
de fransporie - Recursos Recurso Propio PARAEVENTOS
212020200600020 ‘Senvicios de alojamiento; servicios de ADGT2S- 4115 A2R0g002 - PROYECTO 40800000 2250,00000
‘SuminisTo de comidas y bebidas; senicios  SERVICIOS DETAX GENERICO
de fransporie - Recursos Recurso Propio
JDMEOENED  Senvicos e sojamierts; senvicios de ADGTES - 67430 - 42000000 - PROVECTO 40900000 45000000
suminiso de comidas ybebidas; sevicios  SERVICIOSDE GENERICO
de fransporie - Recursos Recurso Propio PARQUEADEROS
212020200600020 ‘Servicios de alojamientn; senicios de. AD3810 - 88021 - A2a0008 - PROYECTO 40000000 120000000
‘suminisTo de comidas ybebidas; senicios  SERVICIOSLOCALESDE  GENERICO
de fransporte - Recursos Recurso Propio MENSAJERIA NACIONAL
212020200500020 ‘Servicios de la construccion - Recursos ADB4BS - BATI0-OTRQS  ARROO0OD- PROYECTO! 40000000 1,520,00000
Recurso Propio SERVICIOS DE GENERICO
TERMINACION Y
ACABADO DE EDIFICIOS
20MENBNEN  Senviios pestados alas empresasy 06T - 2210 - A0 - PROYECTO 40200000 26000000
sfvicios de produccion - Recursos SERVICIOS DE GENERICO
Recurso Propio DOCUNENTACIONY
CERTIFICACION JURIDICA
2020200900020 Serviios prestacos a s empresas y ANTHZ- 871001 - A2pa0000 - PROYECTO 40200007 41500000
sfvicios de produccion - Recursos SERVICIO DE GENERICO
Recurso Propio MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE EQUIPG
212020200900020 ‘Servicios prestados alas empresas y ADT40- 8715403 - A2a0008 - PROYECTO 40000000 1.200,00000
sfvicios de produccion - Recursos SERVICIO DE GENERICO
Recurso Propio MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE EQUIPQ
212020200900020 ‘Servicios prestados alas empresas y AT0T - 8363202 - A2a0008 - PROYECTO 40000000 1440,00000
sfvicios de produccion - Recursos P’JBLCAC\ONEGDE GENERICO
Recurso Propio DOCUMENTOS DE
CARACTER OFICIAL
280114020 Gravamen a ks movimirtos francems-  ARMGR- GENERIOOCPC  AR26gae3- PROYECTO AR 150000000

Recursos Recurso Propio

SEVEN - Freapussd e Cotierm - D ere.

GENERICO
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 488
FECHA : 07/01/2025

SECERTIFICA QUE :

Ala fecha los registros de sjecucion prasupy

|, muestran &l siguiente saldo de Apropi

Se expide esta Certificacion a solicitud de:
LILIANA PATRICIA RESTREPO VILLA

DESCRIPCION :  Caja Menor para |a vigencia fiscal de 2025
VALORDE: § 38,625,000.00
DOCUMENTO SOPORTE Ne.: 338

Sobre esta misma apropiacion se han expedido a la fecha certfficados de disponibilidad, para compromisas por un valorde 50.00
los cuales na han sido reservados ni anulados

Este Cerfificado tene una vigencia hasta 07/04/2025
_%_ul,q ’lcml?n

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DIRECCION FINAN

SEVEN- Fresupussh ce Gotiemo - gl Vv
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6.1AUDITORIA CAJA MENOR

La Direccion de Evaluacion y Control realizé auditoria a la Caja Menor de lalnstitucion
Universitaria Pascual Bravo, operada por la Vicerrectoria Administrativa.

Segun lo evidenciado, se obtuvo la siguiente informacion:

EFECTIVO
DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION |VALOR

50 200
13 100 1.300
MONEDAS 14 200 2.800

500 -

0 1.000

0 1.000 -
16 2.000 32.000

5.000 -
BILLETES 2 10.000 20.000
15 20.000 300.000
6 50.000 300.000
4 100.000 400.000
TOTAL EFECTIVO 1.056.300

Fuente: Direccion de Evaluacién y Control Formato Arqueo caja menor

Consideraciones del auditor:

En el arqueo de la caja menor realizado el dia 09 de diciembre de la vigencia 2025, se

evidencio lo siguiente:

e El total de efectivo fue

de $1.056.300
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e Para completar el total del arqueo de caja menor por valor de $2.546.713, los
documentos soportes que legalizan los gastos se encuentran relacionados
en el siguiente cuadro:

DOCUMENTO SOF'OR'II'E- GASTOS

N® Recibo Caja Menor Proveedor Valor
975 Ministerio De Educacion Certificado de existencia y representacion legal 31.125 0411172025
976 Motaria 28 Autenticaciones y biometria 70.686 04/11/2025
977 Inversiones Mundo Delicias SAS Refrigerios 224 000 06/11/2025
978 Inversiones Mundo Delicias SAS Alimentacion £65.000 051172025
979 Motaria 28 Autenticaciones 3.5634 071172025
980 Diego Leon Gonzalez Insumo reparacion 34.000 071172025
981 MNotaria 28 Autenticaciones 3.534 11/11/2025
982 MNotaria 28 Autenticaciones 3.534 11/11/2025
983 FLYTECH FLY PAS Recarga Fly Pas 300.000 12/11/2025
984 Ferry Plus Ultra SAS Servicio De Ferry 30.000 13/11/2025
985 Tecno Pilas Insumo reparacion 30.000 19/11/2025
986 Tecno Pilas Insumo reparacion 90.000 19/11/2025
987 FLYTECH FLY PAS Recarga Fly Pas 300.000 19/11/2025
988 Inversiones Mundo Delicias SAS Almuerzos 305.000 211172025

TOTAL GASTOS 1.490.413 1.490.413

e Los recibos de caja menor examinados por el auditor se encuentran debidamente
firmados, legalizados y en concordancia con la numeracion consecutiva. A

Fuente: Direccion de Evaluacién y Control Formato Arqueo caja menor

continuacion, se detallan algunos de ellos:
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FERRY PLLS ULTRA SAS
BRR CHANBALY

S000: 1475
3114637305

Factura Elect, $FERR-21715

9( 51
A 228
vamv VEM)EKM GENERICD

© #R3ECAT BRAVS

wtotal
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Cosgo GFIFR1 | Yo

RECIBO DE CAJA MENOR version 001
- Total Articulos
muu: 85

Q
Fery Pls Ua &ﬁﬁ 30000 =
[Porconcepode_ Sonuo0 de. —Peu€ 7
T T O N 3 E— gt
= as redho, - i
A ‘—/% 8107 Ot s
/

[ccom 7033 T 1S

Elaboré:

2025 17:20:09
UCION UNIVERSI 1A
UCTON UNIVERSITA

t mtd Fracto

.&-‘Mcm FERRY LA SIERRA - FUERTO SERVIEL
0,000 30,000

Total Venta

d.:13/11/25 17:20

CRA 1 9448

30,000

LVA

o
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m«z sama)

Pretijo Fm (20001- mm)

SBE0BEABEOD
1oe 11451 Ib1CG520bd rmms«mmcwm
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v Se relaciona el formato del arqueo de la caja menor

realizado el dia

09 de diciembre de la vigencia 2025.

INSTITUCION UNIVERSITARIA
PASCUAL BRAVO:
Acreditados en Alta Calidad T
{i
INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL BRAVO
FORMATO PARA REALIZAR EL ARQUEO DE CAJA MENOR
Constitucion Caja menor Resolucién Rectoral N°. 015 del 07 enero de 2025 |Fecha: | 09/12/2025
|Valor: | 2546713
Funcionario responsable de [a admini i6 [LILIANA PATRICIA RESTREPO VILLA
Funcionario responsable del manejo |LINA MARIA LOPERA REYES
EFECTIVO
DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION |VALOR
4 50 200
13 100 1.300
MONEDAS 14 200 2.800
[i] 500 =
0] 1.000
[} 1.000 -
16 2.000 32000 |
0f 5.000 -
BILLETES 2 10.000 20.000
15 20.000 300.000
B 50,000 300.000
4 100.000 | 400.000
TOTAL EFECTIVO [ 1.056.300
DOCUMENTO SOPORTE- GASTOS
N° Recibo Caja Menor Provead \ Valor
975 Ministerio De Educacion Certificado de existencia y representacion legal 31.125 04r11/2025 |
976 Notaria 28 Autenticaciones y biomelria 70.686 0411172025
977 Inversiones Mundo Delicias SAS Refrigerios 224,000 05M11/2025
978 Inversiones Mundo Delicias SAS Alimentacion 65.000 05/11/2025
a79 Notaria 28 Autenticaciongs 3.534 07/11/2025
980 Diego Leon Gonzalez Ingumo reparacion 34,000 0711/2025
981 Notaria 28 Autenticaciones 3.534 11/11/2025
982 Notaria 28 Autenticaciones 3.534 11112025
983 FLYTECH FLY PAS Recarga Fly Pas 300.000 12/11/2025
984 Ferry Plus Ulira SAS Servicio De Ferry 30.000 13/11/2025
985 Tecno Pilas Insumo reparacion 30.000 19/11/2025
986 Tecno Pilas Insumo reparacion 50.000 19/11/2025
987 FLYTECH FLY PAS Recarga Fly Pas 300.000 19/11/2025
Inversiones Mundo Delicias SAS Almuerzos 305.000 2111142025
TOTAL GASTOS N 1.490.413 1.490.413
[TOTAL ARQUEO DE CAJA 2.546.713
OBSERVACIONES: ;}E
t M
Lo Mt Loporcr Qees.
RESPONSABLE MANEJO CAJA MENOR ELABORADO POR:
LINA MARIA LOPERA REYES JUAN PE_D TABDRDA HERNANDEZ
CC: 1.036.624.837 CC: 1000,569.784
FECHA ARQUEO: 08/1212025
Fuente: Direccion de Evaluacion y Control
Elaboro: Revis6: Alberto Flérez Aprobo:
Contratistas de apoyo de la Oficina Arias/Contratista de Apoyo William Echavarria Lotero/ Jefe

Asesora de Evaluacion y Control

Oficina Asesora de Evaluacion y

Control

Fecha: 27/01/2022 Fecha: 27/01/2022

Fecha: 27/01/2022




INSTITUCION UNIVERSITARIA

PASCUAL BRAVO-

Vigilada Mineducacién

Cadigo: EIM-FR-28

INFORME DE LEY Version: 02

Pagina: 1 de 3

v Los gastos realizados por caja menor no exceden el valor maximo a
pagar ($309.000), dando cumplimiento a lo establecido en el articulo
cuarto de la resolucion 015 del 07 de enero 2025.

7. RECOMENDACIONES

En este informe de seguimiento, no se encontraron oportunidades de mejora para el
proceso auditado.

8. OBSERVACIONES (HALLAZGOS)

En el presente informe de seguimiento, no se establecieron Observaciones
(Hallazgos)

9. CONCLUSIONES

Se realiz6 el arqueo de la Caja Menor de la Institucion Universitaria Pascual Bravo, del
cual se concluye de manera general que se cumpli6 con el ejercicio de arqueo
efectuado de forma presencial, mediante la revision de documentos y soportes,
obteniendo un resultado satisfactorio.

Durante el desarrollo de la actividad se logro identificar lo siguiente:

9.1 La Direccién de Evaluacion y Control concluye que la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera ha implementado practicas ejemplares en la
gestion de la Caja Menor. Los procedimientos observados han sido
adecuados y se adhieren estrictamente a las normativas establecidas en el
procedimiento para la administracion de la Caja Menor de la Institucion
Universitaria Pascual Bravo.

Elaboro: Revis6: Alberto Flérez Aprobo:

Contratistas de apoyo de la Oficina Arias/Contratista de Apoyo William Echavarria Lotero/ Jefe

Asesora de Evaluacion y Control Oficina Asesora de Evaluacion y
Control
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En cumplimiento del Rol de Evaluacion y Seguimiento establecido por el
Decreto 648 de 2017, el proceso de Gestion de Evaluacion Independiente
continuara con el monitoreo permanente mediante las rendiciones previstas
en el plan anual de auditorias internas basadas en riesgos para la proxima
vigencia correspondiente a 2026. Este plan incorpora los seguimientos a la
Caja Menor de la Institucién como componente esencial de las actividades de

control y supervision.

Cordialmente,

WILLIAM ECHAVARRIA LOTERO
Jefe de la Direccion de Evaluacion y Control

Nombre y cargo Firma
Proyecto Juan Pablo Taborda Hernandez
Revisé William Echavarria Lotero
Aprobd William Echavarria Lotero
Elaboro: Revis6: Alberto Flérez Aprobo:
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